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Az Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. (a tovdbbiakban: Tarsasag) belsé
adatkezelési folyamatainak nyilvantartisa és az érintettek jogainak biztositdsa céljabol az alabbi
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft
Adatkezel§ cégjegyzékszama: 17-09-004108

Adatkezel6 adészama: 12587142-2-17

Adatkezel6 székhelye: 7100 Szekszard, Epreskert u. 9.

Adatkezel6 képviselgje: dr. Feny6hazi Elemér

Jelen rendelkezéseket a Tarsasag tobbi Szabalyzatidnak elGirasaival 6sszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent jelen rendelkezések és
barmely mas, e Szabalyzat hatalybalépése el6tt hatdlyba 1épett Szabalyzat el6irasai kozott, ugy abban az
esetben jelen rendelkezések az irdnyaddak.

A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

Infotv. az informacidés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXILL
torvény

GDPR vagy

Rendelet az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil

helyezésérdél

Fgytv. afogyasztovédelemrdl sz616 1997. évi CLV. torvény

Sztv. a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Szvmt. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoi tevékenység szabalyairdl szél6
2005. évi CXXXIII. térvény

NAIH vagy

Hatdsag Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag

1. A Szabalyzat célja és hatalya

A Tarsasag jelen Szabalyzat megalkotasaval és elérhet6vé tételével biztositani kivanja a GDPR 12. cikkében
meghatarozott atlathaté tajékoztatashoz valé jog megvaldsulasat.

Jelen Szabalyzat célja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag altal kezelt, illetve
az altala megbizott adatfeldolgozd altal feldolgozott adatokrdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjaro¢l, idétartamarol, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevérdl, cimérél és az
adatkezeléssel 6sszefiiggb tevékenységérol, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén -
az adattovabbitas jogalapjarodl és cimzettjérol.

Jelen Szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartdsok mitikodésének torvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag koévetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja
akadalyozni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvdnossagra hozatalat.

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan
folyamatra, amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése megvalosul.

A Szabalyzat id6beli hatalya 2018. majus 26-tol a visszavonas napjaig tart.
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2. Fogalmak

E Szabalyzat alkalmazasaban

- érintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy (GDPR 4. cikk 1.);

- személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon,
kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szadm, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.);

- személyes adat kiilonleges kategoriai: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célz6 genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexuadlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara
vonatkozo személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.);

- kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdriaiba tartoz6 minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozo6 személyes adatok (Infotv. 3.
§.3);

- biiniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel vagy a
bilintetGeljarassal osszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatdsara, illetve a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat (Infotv. 3.
§.4.);

- az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel$ tajékoztatason
alapulé és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.);

- érintettjoga a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:
tajékoztatasjoga,
hozzaférési jog,
helyesbitéshez valé jog,
torléshez valé jog,
adatkezelés korlatozhat6sagahoz valé jog,
adathordozhat6saghoz valé jog,
tiltakozashoz val6 jog;

- tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuléd
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés);

- adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijeldlésére vonatkoz6 kiillonds szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.);

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatadllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gytijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
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tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy

0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.);

- adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele
(Infotv. 3.§ 11.);

- nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele (Infotv. 3.§ 12.);

- adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

- adatkezelés korlatozasahoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

a. az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b. az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c. azadatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d. az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. [GDPR
18. cikk. (1)]

- adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol (GDPR 4. cikk 3.);

- adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§16.);

- adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési mlveletek 6sszessége (Infotv. 3.§ 17.);

- adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.);

- adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége (Infotv. 3. § 21.);

- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgoz6val vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);

- EGT-allam: az Eurdpai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szol6 megallapodasban
részes mas allam, tovadbba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Unié és tagallamai,
valamint az Eurdépai Gazdasagi Térségrdl sz616 megéllapodasban nem részes allam kozott létrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.);

- harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.);

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas méodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.);

- alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem Aallapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4. cikk
5.);

- cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
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kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.);

- egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi szolgaltatdsokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotaroél
(GDPR 4. cikk 15.);

- Kképvisel6: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkez6 és az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé altal irasban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az
adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az a Rendelet
értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban (GDPR 4. cikk 17.);

- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mdédon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhet6 (GDPR 4. cikk 6.);

- profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes jellemzdk
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi dllapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatésidghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzék elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak (GDPR
6. cikk 4.);

- relevans és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos
kifogas, hogy a Rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezel6re vagy az adatfeldolgozora
vonatkoz6 tervezett intézkedés dsszhangban van-e a Rendelettel; a kifogdsban egyértelmiien be
kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvet6 jogaira és szabadsagaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Unién belilli szabad aramlasara jelentett kockazatok jelent6ségét
(GDPR 6. cikk 24.);

- vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesité Tarsasagokat
és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.);

- Feliigyeleti Hatosag: egy tagallam altal a Rendelet 51. cikknek megfelel6en létrehozott fliggetlen

koézhatalmi szerv (GDPR 6. cikk 21.);
Az Infotv. 38. § (2a) alapjan az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a
tovabbiakban: dltalanos adatvédelmi rendelet) a feliigyeleti hat6sag részére megallapitott feladat-
és hataskoroket a Magyarorszag joghatosaga ala tartozd jogalanyok tekintetében az altalanos
adatvédelmi rendeletben, valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a Nemzeti Adatvédelmi
és Informaciészabadsag Hatosag gyakorolja.

- érintett Feliigyeleti Hatosag: az a felligyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

a. azadatkezel§ vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett felligyeleti hat6sag tertiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b. azadatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valoszintisithetéen jelentés mértékben érinti a
feltigyeleti hat6sag tagallamaban lakéhellyel rendelkezé érintetteket, vagy

c. panasztnyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatdsaghoz (GDPR 4. cikk 22.);

- azinformacids tarsadalommal 6sszefiiggo szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti
és tanacsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatds (GDPR 4. cikk
25.);

- nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozd szervezet vagy annak aldrendelt
szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas hozott 1étre
vagy amely ilyen megdallapodas alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.).
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Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotasakor az Infotv. és
a GDPR) fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly altal
meghatarozott fogalmak az irdnyadék.”

3. Az adatkezelések szabalyai

Mivel az informacids 6nrendelkezés minden természetes személy Alaptorvényben rogzitett alapjoga, igy a
Tarsasag eljarasai soran csak és kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehet4ség. A
Tarsasag altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhaszndlasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Tarsasag személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrdl a Tarsasagnak az adatot ténylegesen
kezel6 munkavallal6éja gondoskodik. A torlést a munkavallald felett munkaltatdi jogkoroket ténylegesen
gyakorld személy és az adatvédelmi tisztviseld ellendrizheti. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és
elérhetdsége az 1. sz. mellékletben talalhato.

A Tarsasag személyes adatot csak az érintett el6zetes hozzajarulasa, szerzédéses kotelezettség teljesitése,
torvény, illetve torvényi felhatalmazas, 1étfontossagu érdek, vagy jogos érdek érvényesitése alapjan kezel.

A Tarsasag a faji, vagy etnikai szadrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre,
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatokat, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatokat, tovabba egészségiigyi adatokat és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozo6 személyes adatokat (a tovabbiakban
egylitt: a személyes adatok kiilonleges kategoriai) a GDPR 9. cikk (1) bekezdésének tiltasa alapjan nem
kezel.

A személyes adatok kiilonleges kategoridjaba es6 adatokat a Tarsasag az alabbi esetekben kezelheti:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog tgy rendelkezik,
hogy GDPR 9. cikk (1) bekezdésében meghatarozott tilalom nem oldhat6 fel az érintett
hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyoz6 jogi el6irasokbdl fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait
és érdekeit véd6 megfelel§ garancidkrdl is rendelkezé uniés vagy tagallami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehet6vé teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagii érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem
képes a hozzajaruldsat megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany,
egyesiilet vagy barmely mdas nonprofit szervezet megfelel§ garancidk mellett végzett
jogszerli tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés
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kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik,
akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsoléddan, és
hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajaruldsa nélkil nem teszik hozzaférhetévé a
szervezeten kiviili személyek szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
val6 jog l1ényeges tartalmat, és az érintett alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallald6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatisok iranyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerzédés értelmében,
tovabba a GDPR 9. cikk (3) bekezdésben emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;

i) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon at terjed6 sulyos egészségiligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségligyi ellatas, a gydgyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonaldnak és
biztonsaganak a biztositasa, és olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
megfeleld és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védé
garanciakra, és kiilondsen a szakmai titoktartasra vonatkozoan;

j) az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kézérdekd archivalas
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan
unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez valo jog 1ényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak
és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir eld;

A Tarsasag az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzdé alkalmazottak és a Tarsasdg megbizasabdl az
adatkezelésben részt vevd, annak valamely miiveletét végzd szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat izleti titokként megérizni. A személyes adatokat kezel6 és azokhoz
hozzaférésilehetGséggel rendelkez személyek kotelesek Titoktartdsi nyilatkozatot tenni (2. sz. melléklet).

Ha a Szabalyzat hatdlya alatt 4116 személy tudomast szerez arrél, hogy a Tarsasag altal kezelt személyes adat
hibas, hidnyos vagy id6szertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felel6s
munkatarsnal kezdeményezni.

A Tarsasag megbizasabdl adatfeldolgozéi tevékenységet végzd természetes, vagy jogi személyekre, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekre vonatkoz6 adatvédelmi kotelezettségek az
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adatfeldolgozoval kotott megbizasi szerz6désben érvényesitenddk. Az adatfeldolgozdval a Tarsasag a
GDPR 28. cikk (3) bekezdése altal el6irt Adatfeldolgozdi szerzddést kot (3. sz. melléklet ).

4. A Tarsasagadatvédelmirendszere

A Tarsasdg mindenkori vezetd tisztségvisel6je a Tarsasdg sajatossdgainak figyelembevételével
meghatarozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefiiggs tevékenységre
vonatkozo6 feladat- és hataskoroket, tovabba kijel6li az adatkezelés feliigyeletét ellatd személyt.

A Szabalyzatban eldirtak betartatasaért a feladatkdrében minden érintett 6nall6 szervezeti egység vezetdje
felel6s.

A Tarsasdg munkatarsai munkijuk sordn gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése gy
keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A Tarsasag adatvédelmi rendszerének felligyeletét a vezetd tisztségviseld latja el, egy altala kinevezett vagy
megbizott adatvédelmi tisztvisel6 utjan.

Az adatvédelmi tisztvisel 6t szakmai ratermettség, az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintli ismerete
alapjan kell kinevezni.

A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetdségét kozzéteszi honlapjan, valamint bejelenti ezen
adatokat a NAIH részére.

A Tarsasag biztositja az adatvédelmi tisztvisel részére a feladat ellatasahoz sziikséges forrasokat, valamint
azt, hogy a feladatai ellatdsa soran utasitdsokat senkit6l ne fogadjon el, ezen feladatai ellatasaval
Osszefliggésben nem bocsathaté el és szankcidval nem sujthaté. Az adatvédelmi tisztvisel§ szervezetileg
kozvetleniil a Tarsasag vezet6 tisztségviseldjének tartozik felel6sséggel.

Az adatvédelmi tisztviseld a vezetd tisztségviseld kozvetlen felligyeletével szervezi, irdnyitja és ellendrzi a
Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsdgi rendszerét. Az adatvédelmi tisztvisel6 a Tarsasag sajat
alkalmazottja. Felette a munkaltatéi vagy szerzédésben meghatarozott jogokat a Tarsasag vezet6
tisztségvisel6je gyakorolja.

Avezeto tisztségvisel6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) felel6s az érintettek GDPR-ben meghatarozott jogainak gyakorlasidhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;
b) felelds a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és

technikai feltételek biztositasaért;

) felel6s az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysérté korilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasdhoz
szlikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét;
e) vizsgalatot rendelhet el;
f) kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabalyait.

Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) segitséget nyuljtaz érintett jogainak biztositasaban;
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b) minden év januar 15-ig jelentést készit a vezetd tisztségviseld részére a Tarsasag adatvédelmi
feladatainak végrehajtasarol;

c) jogosultjelen Szabalyzat betartasat az egyes szervezeti egységeknél ellendrizni;

d) vezetiaz adattovabbitasi nyilvantartast;

e) résztvesza NAIH altal szervezett adatvédelmi tisztvisel6k konferencidjan;

f) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informaciészabadsaggal kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,
ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen Szabalyzat modositasat;

g) kozremikodik a NAIH-t6]l a Tarsasaghoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a NAIH altal
kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hat6sagi eljaras soran;

h) altalanos allasfoglalas megadasa céljabdl megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé, amennyiben egy
felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem valaszolhat6é meg;

i) tajékoztatast és szakmai tanacsot ad a Tarsasag adatvédelmi jogszabalyokban el6irt kotelezettségeinek
ellatasaval kapcsolatban;

j) ellendrzi az adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint a Tarsasag belsé Szabalyzatainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkorok Kkijelolését, az adatkezelési miveletekben résztvevé személyek
tudatossagnovelését és képzését, valamint a kapcsolédé auditokat is;

k) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon koéveti a
hatasvizsgalat elvégzését;

1) egyiittm{ikddik a NAIH-val;

m) az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben kapcsolattarté pontként szolgal a NAIH felé, valamint barmely
egyéb kérdésben konzultaciét folytat le a Hat6saggal.

Az informatikus adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a) elldtjaa munkakori leirdsdban meghatarozott rendszergazdai feladatokat;

b) aszervezeti egység vezet6jének irdsos kérelme alapjan kozremiikodik az adatkezel6k egyéni
koédjanak, jelszavanak, jogosultsaganak beallitasaban azon szerverek tekintetében, amelyekre
adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik;

c) haszndlatba allitas el6tt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat (installalasat);

d) aszervereken tarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak altali
hozzaférésérdl, médositasard], illetéleg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisiilésének
megakadalyozasarol;

e) igény esetén kozremiikodik a szamitégépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontud adatszolgaltatasban;

f) elvégziaszervereken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplézasat;

g) virusfert6zottség esetén elvégzi a fert6zott informatikai eszk6z virusmentesitését;

h) sziikség szerint ellatja a szamitégépek és a halézat karbantartasat, gondoskodik a szerverek
tzemszerd mikodésérol;

i) ellatja az informatikai eszk6zok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben megoldhaté
szakszerviz segitsége nélkiil;

j) lizemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek djrainditasat, a hal6zat alkalmazasainak és
adatainak a visszatoltését;

k) folyamatosan iizemelteti a szamitégépes hal6zatot;

1) igény esetén segitséget nyujt az adatkezel6knek a szadmitastechnikai alkalmazisok hasznalatanal
és az adatbazisok kezelésénél.

5. Adatvédelmi incidens kezelése

Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

A Tarsasag minden munkavallal6ja - beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyeket is -
koteles a Tarsasagon beliil tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni a szervezeti egysége
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vezet6jének, valamint az adatvédelmi tisztviselének. A bejelentés tartalmazza a bejelentdé nevét,
telefonszamat, beosztasat, szervezeti egységének megnevezését, valamint az incidens targyat, rovid leirasat
és azt, hogy az incidens érinti-e a Tarsasag informatikai rendszerét.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Tarsasag informatikai rendszerét is, akkor a bejelentést az
informatikusnak is meg kell kiildeni.

A bejelentés beérkezését kovetden az adatvédelmi tisztvisel§ haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi
incidens kivizsgalasat és értékelését.

Adatvédelmi incidens Kkivizsgalasa, értékelése

Az adatvédelmi tisztvisel6 - informatikai rendszert érint6 incidens esetén az informatikussal
egylittmiikddve - megvizsgalja a bejelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6t6] tovabbi adatokat kér
az incidensre vonatkozodan. Az adatvédelmi tisztvisel§ felhivasara a bejelentd koteles megadni: az
adatvédelmi incidens bekovetkezésének idGpontjat és helyét, egyéb koriilményeit, az vérintett adatok korét,
mennyiségét, az érintett személyek korét és szamat, varhaté hatasait, az adatvédelmi incidens
megelbzésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések felsorolasat.

A bejelent6 az adatszolgaltatast haladéktalanul, de legkésébb 24 6ran beliil teljesiti az adatvédelmi
tisztviseld részére.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel az adatvédelmi tisztvisel6 az
informatikussal, valamint egyéb, a vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges munkatarsak bevonasaval lefolytatja
a vizsgalatot.

Avizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az érintettek jogaira
és szabadsagaira, milyen jellegli kockazatr6l van sz6 és sziikséges-e az érintettek tdjékoztatdsa az
incidensrdl. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tajékoztatasa, a vizsgalatnak tartalmazni kell ennek
indokait is.

A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység vezet6jének az incidens kezeléshez sziikséges intézkedések megtételére.

A javaslat alapjan a megvalésitando tovabbi intézkedésekrdl az adatok kezelését vagy feldolgozasat végzé
szakteriilet vezet6je - informatikai rendszerben bekovetkezett adatvédelmi incidens esetében az
informatikussal egyetértésével - dont.

A vizsgalatot legkésSbb a bejelentésnek az adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezésétdl szamitott 72 6ran beliil
be kell fejezni és a vizsgalat eredményérol a Tarsasag vezetd tisztségvisel6jét az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensrdél az adatvédelmi tisztvisel nyilvantartast vezet.

Anyilvantartds tartalmazza:
- azérintett személyes adatok korét,
- azadatvédelmiincidenssel érintettek korét és szamat,
- azadatvédelmi incidens id6pontjat,
- azadatvédelmiincidens koriilményeit, hatasait,
- azelharitasara megtett intézkedéseket és
- egyéb jogszabalyban el6irt adatokat.
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Az adatvédelmi incidensnyilvantartas (4. sz. melléklet) pontos vezetésérdl, aktualizalasardl az adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik.

Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatosag részére

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst a bekovetkezését kovet6en haladéktalanul, de
legkésébb 72 6ran beliil bejelenti a Hatdsag részére, kivéve, ha az incidens valészintisithet6en nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg
hataridében, az adatvédelmi tisztvisel§ koteles ennek okat igazolni a Hatosag részére.

Ahatoésagi bejelentésnek tartalmaznia kell:
- azadatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
- azadatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetSleges szamat,
- azadatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
- azadatvédelmi tisztvisel nevét és elérhetdségét,
- az adatvédelmi incidens valdsziniisithet6 kovetkezményeit és
- azadatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha a vizsgalat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens valdszin(isithet6en magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, ezért az érintettek tajékoztatasa
sziikséges, az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul értesiti az érintetteket és a Tarsasag vezetd
tisztségvisel§jét is. Az értesitenddk listajat a (5. sz. melléklet tartalmazza.)

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- haaTarsasagolyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra
vonatkozo6an, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szamara val6é hozzaférést vagy
azok értelmezhetdségét,

- haazadatvédelmi incidens bekovetkezését kovet6en a Tarsasag olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valészin{isithetéen nem val6sul meg,

- ha a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tijékoztatas elektronikus uton is
megtorténhet.

6. Rendszeres tréningek

Az adatvédelmi tisztviseld jelen Szabalyzat 11. pontjaban foglaltak szerint gondoskodik az adatvédelmi
tudatossag novelése érekében az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatasrol, mely soran a mualtban
bekovetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, vagy a lehetséges adatvédelmi incidensek veszélyeit
ismerteti, elemzi, a kockazatok csokkentésével, megel6zésével kapcsolatosan tajékoztatast ad, illetve az
ismereteket ellendrzi.

7. Hatasvizsgalat

Amennyiben valamely 4j adatkezelési folyamat - annak jellegére, hatékorére, koriilményeire, céljaira
tekintettel - valészintisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, akkor az adatkezelés megkezdését megel6zéen a Tarsasag hatasvizsgalatot folytat le arra
vonatkozo6an, hogy az adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Egymashoz
hasonl6 adatkezelési miiveletek, amelyek hasonlé kockazatokat jelentenek egyetlenegy hatasvizsgalat

keretében is elvégezhetdk.
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A hatasvizsgalatot f6szabaly szerint az adatvédelmi tisztvisel6 végzi. Amennyiben nem 6 végzi, gy a
Tarsasag koteles kikérni az adatvédelmi tisztvisel§ szakmai tanacsat.

A Tarsasag jelen Szabalyzat 6. sz. mellékletében leirt szempontrendszer figyelembevételével elvégzi a
hatasvizsgalatot.

A hatasvizsgalat elvégzését kovetden sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett
kockazat valtozasa esetén gondoskodik a hatdsvizsgdlat feliilvizsgalatarél, mely soran a kockadzatok
értékelését ujra elvégzi. A kockazatok feliilvizsgalatat legalabb 3 évente el kell végezni.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az Adatkezel§ kotelezettsége tovabba a kockazatelemzés,
amelynek 1épései a kovetkezok:
- aszemélyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatok azonositasa,
- kockazati lista felallitasa,
- azegyes kockazatok valoszin(sithetd f6 okainak és varhat6 negativ hatasainak meghatarozasa és
- ezekalapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatok kidolgozasa.

Sziikséges a kockazatforrasok feltarasa, melyen beliil meg kell hatdrozni a kockazati preventiv és korrektiv
célkezelés elemeit, az eréforras-kezelés rendszerét és el kell kiiloniteni az objektiv és szubjektiv kockazati
elemeket.

Az elemzés soran el kell jutni a teljes kockazatértékelési rendszer kialakitisaig, amelyben teljes
kockazatpotencial és kockazat prioritdsi sorrend (nem az intézkedési rendszerrel azonos)
megallapitasanak kell megtorténnie. Az elemzés menetét és eredményeit irasba kell foglalni.

A kockazatpotencidlnal meg kell hatarozni a valésziniiség szempontjabol
- kicsi
- kozepes
- ésnagy bekovetkezésili kockazatokat,
illetve horder6 szempontjabol
- kicsi
- kozepes
- ésnagy hordereji kockazatokat.

Ez a meghatdrozas alapozza meg a kés6bbi kockazatkezelési eljaras moédjat mind a preventiv, mind a
korrektiv eljaras tekintetében. A kockazatelemzés végrehajtasaért az adatvédelmi tisztviseld felel.

8. Eldzetes konzultacio

Amennyiben az elvégzett hatasvizsgalat azt allapitja meg, hogy az adatkezelési folyamat valésziniisithet6en
magas kockazattal jar, akkor a Tarsasag az adatkezelési folyamat megkezdését megel6z6en konzultaciot
kezdeményez a Hatésaggal.

A konzulticio kezdeményezése soran a Tarsasag csatolja:

- azelvégzett hatastanulmanyt,

- azadatvédelmi tisztvisel§ nevét, elérhetdségét,

- az adatkezelési folyamatban részt vevd adatkezeld(k), adatfeldolgozé(k) feladatkéreinek
felsorolasat,

- azadatkezelés céljat, médjat és

- az érintettek jogainak, szabadsagainak biztositdsa védelmében hozott intézkedéseket,
garancidkat.
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9. Erdekmérlegelés

A GDPR rendelkezései szerint lehet6ség van hozzajarulas nélkiili adatkezelésre, ha ezt valamilyen jogos
érdek lehet6vé teszi, feltéve, hogy az Adatkezel( eleget tesz tajékoztatasi kotelezettségének. Az adatkezelés
jogalapjanak vizsgalata soran a GDPR 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai az irdnyadok.

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszeriliségének vizsgalatdhoz a Tarsasag elvégez egy érdekmérlegelési tesztet, mely soran
az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértéki
korlatozasat vizsgalja, tovabba azt megfelel6en alatamasztja.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Tarsasag azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez, valamint a sulyozas
ellenpontjat képezo érintetti érdeket és az érintett alapjogot. Az egymassal ellentétes jogok és érdekek
sulyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos koriilményeire valo tekintettel vizsgalja a Tarsasag. A
Tarsasag a mérlegelés soran figyelembe veszi kiillondsen a kezelt, illetve kezelend6 adat természetét és
szenzitiv jellegét, nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekovetkezd szabalysértés sulyossagat stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként a sziikségesség és aranyossag vizsgalatat is elvégzi a Tarsasag,
amelynek értelmében a személyes adatok védelme aldli kivételeknek és a védelem korlatozasainak a
feltétleniil sziikséges mérték hatarain beliil kell maradniuk. A kezelhet§ adatok jellege és mennyisége nem
haladhatja meg a jogszer( érdekek érvényesitése céljabol sziikséges mértéket. Az ardnyossag vizsgalata a
célok és a megvalasztott eszkozok kozotti kapcsolat értékelését foglalja magaban. A valasztott eszkozok a
sziikségesség mértékét nem haladhatjdk meg, azonban az eszkozoknek is alkalmasnak kell lenniiik a
meghatarozott cél elérésére.

A sulyozas elvégzése alapjan a Tarsasag megallapitja, hogy kezelhet6-e a személyes adat.

A teszt eredményérdl az érintettek tajékoztatast kapnak, melybdl egyértelmiien kideriil, hogy mely jogos
érdek alapjan és miért tekinthetd aranyos korlatozasnak az, hogy a Tarsasag az érintett beleegyezése nélkiil
kezeli a személyes adatot, tehat a Tarsasag adatkezeléséhez f(iz6d6 jogos érdeke miért mulja felil az
érintett érdekeit, illetve jogait. A Tarsasag tajékoztatja az érintetteket a hozzajarulas hidnyara tekintettel
alkalmazott adatvédelmi garancidkrdl és az adatkezelés elleni tiltakozas lehet8ségeirdl.

Nem irhaté el6 az ellentétes érdekek és jogok kozotti sulyozas eredménye anélkiil, hogy eltérd eredményt
tenne lehet6vé a Tarsasag az adott eset sajatos koriilményeire tekintettel, ezért a Tarsasag minden egyes
esetben kiilon érdekmérlegelési tesztet végez el.

Lehetséges forgatokonyv, melyt6l valo eltérés jogat a Tarsasag fenntartja:

1. 1épés: a Tarsasag a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében
feltétleniil sziikséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok,
amelyek alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithato a tervezett cél.

2.1épés: a Tarsasag a jogos érdekét a lehetd legpontosabban meghatarozza.

3. lépés: a Tarsasag meghatarozza, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, meddig tarto6
adatkezelését igényli a jogos érdek.

4. 1épés: a Tarsasag meghatarozza, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az adott adatkezelés
vonatkozasaban (példaul azok a szempontok, amelyeket az érintettek felhozhatndnak az adatkezeléssel
szemben).
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5. 1épés: a Tarsasag elvégzi jogos érdekeinek és az érintettek érdekeinek, alapjogainak sulyozasat és ez
alapjan megallapitja, hogy a személyes adat kezelhetd-e. A Tarsasag meghatarozza, hogy miért korlatozza
aranyosan a Tarsasag jogos érdeke - és az ennek alapjan végzett adatkezelés - a 4. 1épésben meghatarozott
érdekelti jogokat, varakozasokat.

6. lépés: a Tarsasdg meghatarozza, mely garanciak biztosithatjdk az adatkezelés sziikségességét-
aranyossagat (természetesen mas garancidlis intézkedések is alkalmazhatoék).

A Tarsasag jelen Szabalyzat 7. sz. mellékletében leirt szempontrendszer figyelembevételével végzi el az
érdekmérlegelést.

10.Adatbiztonsagi szabalyok

Fizikai védelem

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:
- azadatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas szamara
fel nem tarhatoak;
- a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tliz- és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben
helyezi el;
- afolyamatos aktiv kezelésben 1év{ iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;
- a Tarsasag adatkezelést végzé munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozékat elzarja, vagy az irodat bezarja;
- aTarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapti adathordozot
elzarja;
- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyad6 biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Tarsasag.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult, ugy a Tarsasag intézkedik
a papir megsemmisitésérol. Ebben az esetben a Tarsasag kijeldl egy munkavallalét, aki a megsemmisitésért
felel6s. A megsemmisitésért felel6s munkavallaldé a megsemmisitéssel érintett szervezeti egység
bevonasaval Allitja 0ssze a megsemmisitendé iratcsomagot. A megsemmisitésen haromtagu
Megsemmisitési Bizottsag vesz részt. A megsemmisitésrél jelen Szabalyzat 8. sz. mellékletét kell kitolteni.

Amennyiben a személyes adatok adathordozdja nem papir, hanem mas fizikai eszkéz, ugy annak
megsemmisitésére a papiralapti dokumentumokra vonatkozé megsemmisitési szabalyok az irdnyadéak.

Informatikai védelem

A szamitégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi
intézkedéseket és garancidlis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés sordn hasznalt szamitégépek a Tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok folott
tulajdonosi jogkdrrel megegyez6 joggal bir;

- a szamitégépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz616, azonosithaté jogosultsaggal -
legalabb felhasznaldi névvel és jelszoval - lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl Tarsasag
rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

- azadatokkal torténé minden szamitégépes rekord nyomon kévethet6en naplézasra kertil;

- ahaldzati kiszolgald gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelel6 jogosultsaggal
és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot
tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre kertil, az adat ijra vissza nem nyerhet6;
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- a Tarsasag a haldzaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szervereket magas rendelkezésre
allasu infrastruktaraval védi, az adatvesztést mentésekkel és archivalassal kertiili el;

- aszemélyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, amely a kézponti
szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és magneses adathordozoéra torténik;

- aszemélyes adatokat kezel6 haldzaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését.

Szerverek biztonsaga

A Tarsasag altal kezelt személyes adatok aramlasat elektronikus médon szerverek, fizikai tarolasukat pedig
adattarolok segitségével valositjak meg. Mind az adattaroldkat, mind pedig a szervereket kiilon erre a célra
kialakitott helyiségben kell elhelyezni. Erre a helyiségre vonatkozdéan ki kell alakitani egy belépési
jogosultsaggal rendelkezé munkavallal6 bazist azokrdl, akik engedéllyel 1éphetnek be ebbe a helyiségbe. A
szerverszobdba valé belépési jogosultsagot a munkavallalénak kiilon kell igényelnie, amit az
informatikusnak - az adatvédelmi tisztviselGvel egyetértésben - kell elbiralnia.

A helyiségbe - az informatikus kivételével - csak jelen Szabalyzat 9. sz. mellékletében meghatarozott és
tételesen felsorolt személyek 1éphetnek be.

A személyes adatok tarolasanak helyén, a szerverszobakban tarolt szerverek fizikai védelme érdekében a
Tarsasag az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- aszerverszoba fizikai védelmét tlizgatld falak biztositjak,

- aszerverszoba klimatizalt és tiizjelz6 berendezéssel ellatott,

- a szerverszobaba csak a szerverszoba kulcsfelvételi engedéllyel (10. sz. melléklet) rendelkezd
személy rendelkezhet sajat kulccsal vagy veheti at a kulcskezelési szabalyok alapjan a kulcs
kezel6jétdl a szerverszoba kulcsat,

- akulcsfelvételi engedéllyel rendelkez6krol nyilvantartast vezet az Adatkezeld,

- akinem a Tarsasag alkalmazottja, nem rendelkezhet kulcsfelvételi engedéllyel,

- akezeltkulcsok tipusa lehet 4lland6 vagy eseti, alland6 kulcsfelvételi jogosultsag birtokaban dedikalt
kulccsal rendelkezhet az engedély birtokosa,

- Tarsasag ezen feladattal megbizott munkatarsa, a kulcskezelési szabalyok alapjan, folyamatosan
rogziti a nem dedikalt kulcsok felvételét és leadasat,

- amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatasa miatt bemenni a szerverszobaba, aki nem
jogosult a kulcs felvételére vagy nem a Tarsasag alkalmazottja, akkor minden esetben tartézkodik
vele egy olyan személy is, aki kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezik.

Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsdgok pontosan nyomon kovethetéek
legyenek, dokumentalt formdban megdérzésre keriiljenek, valamint az egyes jogosultsagokkal rendelkezé
személyek tevékenysége és az Aaltaluk felhaszndlt adatok kore ellendrizheté legyen. Ezen adatok
naprakészsége nagymértékben hozzasegiti a Tarsasagot a téle elvart, illetve altala elérhet6 biztonsagi szint
teljesitéséhez, tovabba az informatikai hal6zat térvényi és szakmai normak szerinti lizemeltetéséhez. A
szabalyozas Kkiterjed az elektronikus megfigyelérendszerek informatikai rendszerére és az azokhoz
csatlakozo eszkozokre is.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasait (1étez6 jogosultsagok, dj jogosultsagok kiosztasa,
modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

A személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi jogosultsagkezelési el6irasokat alkalmazza:
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Alapelvek:

- Uj jogosultsadg beallitasat, illetve jogosultsig megvaltoztatdsit a jogosultsig birtokosanak
felhatalmazasa alapjan az informatikus végzi.

- A jogosultsagok megallapitisa soran kizardlag a munkavégzéshez sziikséges és elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

- Elkell keriilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak mas munkat
végzo, illetve a jogosultsag birtoklasara igényt nem tart6 személyek.

- Adminisztratori jogosultsidggal rendelkezd, nevesitett felhasznalét kell alkalmazni a rendszer
adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett rendszergazdai
jelszavakat zart boritékban, felbontast gatld6 moédon, aldirva kell tarolni. Ezek hasznalatat az
Adatkezel6 vezetd tisztségvisel6je vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitési rend szerinti
helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznal6i jogosultsdgok hasznalatat indokolni és
dokumentalni kell.

- Kiilsé - karbantarto vagy fejleszt6é - cég alkalmazottja folyamatosan miikddo, korlatlan id6re szdlo
hozzaférési jogosultsdggal nem rendelkezhet.

Jogosultsagkezelési folyamat

Jogosultsagigényléshez, médositashoz az informatikusnak cimzett, jelen Szabalyzat 11/1. sz. mellékletét
képez6, alairt ,Jogosultsagkezelési megrendelSlap”-ot kell kiildeni. A jogosultsag kezelésekrdl az
informatikus nyilvantartast vezet, amelynek - sziikség szerint aktualizalt - valtozatat megkiildi az
adatvédelmi tisztvisel6nek. A jogosultsagkezelési nyilvantartas a Szabalyzat 11/2 sz. melléklete.

Az informatikus minden esetben konzultdl a megrendel6lapon szerepld jogosultsdg megadasarél vagy
modositasardl annak indokoltsaga tekintetében a jogosultsag birtokosaval és az igényl6 feletti munkaltato6i
jog gyakorlodjaval. A jogosultsag megadasaval vagy modositasaval kapcsolatosan a vezet6 tisztségvisel6nek
és az igénylo feletti munkaltatéi jog gyakorldjanak vétdjoga van.

A megsziiletett dontést kévetden az informatikus beallitja a jogosultsagokat, amelyr6l visszaigazolast kiild
az igénylo felé.

A jogosultsag birtokosdnak munka vagy egyéb jogviszonya megsziinésével kozvetlen felettesének
kotelessége értesiteni az informatikust, valamint a munkaltatoi jogok gyakorléjat a jogosult eddig birtokolt
jogosultsagainak torlése érdekében.

A jogosultsag megsziinése esetén a jogosult felettese a megsziintetési kérelmet elektronikus médon vagy
papiralapon a jogosultsagkezelési megrendelSlapon kiildi meg az informatikusnak, aki gondoskodik a
jogosultsag torlésérol. Ezt kovetSen az informatikus visszajelzést kiild a torlést kezdeményezonek.
Athelyezés esetén a korabbi munkakor feletti munkaltatoi jogokat gyakorlé felettes és az ij munkakor feletti
munkaltatéi jogokat gyakorlé felettes egyetemlegesen kotelesek gondoskodni a régi jogosultsagok
torlésének, modositasanak vagy Uj jogosultsagok felvételének kezdeményezéséral.

Az informatikai rendszerben a kilépd felhasznalok profiljait fel kell fiiggeszteni, hasznalaton kiviil kell
helyezni. A felhasznaldi fiokok torlése a rendszerek ellenérzését kovetden torténhet meg, ha a torlés nem
okoz adatvesztést.

Alnevesités

Az alnevesités a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, mivel a Tarsasag az ilyen tovabbi informaciot kiilén tarolja, technikai és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Az alnéven torténd adatkezelést a Tarsasag a nagyobb fokd biztonsag érdekében, valamint a statisztikai
célra gylijtend6 adatok vagy a fejlesztés, tesztelés, karbantartas alatt 4ll6 rendszerek esetében végez,
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mivel a személyes adatok alnevesitése csokkentheti az érintettek szamara a kockazatokat, valamint a
Tarsasag ezaltal konnyebben meg tud felelni az adatvédelmi kotelezettségeinek.

Az alnevesités személyes adatok kezelése soran torténd alkalmazasanak 6sztonzése céljabol lehet6vé teszi
az Aalnevesitésre irdnyulé intézkedések és az Aaltaldnos elemzés egyidejii alkalmazasat a Tarsasag
szervezetén beliil. A Tarsasag tovabba biztositja, hogy az ahhoz sziikséges tovabbi informacidkat, amelyek
altal a személyes adatokat egy adott érintetthez lehessen kapcsolni, elkiilonitve taroljak. A Tarsasagnal az
adatvédelmi tisztvisel6 az, aki ugyanazon a szervezeten beliil feljogositott személynek mindsiil.

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilletd jogok és szabadsagok
védelme megkoveteli a Rendelet kdvetelményeinek teljesitését biztosité megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések meghozatalat. Ahhoz, hogy az Adatkezeld igazolni tudja a Rendeletnek val6 megfelelést, olyan
bels6 szabalyokat kell alkalmaznia, valamint olyan intézkedéseket kell végrehajtania, amelyek teljesitik
kilondsen a beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit.

A Tarsasag torekszik - a GDPR-nak val6 megfelelés érdekében - a személyes adatok kezelésének minimalisra
csokkentésére, a személyes adatok mihamarabbi alnevesitésére, a személyes adatok funkcidinak és
kezelésének atlathatdsagara, valamint arra, hogy az érintett nyomon kévethesse az adatkezelést, a Tarsasag
pedig biztonsagi elemeket hozhasson létre és tovabbfejleszthesse azokat.

Beépitett adatvédelem

Bevezetésre Kkeriil az tin. beépitett adatvédelem (privacy by design), melynek kovetkeztében a Tarsasag mar
az adatkezelés tényleges megkezdése el6tt - példaul mar a projekt el6készités id6szakaban - is figyelemmel
van a GDPR el6irasaira. A beépitett adatvédelem a Tarsasag sajat, olyan belsd eljarasainak az 6sszessége,
amivel - a kilsé szabalyozasoktoél fiiggetleniil is - igyekszik megfelelni annak, hogy az érintett
maganszférajat minél jobban védje.

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megillet6 jogok és szabadsagok
védelme megkoveteli a GDPR kovetelményeinek teljesitését biztosité megfeleld technikai és szervezési
intézkedések meghozatalat. Az emlitett intézkedések magukban foglaljak a személyes adatok kezelésének
minimalisra cs6kkentését, a személyes adatok mihamarabbi dlnevesitését, a személyes adatok funkcidinak
és kezelésének atlathatdsagat, valamint azt, hogy az érintett nyomon kovethesse az adatkezelést, a Tarsasag
pedig biztonsagi elemeket hozzon létre, illetve tovabbfejleszthesse azokat. Az adatkezelésnek atlathatonak
és felhasznal6-kozpontinak, az adatvédelemnek proaktivnak kell lennie és az adat teljes életciklusat fel kell
Olelnie, vagyis a teljes folyamatnak részének kell lennie.

A Tarsasag a tudomany és a technolégia allasa, a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatékore, koriilményei, céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valoszinliségli és sulyossadgi kockazat figyelembevételével, mind az adatkezelés modjanak
meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
a) aszemélyes adatok dlnevesitését és titkositasat;
b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatisok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét;
c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra val6 képességet, hogy a személyes adatokhoz valé
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet allitani;
d) az adatkezelés biztonsaganak garantdldsara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast
- hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag hatékony
megvaldsitasa, masrészt a GDPR-ban foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak
védelméhez sziikséges garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba.
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A Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara, hogy
alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét
adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gy(ijtott személyes adatok
mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idGtartamara és hozzaférhetéségiikre. Ezen
intézkedéseknek kiillondsen azt kell biztositaniuk, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint
természetes személy beavatkozasa nélkiil ne valhassanak hozzaférhet6vé meghatarozatlan szamu személy
szamara.

A GDPR 42. cikke szerinti jovahagyott tantsitasi mechanizmus felhasznalhaté annak bizonyitasa részeként,

2

hogy a Tarsasag teljesiti az el6bbiekben el6irt kovetelményeket.

A Tarsasag és az adatfeldolgoz6 intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy a Tarsasag vagy az
adatfeldolgoz6 iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes
személyek kizarélag a Tarsasag utasitdsanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az
ettdl vald eltérésre unids vagy tagallami jog kotelezi 6ket.

A beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit a beszerzések, kozbeszerzések soran is figyelembe
veszi a Tarsasag.

Adattovabbitas esetén a megfelelségi hatarozat hiAnyaban a Tarsasag vagy az adatfeldolgoz6 a megfelel6
garancidk érintett szamdara val6 biztositdsa utjan gondoskodik az adatvédelem harmadik orszagbeli
hidnyossagainak ellensulyozasarol. A garancidk biztositjdk az adatvédelmi koévetelményeknek vald
megfelelést, hogy az Eur6pai Union beliili adatkezelés esetén biztositott jogokkal azonos szintl jogokat
biztositanak az érintettek szamara, beleértve az érintettek jogainak érvényesithet6ségét és a hatékony
jogorvoslat lehet&ségét, ezen beliil ideértve azt, hogy az érintettek hatékony kozigazgatasi vagy birdsagi
jogorvoslatot vehessenek igénybe, tovabba kartéritést igényelhessenek az Eur6pai Unidban vagy egy
harmadik orszagban. A garanciak kiilondsen a személyes adatok kezelésére vonatkozé altalanos elveknek,
valamint a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek valé megfelelésre vonatkoznak.

Mobil eszk6z menedzsment

Az adatvédelmi szabalyozas szempontjab6l a mobil eszk6z menedzsment teriiletén a Tarsasag
lizletmenetéhez fontos szolgaltatasok, miiszaki technikai, informatikai biztositdsa mellett adatvédelmi
szempontbdl fontos kotelezettség keletkezik, azaz biztositani kell a Tarsasag birtokdba keriil6 adatok
titkossagat, sérthetetlenség és a biztonsagot garantal6 keretrendszerben valé miikodését.

A Tarsasag rendszerében mobilmenedzsment szolgaltatasokat biztositd informatikai beruhazast kell
elvégezni, amelynek az aldbbiakat kell biztositania:

- Osszetett és rendszeresen valtoz6 jelsz6hasznalat kikényszeritése,

- hasznalati eszk6zok automatikus kiléptetése,

- titkositas haszndalata a rendszerben lev6 eszk6zokon,

- adatok tavoli torlésének lehetdsége (csak a céges adatokra, vagy az 6sszes adatra vonatkozdan),

- eszkoz tavoli letiltasa,

- eszkoz tavoli ellendrzése,

- nyomkovetés és helymeghatarozasi opcié tavoli bekapcsoldsanak lehetésége.

11.0Kktatas és tréningrendszer

Kiemelt teriiletként kell kezelni a munkavallalék kapcsan a biztonsagtudatossagi képzést.
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A biztonsagtudatos magatartas komoly iizleti karokat okozo hibak és tamadasok megel6zésében jatszhat
szerepet.

Nem elegend6 a megfeleléen kidolgozott IT biztonsagi Szabalyzat, informaciébiztonsagi rendelkezések és
adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozas megléte a szervezetben, a munkavallalokban rendszeres képzések,
tréningek soran kell tudatositani, hogy a kialakitott szabalyrendszer és az IT eszkézok dnmagukban nem
képesek garantalni a szervezet szamara az adat- és informdacidbiztonsagot, ehhez a napi
munkatevékenységiik soran felel6s magatartasukkal a dolgozdknak is hozza kell jarulniuk.

A munkavallalok megfelel6 képzése a képzést kovet6en kimutathatéan kevesebb biztonsagi incidenst
eredményez, ami a kozvetlen adatvesztésbdl és esetleges adatvédelmi birsagbhdl eredd karokon tdl a
pénziigyi eredményekben is nyilvanvaléan megmutatkozik.

A munkavallal6k altalanos adatvédelmi-informacidbiztonsagi tréning rendje hathavonta (kapcsolhaté mas
rendszeres képzésekhez, tréningekhez pl. tliz- és munkavédelem) egy 6ra idétartamban torténjen.

12.Az érintettek jogainak érvényesitése

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését, korlatozasat az
Adatkezeld feltiintetett elérhetéségein.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashat6 formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Az Adatkezeld a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezéstdl szamitott harom napon beliil
attenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezetdjéhez.

Az AdatkezelS indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél szamitott egy
héonapon belill tijékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal
meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitasardl az adatkezeld a késedelem okainak megjel6lésével a
kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus
uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehet6ség szerint elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az
érintett azt masként kéri.

Az érintett kérelmére az Adatkezel§ tajékoztatiast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairél, azok forrasaroél, az adatkezelés
céljarol, jogalapjarol, id6tartamaroél, az adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd
tevékenységér6l, az adatvédelmi incidens koriilményeir6l, hatasair6l és az elharitdsara megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén - az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjérol.

A tajékoztatas fészabaly szerint ingyenes, ha a tdjékoztatast kéré a folyé évben azonos adatkorre
vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az Adatkezel6h6z még nem nytjtott be. Egyéb esetekben koltségtérités
allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott szerzddés is rogzitheti. A mar megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése
helyesbitéshez vezetett.
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A valésagnak nem megfelel6 adatot az adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje - amennyiben a sziikséges
adatok és az azokat bizonyité kozokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, a GDPR 17. cikkében
meghatarozott okok fenndllasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

A személyes adatot tordlni kell, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(jtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

d) aszemélyesadatokatjogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f)  aszemélyes adatok gytijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacids tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertiilt sor.

Ha az adatkezel8 nyilvanossagra hozta a személyes adatot és a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol
a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas modon kezelték, igy azt tordlni koteles, valamint az elérhet6
technolégia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszeriien elvarhato 1épéseket
- ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezelSket,
hogy az érintett kérelmezte t6liik a sz6ban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen:

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizar6lag az Adatkezel6re vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

- ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Ha az Adatkezel§ az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa soran az ligy megitélése nem egyértelmi, az adatot kezeld
szervezeti egység vezetOje az Ugy iratainak és az tlgyre vonatkoz6 allaspontjdnak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6t6l, aki azt harom napon beliil teljesiti.

Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az ltala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozé altal okozott
személyiségi jogsértés esetén jaro6 sérelemdijat is megtériti. Az adatkezeld mentestil az okozott karért vald
felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett
személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte elé. Ugyanigy nem
tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.
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Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be NAIH-nal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C.) és élhet - lakbhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszéknél

- birdsagi jogorvoslati jogaval.

13.A Tarsasagnal megvaldsulé adatkezelések

Az adatkezelés helye:
7100 Szekszard, Epreskert u. 9.

Az adatkezelések nyilvantartasi szamai:
A Tarsasag 2018. majus 25.-e el6tt (GDPR alkalmazasa) az Infotv. szerint - az abban felsorolt kivételekt6l
eltekintve - minden adatkezelési folyamatat kérelmezte nyilvantartasba venni a NAIH-nal.

Adatfeldolgozas, adattovabbitas:

Az adott adatkezelésekhez kapcsol6dd adatfeldolgozokat és az adattovabbitasok cimzettjeit a Szabalyzat
1. sz. melléklete tartalmazza.

13.1. Munkara jelentkez6k adataival kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasaghoz torténo jelentkezés folyamata

A megfelel6 munkavallalé kivalasztasaért a szakmai vezetd a felels, igy a jelen adatkezeléssel 6sszefiiggd
feladatok ellatasa sordn a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6jével egylittmiikodve koteles az érintettek jogait
biztositani.

A jelentkezési folyamatokra vonatkozé kézos szabalyok

A Tarsasag a munkara jelentkezés céljabol érkezett személyes adatokat tartalmazd oOnéletrajzok
(tovabbiakban: CV) esetén nem tesz kiillonbséget azok érkezésének mddja kozott: azonos elbiralas ala esik
a papiralapon és az elektronikus mdédon érkezett CV.

F6szabaly szerint az Onéletrajzokat kés6bbi felhasznalds céljabol kategorizalja a Tarsasag, a késébb
megiiresedd vagy betéltend6vé valé pozicidok miatt adatbazist épit beldliik. Az adatbazisba keriilé adatokat
két év elteltével semmisiti meg, 1évén ennyi id6 elteltével mar vélhet6en nem relevansak a munkakeresés
szempontjabdl az adatok.

Minden, a Tarsasag el6tt feltart CV esetében az adatkezelésre az a GDPR 6. cikk (1) a) pontja szerinti érintetti
hozzajarulas ad jogalapot.

Az adatkezeléshez adott vélelmezett hozzajarulds megdonthetd, igy az érintett jelen Szabdlyzat szerint
meghatarozottak alapjan visszavonhatja hozzajarulasat.

A ,berepiild 6néletrajzok”-ra vonatkozo Kkiilonos szabalyok

A nem meghirdetett allashelyre valé jelentkezés esetén a Tarsasag valaszlevelet kiild a jelentkezdnek,
amelyben tajékoztatja az adatkezelés tényérdl, jogalapjarol és az adatkezelés elleni tiltakozas formairél. A
valasz a Szabalyzat 12. sz. melléKlete.
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A meghirdetett allashelyre valo jelentkezés kiilonos szabalyai

7 7

A Tarsasag a CV-ket fészabaly szerint a késébbi felhasznalas céljabdl kategorizalja. A CV-t és az azon
szerepl6 személyes adatokat a Tarsasag jelen Szabalyzat alapjan és az abban foglaltak szerint kezeli. Erre
vonatkozoan tdjékoztatast kiild a Tarsasag - a tajékoztatas szovege jelen Szabalyzat 12. sz. melléklete.

Az 6néletrajzi adatokhoz és a CV-k tarolasara hasznalt adatbazishoz csak a munkatigyi osztaly munkatarsai
férnek hozza.
A meghirdetett allashelyre beérkezett palyazok személyes elbeszélgetésre hivhatok be.

Megfelelés esetén a jeldlt beutalét kap foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi vizsgdlatra, amelynek
eredményessége esetén sor keriil a munkaszerzdés megkotésére.

Az izemorvostdl a Tarsasaghoz visszaérkezs igazolas bizonyitja, hogy a leendé munkavallalé egészségiigyi
szempontbdl megfelel/nem felel meg a betdltendd munkakorre. Ez az adatlap bekeriil a munkavallal6
dossziéjaba, majd a munkaviszony megsziinése utan az irattarba kertil.

A CV alapjdn kivdlasztott érintett adatainak tovdbbi kezelése (iigy mint: alkalmassdg eldontése) mdr
a munkaviszony létesitése céljabadl torténik, igy az azzal kapcsolatos adatkezelést a 13.2. pont taglalja.

adatkezelés célja: a megiiresedd allashelyek betoltésére megfelelé leendé munkavallal6 kivalasztasa, a
jelentkez6k személyes adatainak kezelése

kezelt adatok kore: név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az érintett altal
megadott egyéb adatok

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas
adattarolas hatarideje: az érintett torlési kérelméig, de max. az adatbazisba keriilést6l szamitott két év
adattarolas maédja: papiralapon és elektronikusan

Jelen adatkezeléshez esetlegesen kapcsolédo adatfeldolgozdokat és az adattovdbbitdsok cimzettjeit az 1. sz.
melléklet tartalmazza.

13.2. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartasa és megsziintetése.

Erkolcsi bizonyitvanyok kezelése

A Tarsasag fenntartja maganak a jogot, hogy olyan munkavallalét alkalmazzon, aki erkoélcsileg megfelel az
elvarasainak, ezért a Tarsasag a felvételt tiszta erkolcsi bizonyitvany meglétéhez kotheti.

A tiszta erkdlcsi bizonyitvany ellen6rzését a humanpolitikaért felelds szervezeti egység vezetbje végzi, 6
ellenérzi az erkolcsi bizonyitvany:

— érvényességét (barki szamara elérheté mddon), illetve

— annak tartalmat.
A Tarsasag biiniigyi személyes adatot csak az érintett irasbeli hozzajarulasaval kezel. A Tarsasag el6zetesen
tajékoztatja az érintettet, hogy a bilinligyi személyes adat kezelésének célja az adott munkakorre valéd
érdemesség eldontése, igy ezen adatot csak a cél megvaldsulasaig, a dontésig kezeli a tarsasag.
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A Tarsasag csak az adott, konkrét munkakdr feltételeként koti ki a biintetlen el6életet. Egyes méltanyolhat6
esetekben azonban a Tarsasag vezet6 tisztségviseldje, egyedi elbiralas soran, donthet a munkakoérre valé
alkalmassag megitélése mellett akkor is, ha olyan bejegyzés talalhaté az erkoélcsi bizonyitvanyban, amely

— az elkdvetett cselekmény fajtajatol és sulyatol fliggden a betoltendé munkakorben elvartakkal

nem osszeegyeztethetetlen,

— abir6sagi mentesitési id6szakaban tart,

— atorvényi mentesitési id6 bealltdhoz kozel van,

— egyéb méltanyolhatd indoknal fogva nem veszélyezteti a Tarsasag céljait és elveit.

A munkdra valé jelentkezés soran az adatok az aldbbiak alapjan a dontési jogkorrel rendelkez6 személyhez
keriilnek. A munkakdrre valé alkalmassag elbirdldsa ugyanis minden esetben a szakmai vezetdk jogkore. A
munkara jelentkezés soran megadott adatokat igy csak a szakmai vezetd és a fent ismertetett kiillonleges
esetekben a Tarsasag vezet6 tisztségviselGje ismerhetik meg.

Az adatokhoz az itt megjelolteken kiviil senki sem férhet hozza, igy a Tarsasdg mas munkavallaléja vagy
egyéb, a tarsasaggal mas jogviszonyban all6 személy azokat semmilyen médon és formaban nem ismerheti
meg.

Az érintett a torvényben vagy az SZMSZ-ben meghatarozott munkakorre vonatkozé munkaviszony
létesitése soran benyujtja érvényes erkolcsi bizonyitvanyat is. Mivel a munkakorre valé alkalmassagrol a
szakmai vezet6 dont, ezért hozza az 6sszes adatnak el kell jutnia. A Tarsasag azonban minden esetben keresi
a lehetd legjobb moédszert arra, hogy ne korldtozza az érintett maganszférajat, egy érvényes erkolcsi
bizonyitvany pedig kiallitdsatdl szamitott 90 napon belill felhasznalhaté a Tarsasaghoz torténd
jelentkezésen kiviili mas célokra is, ezért a Tarsasag nem iktatja be az érintett erkélcsi bizonyitvanyt
fizikailag.

Azért, hogy az azon szerepld adatot csak az illetékes személy ismerhesse meg, a Tarsasag kotelez6en kikoti,
hogy a felvételi eljaras soran az erkélcsi bizonyitvanyt az érintett csak a szakmai vezet6 el6tt tarhatja fel.

Amennyiben kiilonleges méltanylast igényl6 esetben a munkaviszony létesitésével kapcsolatos eljaras
soran az érintett nem tud erkdlcsi bizonyitvanyt bemutatni, igy azt postan is megkiildheti hianypotlasként
a Tarsasagnak. Ebben az esetben 30 napos hataridén beliil
— aszakmai vezetd dont a munkaviszonyrol,
— a dokumentum a dontési eljards zarultaval postai Uton, utdlag is nyomon kovethet6 médon
visszakiildésre kertil az érintettnek.

Annak érdekében, hogy a Tarsasag bizonyitani tudja, hogy
— afelvételi eljaras soran megvizsgalta az erkolcsi bizonyitvany érvényességét,
— afelvételi eljaras soran milyen elérhet6 adatok alapjan itélte meg a leend6 munkavallaldt,
az alabbi adatokat a munkaviszony fenntartadsdhoz sziikséges adatokkal egyiitt, azonos tarolasi
moédon és tarolasi hataridével rogziti:
— erkolcsi bizonyitvany kiallitdsanak datuma
— erkolcsi bizonyitvany okmanyszama
— erkolcsi bizonyitvany kérelem azonositéja.

Ezen adatok a toérvény szerint azonban nem szdmitanak kiilénleges személyes adatnak, mert nem biiniigyi
személyes adatok. Ezen adatok alapjan a KEKKH rendszerében utdlag minden, 2013. januar 1-je utan
kiallitott erkdlcsi bizonyitvany valddisaga és tartalma ellendrizhetd.
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A Tarsasag igy sem a felvételi eljaras soran, sem a munkaviszony kapcsan nem tarol erkélcsi bizonyitvanyt,
sem az erkdlcsi bizonyitvanyrol valé barmilyen méasolatot.

Abban az esetben, ha a munkara jelentkezd érintett nem keriil kivalasztasra, Uigy az 6 adatait, azaz az
erkolcsi bizonyitvannyal kapcsolatos adatait a Tarsasag haladéktalanul torli a kivalasztasi folyamat
végeztével.

Amennyiben a jovében olyan munkakdrre torténd jelentkezéshez haszndlja fel Tarsasag az érintett adatait,
ahol az érintettnek tiszta erkodlcsi bizonyitvanyra van sziiksége, tigy az érintettet ismét egy érvényes erkolcsi
bizonyitvany bemutatasara kérheti fel.

Személyazonositd igazolvanyok fénymasolasa

A Tarsasag - 6sszhangban a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag allaspontjaval - nem
készit fénymasolatot személyazonosité igazolvanyokrol. A hatésagi okmanyarodl készitett fénymasolat nem
alkalmas a természetes személyek azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a
hat6sagi igazolvany alapjan torténd személyazonositashoz. Az arcképes hatdsagi igazolvany
értelemszertien csak akkor rendelkezik bizonyitd erével, ha annak alapjan a Tarsasag megbizonyosodhat
arrol, hogy az igazolvanyon szerepl6 személy képmasa és az igazolvanyt felmutaté személy megegyeznek.
Egy hatdsagi igazolvanyrol készitett masolat nem rendelkezik bizonyit6 erével arrdl, hogy hiteles masolata
egy érvényes hatdsagi igazolvanynak.

Az adatrogzités és az adatmindség elvének megtartdsa céljabol a Tarsasag azonban az Gjonnan belép6 vagy
adatot médosité munkavallal6i azonosité igazolvanyairél maszkolt fénymadsolatot (vagy szkennelt képet -
egyutt: fénymasolat) készithet. A fénymasolas soran a Tarsasag az igazolvany csak azon részeit hagyja
fénymasolasra alkalmas, a tovabbiakban olvashat6 allapotban, amely adatokat a munkavallal6 a belépése
sordn egyébként is koteles magarol megadni. A fénymadsolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabol
késziil. A fénymadsolatot a Tarsasag azonnal visszavonhatatlanul torli vagy megsemmisiti a munkavallal6
altal kitoltott belépdpapirokon és a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon szerepl6 adatok a Tarsasag altal
kijel6lt munkatarsa altali 6sszehasonlitasat, de legkésébb a fénymasolat késziiltét kovetd 30 nap elteltével.

Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

Az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat a Tarsasag nem ismeri meg, és nem kezeli egyetlen
érintett adatat a célon tulterjeszkedd mértékben. A Tarsasag az egészségiigyi alkalmassag eldontése céljabdl
egészségligyi szolgaltatotdl szarmazoé alkalmassagi eredmény alapjan dont az adott (leendd) munkavallalé
egészségligyi alkalmassagardl. A Tarsasag csak az egészségiligyi alkalmassag tényét bizonyit6 adatot kezeli.
Amennyiben a munkaszerz6dés megkotésének folyamata soran dertl ki, hogy az adott érintett alkalmatlan
a munkakor betoltésére, ezért a munkaviszony nem jon létre vagy ennek hatdsara szlinik meg, ugy az
adatkezelés hatarideje és modja is ezzel parhuzamos.

A munkaviszony fenntartasaval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

A Tarsasag munkavallaldirél személyzeti, illetve bér- és munkatigyi nyilvantartast vezet.

A személyzeti nyilvantartds a munkaviszonyra, illetve foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszonyra (pl.:
onallé tevékenységként végzett megbizas, vallalkozas stb.) vonatkozé tények dokumentalasara szolgalo
adatkezelés. A személyzeti nyilvantartds adatai a munkavallal6 munkaviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitdsara és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel. A személyzeti nyilvantartas a Tarsasag
valamennyi munkavallal6éjanak adatait tartalmazza.

A munkavallalok adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazas (A munka térvénykonyvérdl szélo
2012. évi I. torvény - a tovabbiakban: Mt.).
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A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozo nyilatkozatok

Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasidhoz, megsziintetéséhez, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismeréséhez vagy kotelezettségek bizonyitasahoz nyilatkozat beszerzése sziikséges a
munkavallal6tél, gy a nyilatkozat beszerzése sordn a Tarsasdg minden esetben felhivja a munkavallal6
figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére, jogalapjara, céljara.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatasa sziikséges (személyi igazolvany,
didkigazolvany), tigy a Tarsasag semmilyen mdédon nem kezeli az okmany adatait és/vagy képét, hanem az
arra jogosult munkavallaléja alairdsaval tanusitja az okmany bemutatasat és annak érvényességét.

Munkavallalok oktatasa

A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy munkavallalok oktatasara harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben az
oktatas torvényileg kotott a munkaviszony ellatasdhoz, igy a harmadik fél a Tarsasag adatfeldolgozdjaként
dolgozza fel az adatokat, minden mas oktatas esetén a munkavallalé hozzajarulasaval kerill a harmadik
félhez tovabbitasra a személyes adat.

Béren Kkiviili juttatasok, cafeteria szolgaltatas igénybevétele

A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy béren kiviili juttatdsokat biztositson a munkavallalok részére és
harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben a munkavallalé a béren kiviili juttatasi elemek koziil kivalasztja
azon szolgaltatasokat, amelyeket igénybe kivan venni, gy azon szolgaltatok részére a szolgaltatas
igénybevételéhez sziikséges adatokat a Tarsasag tovabbitja.

A szolgaltatok részletes listajat a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa

kezelt adatok kore:

munkavallal6é kapcsan
— azonosito szama,
—  neve,
— sziletési neve,
— sziletési helye és ideje,
— allampolgarsaga,
— anyjasziletési neve,
— lakoéhelyének cime,
— tartézkodasi helye (amennyiben eltérd a lakéhelytdl),
— magan-nyugdijpénztari
o tagsagténye,
o belépésideje (év, ho, nap),
o magan-nyugdijpénztar neve és kodja,
— addazonosito jele,
— tarsadalombiztositasi azonosito jele (TA] szam),
— nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),
— foly6szamla szama,
— munkaviszony kezd napija,
— Dbiztositasijogviszony tipusa,
—  heti munkaodrak szama,
— telefonszama,
— csaladi allapota,
— végzettséget igazold okmany masolati példanya,
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— munka-alkalmassagi egészségiigyi igazolas,
— munkakore,
— orvosialkalmassag ténye,
— erkdlcsi bizonyitvanya
o kidllitdsanak datuma,
o okmanyszama,
o Kkérelem azonositoja,
— aleszamolast kovet6en a munkakori alkalmassagi zaré orvosi vizsgalat elvégzésének ténye,
— meghatdrozott munkakérben vezetési engedély kategoéridnkénti egészségligyi alkalmassaga
lejartanak idépontja,
— a megvaltozott munkaképességli munkavallald6 megvaltozott munkaképességét megalapozo
szakért6i hatarozat,
— féallason kivili munkavégzés esetén
o jogviszony jellege,
o munkaltatd neve és székhelye,
o af6allason kiviili munkahelyen teljesitett havi atlagos munkaidg,
o elvégzendd tevékenység,
— az Mt. 120. § alapjan jaré potszabadsag igénybevételével kapcsolatosan
o arehabilitaciés szakértdi szerv legalabb 6tven szazalékos mértékii egészségkarosodasat
megallapitdsat igazolé okmany fénymasolata
o fogyatékossagi tAmogatasra jogosultsagot igazoldé okmany fénymasolata,
o vakokszemélyi jaradékara jogosultsagot igazol6 okmany fénymasolata,
adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas [a munka torvénykonyvérol szolé 2012. évi L. torvény 10. §
(1) és (3)] valamint az adé és TB jogszabalyok vonatkozé rendelkezései

adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint
— munkaviszonnyal Kkapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel Kkapcsolatosan a
munkaviszony megsziinéséig,
— munkaviszonyb6l fakad6é jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolydsitasrél  sz6lé
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig

adattarolas maédja: papiralapon és elektronikusan

A munkavallaléi adatok kezelésére vonatkozdéan a Szabalyzat 14/1. sz. mellékleteként munkavallal6i
tajékoztatd késziilt, amelynek célja a munkavallaldk el6zetes tajékoztatasa az adatkezelésrol.

13.3. Harmadik személyek munkaviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai

A munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai (példaul potszabadsag, csaladi
addokedvezmény kapcsan vagy baleset esetén értesitendd személy megjeldlésekor) a sziikséges
adattartamot meg nem halad6an vehetdk fel és kezelhet6k.

adatkezelés célja: poétszabadsag, csalddi addokedvezmény igénybevétele, adomentes természetbeni
juttatdsnak mindsiilé kedvezményes utazasi igazolvany igénylésének vagy addémentes iskolakezdési
tamogatas igénylésével kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa.

kezelt adatok kore:
munkavallal6 hazastarsanak, élettarsanak és vagy 16. életévét be nem toltott hozzatartozojanak

— sziletési helye és ideje,

— lakcime,

— anyjaneve,

— tarsadalombiztositasi azonosité jele (TA] szam),
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— addazonositd jele,

— érvényes didkigazolvany meglétének ténye
adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas [a munka térvénykonyvérol szolo 2012. évi 1. térvény 10. §
(1) és (3)] valamint az adé és TB jogszabalyok vonatkozé rendelkezései

adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, f6szabaly szerint
— potszabadsag, csaladi adokedvezmény igénybevétele, adémentes természetbeni juttatdsnak
mindsiilé kedvezményes utazasi igazolvany igénylésének vagy adomentes iskolakezdési tAmogatas

igénylésével kapcsolatos jogosultsdgokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony
megsziinéséig.

adattarolas mddja: papiralapon és elektronikusan

Abban az esetben, ha a munkavallal6 harmadik személy adatait adja meg, ugy nyilatkozni koteles, hogy a
harmadik személy adatainak megadasara vonatkozdan felhatalmazassal rendelkezik. A nyilatkozat a
Szabalyzat 13. sz. melléklete.

13.4. Megvaltozott munkaképességii munkavallalok

A megvaltozott munkaképességli munkavallalokra adatkezelési szempontbdél azonos szabalyok
vonatkoznak, mint a Tarsasag egyéb alkalmazottaira, rajuk vonatkoz6an azonban b6vebb a kezelt adatok
kore: lasd a kezelt adatok korében. (A Tarsasdg torvényi el6irds alapjan kezeli a megvaltozott
munkaképességli munkavallalok egészségi allapotara vonatkozo adatokat.)

Megvaltozott munkaképességli munkavallalok esetében a megvaltozott munkaképességii személyek
ellatasairol és egyes torvények modositasarol szol6 2011. évi CXCL torvény 21. §, 21/A. §, 21/B. § alapjan a
munkavallal6krol kotelezéen kezelendd adatkor kiegésziil az alabbiakkal:
- szakértdi bizottsag szakvéleménye /ORSZI - Orszagos Rehabilitacioés és Szocialis Szakértdi Intézet/,
- hatarozata megvaltozott munkaképességrol.

13.5. Kozérdekii munkara itélt foglalkoztatott kozérdekii munkavallalasaval
osszefiigg6 adatkezelés

A Tarsasag alkalmaz kozérdek(i munkara itélt személyeket, szabalysértési és blintetd eljarasbol adéddan
is.

Ezekben az esetekben az Infotv. szerinti biiniigyi személyes adatok is a Tarsasag kezelésébe keriilnek.

Ko6zérdekli munkdara itélt személy személyes adatainak kezelésére a jogalapot a szabalysértésekrdl, a
szabdlysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012. évi II. térvény, tovabba
Partfogd Felligyel6i Szolgalat tevékenységérol szolé 8/2013. (VI. 29.) KIM rendelet 31. § (1) és (2)
bekezdése adja meg.

adatkezelés célja: kozérdekdi munkéra itéltek Kkiszabott biintetésének letoltéséhez kapcsolodd
adminisztracié

kezelt adatok kére: a kiszabott kozérdekd munka tartama, az elitélt neve, természetes személyazonosito
adatai és elérhetdségei, az ligy szama, az dsszesen ledolgozandé 6rak szdma, a munkanapok idépontja, az
adott munkanapon ledolgozott 6rak szama, az elitélt és a munkahely képvisel6jének, csoportos letdltés
esetén a partfogo feliigyeldi asszisztens, munkafeliigyel6 megnevezése, alairasa

adatkezelés jogalapja: a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szo6lo
2012. évi Il. térvény, a Partfogo Felligyel6i Szolgalat tevékenységérol szolo 8/2013. (VI. 29.) KIM rendelet
31.§ (1) és (2) bekezdése
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adattarolas hatarideje: a kozérdek(i munka letdltéséig

adatkezelés médja: papiralapon

Az adatkezelésrol tajékoztat6 késziilt az érintettek részére, ami a Szabalyzat 14/2. sz. melléklete.

13.6. Diakok, szakmai gyakorlatot teljesité személyek adatainak kezelése

Diakok/szakmai gyakorlatot teljesit6k bevonasa is torténik a Tarsasag tevékenységébe, az iskolaval kotott
megallapodas, illetve a tanuléi/hallgatdi szerz6dések alapjan.

adatkezelés célja: a didkokra vonatkoz6 munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az
ezekkel kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa

kezelt adatok kére: tanul6 neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, adészama, TA] szdma

adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a munka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény 10. §
(1) és (3)] és az érintett hozzajarulasa [GDPR. 6. cikk (1) a)]
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, f6szabaly szerint
— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megsziinéséig
— munkaviszonyb6l fakad6é jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyodsitasrol — szo6ld
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig

adatkezelés mddja: elektronikusan és papiralapon

A diakok, szakmai gyakorlatot teljesité személyek adatkezelésre vonatkozdan tajékoztatd késziilt, mely
jelen Szabalyzat 15. sz. mellékletét képezi.

13.7. A munkavallal6k ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkaltaté a munkaviszonnyal dsszefliggé magatartasuk korében ellendrizheti a munkavallalékat. Az
ellendrzésre az Mt. 11. § (1)-(2) bekezdése és a GDPR 6. cikk 1 bekezdés (f) pontja szerinti jogos érdek ad
jogalapot.

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk 1 bekezdés (f) pontja szerinti jogos érdek szolgaltatja, a Tarsasagnak
az adatkezelést megel6z8en el kell végeznie az érdekmérlegelési tesztet. (Isd. fentebb 4. pont)

A Tarsasag - dsszhangban informacidbiztonsagi szabalyaival - el6zetesen tajékoztatja a munkavallalot
azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazasarol, amelyek a munkavallalé ellenrzésére szolgalnak.
E tajékoztato részét képezi a 14 /1. sz. mellékletnek.

Céges eszkozok ellenOrzése

A Tarsasag a munkavallal6knak indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit szamitégépet, e-mail cimet,
céges telefont és internet-hozzaférést. A hasznalat szabdlyairél és az ellen6rzés lehetdségérdl a
munkavallal6kat a Tarsasag el6zetesen irasban tajékoztatja. Mivel a Tarsasag tulajdonat képezd személyi
szamitogépeket és laptopokat, céges e-mail cimeket, céges telefonokat a Tarsasag munkavégzés céljabdl
biztositja, azokon személyes adatot tarolni tilos. Amennyiben a munkavallal6 a tiltds ellenére ezen
eszk0zokon magancélu személyes adatait (pl.: csaladi fotdk, telefonkdnyvek, sajat adatbazisok, stb.) tarolja,
ugy Tarsasag a szamitogép ellen6rzése soran ezeket az adatokat is megismerheti. Errél (illetve az archivalas
és a rendszergazdai tevékenység tényérdl) a munkavallalokat az eszkozok haszndlata el6tt irdsban
tajékoztatja a Tarsasag.
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Céges e-mail cimek ellendrzése

A Tarsasag munkavallal6i tudomasul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben a Tarsasag neve
kiterjesztésként szerepel ,(..@aliscaterra.hu)”, a Tarsasag tulajdonat képezik és az ezen a cimeken
folytatott levelezés munkacéld levelezésnek mindgsiil. A fogadott és kiildott e-mailek tartalma a Tarsasag
tulajdonat képezik!

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Tarsasag megfelel6 jogalap esetén jogosult betekinteni. A Tarsasag
jogosult a fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatarozott id6kézonkénti biztonsagi mentésére,
az elektronikus levelez6 rendszer folyamatossaganak és stabilitAsanak érdekében.

A céges e-mail cimeken nem munkavégzési célil (magan vagy barmilyen egyéb) levelezést tilos folytatni.
Amennyiben a munkavallalé a céges e-mail cimén ,(...@aliscaterra.hu)” talalhat6 leveleiben magéan- vagy
barmilyen egyéb célu levelezést folytat, ezzel egy id6ben a postafiokban magancéli személyes adatait
tarolja, gy a Tarsasag az e-mail cim ellen6rzése soran ezeket az adatokat is megismerheti.

Mindemellett f6szabaly szerint a magancélu levelek tartalmat a munkaltaté munkaviszonybdl fakado
jogosultsag érvényesitése soran sem jogosult megismerni.

Az internet hasznalatanak ellendrzése

A fenti szabalyok érvényesek az internethasznalatra is: az internet hasznalata munkaidében csak tarsasagi
célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok céges adatoknak mindsiilnek.

Az ellenorzés menete

A Tarsasag a tulajdonaban all6 minden eszkozt ellenérizhet, a fokozatossag elvének betartasaval, valamint
a munkavallald jelenlétének biztositasaval.

Az ellen6érzés tényérdl az ellen6rzés céljaval Osszefliggben tdjékoztatja az ellendrzéssel érintett
munkavallal6t. A technikai ellen6rzést a rendszergazda végezheti alkalmi vizsgalatok lefolytatasaval, de
akar a Tarsasag barmely munkavallaléja altal kérelmezhetd, amennyiben a Tarsasag gazdasagi érdekeit
veszélyeztetd folyamat valészintisithetd.

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos lizleti érdekeinek megfelel6en a munkavallalok Mt. 11. § (1) szerinti
ellendrzése, igy kiilonésen a munkavallalénak biztositott szamitégép, e-mail cim, telefonhasznalat és
internet-hozzaférés ellenérzése

kezelt adatok koére: az ellendrzés soran rogzitett személyes adatok, igy kiillondsen magan e-mail cimek,
magan telefonszamok, fényképek, sajat szamitégépes dokumentumok, internetes bongészési el6zmények,
cookie-k, a munkaviszony ellatasa soran észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirasa

adatkezelés jogalapja: Mt. 11. § (1), GDPR 6. cikk 1 (f)

adattarolas hatarideje: az ellendrzéstdl szamitott 1 év, de legkés6bb az ellendrzéssel kapcsolatos igény
eléviilése

adatkezelés médja: elektronikusan

Céges autok nyomon kovetése

7oz

A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a tulajdonaban 1év6 autéiba nyomkovetd rendszert telepit. A gépjarmi
csak a Tarsasag céljaival dsszefiiggésben hasznalhatd, aminek soran a nyomkovet6 rendszer folyamatosan
jelzést ad a gépjarmi aktualis pozicidjardl. Mivel a gépjarmi hasznaléja - a gépjarmii menetlevele alapjan
- minden esetben dsszekothetd a gépjarmi aktualis pozicidjaval, igy ez személyes adatta valik.

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos uzleti érdekeinek megfelel6en a munkavallalék Mt. 11. § (1) szerinti
ellendrzése, igy kiilondsen a céges gépjarmiivek dtvonaldnak ellendrzése
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kezelt adatok kére: gépjarmiivezet6 neve, gépjarmii GPS adatai
adatkezelés jogalapja: Mt. 11. § (1)-(2), valamint a GDPR 6. cikk 1 (f)

adattarolas hatarideje: az ellendrzéstdl szamitott 1 év, de legkésébb az ellendrzéssel kapcsolatos igény
eléviilése

adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan

A GPS nyomkévetd rendszerek hasznalataval 6sszefliggd adatkezelésrdl tajékoztatd késziilt, amelyet a
munkavallalék megismertek. A munkavallalok részére készilt tajékoztatd jelen Szabdlyzat 14/1. sz.
melléklete.

13.8. Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsgalata

A Tarsasag a munkavallaléit alkoholszondas ellendrzésnek vetheti ala, melyet az lizemegység vezetdje
kezdeményezhet, a sajat feliigyelete ald tartoz6 munkavallalok esetében. Az ellen6rzést a Tarsasag sajat
alkalmazottja végzi.

Az alkoholszondas ellenérzés munkaidd el6tt, alatt és a munkavégzés befejezésekor megtorténhet. Az
lizemegység vezetSje alkoholos befolyasoltsdg gyanuja esetén kezdeményezi az ellendrzést, mely a
munkavédelmi torvény el6irasai szerint zajlik.

Az ellen6rzés elsGsorban a szolgaltatast végzo fizikai alkalmazottak esetében torténhet, de az ellendrzés

lehetGsége minden munkavallal6 esetében fennall.

A vizsgalatr6l minden esetben dokumentacié késziil: a pozitiv mintardél, vagy a vizsgalat megtagadasarol
jegyzbékonyvet kell felvenni.

A jegyz6konyvbe az aldbbi adatok keriilnek: név, datum, az ellendrzést végzd személy megnevezése,
idépont, eredmény (negativ/pozitiv/megtagadja). Ha az ellen6rzott személy vitatja az eredményt, akkor
annak ténye is, ha pozitiv minta esetén lemond a vérvizsgalat jogarol, akkor ennek a ténye is szerepel a
jegyz6konyvben.

A munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény (tovabbiakban Mt.) 52. § (1) a) kimondja, hogy a
munkavallal6 koteles a munkaltaté altal el6irt helyen és id6ben munkara képes allapotban megjelenni.

A munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. térvény (a tovabbiakban Mvt.) 60. § (1) alapjan a munkavallal6
csak biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemre vonatkozé szabalyok, utasitasok
megtartasaval, a munkavédelmi el8irdsoknak megfeleléen végezhet munkat. A munkavallalé koteles
munkatarsaival egyiittm{ikddni, és munkajat gy végezni, hogy ez sajat vagy mas egészségét és testi épségét
ne veszélyeztesse.

A Tarsasag minden munkakérre vonatkozoéan tiltja, hogy a munkavallaléi alkoholos befolyasoltsag alatt
tartézkodjanak a Tarsasag teriiletén. Tilos a Tarsasag teriiletére alkoholos befolyasoltsag alatt belépni, tilos
a Tarsasag tertletén alkoholt fogyasztani, tilos a Tarsasag tertiletén alkoholos befolyasoltsag alatt munkat
végezni.

A biztonsagos munkavégzés feltételeit veszélyeztetheti a munkara képes allapot hianya, igy az alkoholos
befolyasoltsag. Emiatt a munkavallalénak nem csak a munkavégzésre torténd megjelenéskor kell munkara
képes allapotban lennie, hanem ezt az allapotat egészen a munkaideje lejartaig koteles megdrizni.

A munkavallalé munkaja elldtdsa sordn nem veszélyeztetheti sem a maga, sem pedig mas egészségét és testi
épségét.
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A Tarsasag a biztonsagos munkavégzés kovetelményeit kialakitandd kotelezettségénél fogva koteles
rendszeresen meggy6zddni arroél, hogy a munkavallalok megtartjak-e a rajuk vonatkozé rendelkezéseket. A
munkajogi el6irasok betartasanak ellendrzésére vonatkoz6 szabdlyokat mind az Mt, mind az Mvt
pontositja.

Mt. 11. § (1) A munkdltaté a munkavdllalét csak a munkaviszonnyal dsszefiiggdé magatartdsa kdrében
ellendrizheti. A munkdltato ellenérzése és az annak sordn alkalmazott eszk6zék, médszerek nem jarhatnak az
emberi méltésdg megsértésével. A munkavdllalé magdnélete nem ellendrizhetd.

Mvt. 54. § (7) b) Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés érdekében a munkdltato kételes

rendszeresen meggydzddni arrdl, hogy a munkakériilmények megfelelnek-e a kiévetelményeknek, a
munkavdllalok ismerik, illetve megtartjdk-e a rdjuk vonatkozo rendelkezéseket.

A szabalyok betartasanak ellendrzésére a Tarsasag munkavédelmi felel6se jogosult.

Az alkoholos befolyasoltsag ellendrzése azonban a fentiekkel 6sszhangban sem jarhat a munkavallal6
emberi méltésdganak megsértésével - igy a munkavédelmi felel6s nem élhet vissza ellenérzési jogaval,
illetve azt nem gyakorolhatja annak rendeltetésével ellentétesen, példaul ha a vizsgalatot naponta tobbszor
indok nélkiil vagy személyes bosszubol folytatja, de az is jogszertitlen, ha jogkorrel nem rendelkez6 személy
rendeli el a vizsgalatot.

Az ellendrzés pontos menete:

— a munkavédelmi felel6s barmikor elrendelheti bArmely munkavallaléra vonatkozédan az alkohol
szondas ellendrzést,

— az ellen6rzés tényérdél a munkavédelmi felelds jegyz6konyvet allit ki, a jegyz6konyv tartalmi
kellékei az ellendrzés ténye, az ellenérzésre okot ad6 kortilmény (altalanos munkavédelmi célu
ellendrzés vagy alkoholos befolyasoltsadg gyanuja), az ellen6rzéssel érintett személy, az ellendrzés
idépontja, az ellenérzés eredménye, az ellenérzott személynek az ellendrzés eredményével
kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el)

— amennyiben a munkavallalé az eredményt nem fogadja el, gy az lizemorvos vagy egyéb
egészségligyi szolgaltatonal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel torténd
ellenérzését,

— amennyiben az ellen6rzés ald vont munkavallald6 nem hajlandé a munkavédelmi felel6ssel
egyuttmiikddni és nem veti magat ala az ellen6rzésnek, a munkavédelmi felel6s azonnal értesiti a
munkavallalé felett munkaltatéi jogkorrel rendelkezd személyt,

o azellendrzés megtagadasa automatikusan munkara alkalmatlan allapotnak mindsiil.

Az ellen6rzésrél a munkavédelemért felels személy minden esetben jegyzékonyvet készit.
adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellendrzése

kezelt adatok koére: az ellendrzés eredménye, id6pontja, munkara alkalmas allapot ténye, ellendrzést
végz6 személy adatai, ellenérzés ala vont munkavallal6 adatai. Ha az ellendrzott személy vitatja az
eredményt, akkor annak ténye is, illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogardl, ennek ténye
is

adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL torvény 60. § (1), valamint a munka
torvénykonyvérol szolo 2012. évi L. torvény 11. § (1) és (2) bekezdés

adattarolas hatarideje: az ellendrzésbdl fakadd jogok és kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva all6 hataridé

adattarolas mdédja: papiralapon

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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Az ellend6rzési folyamatrol a munkavallalok részére részletes tajékoztatd késziilt, melyet a munkavallalok
megismertek. A tajékoztat6 a Szabalyzat 14/1. sz. melléklete.

13.9. Szolgaltatasi tevékenységgel osszefiigg6 iigyféladatkezelések

Az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. (7100 Szekszard, Epreskert u. 9.) a Vertikal
Nonprofit Zrt-vel (Polgardi, Bocskai u. 39.) konzorcium keretében latja el a hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatast, ugy hogy a kozszolgaltaté a Vertikdl Nonprofit Zrt. és a szolgaltaté az Alisca Terra
Nonprofit Kft. gy az Alisca Terra Nonprofit Kft. végzi a hulladék gy(ijtését és szallitast.

Hulladékgazdalkodasi k6zszolgaltatas

A Tarsasag a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatidsi tevékenysége ellatdsa soran az alabbi
szolgaltatasokat biztositja ligyfelei szamara:

- lakossagi hulladék gyiijtés és szallitas
- koziileti hulladék gyfijtés és szallitas
- hulladékudvarok iizemeltetése

- lomtalanitas

adatkezelés célja: az adatkezel hulladékgazdalkodasi tevékenységébdl eredd kozszolgaltatas teljesitése
és ezzel 0sszefliggd ligyfél adatkezelés.

kezelt adatok kére: természetes személy, jogi személy ingatlanhasznalé csaladi és utoneve, sziiletési neve,
sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utdneve, lakoéhelyének, tartdzkodasi és értesitési helyének
cime, adészama és cégjegyzékszama. Az ligyfél telefonszama, egyéb elérhetdsége, az érintett hozzajarulas
alapjan a panaszok megvalaszolasa érdekében.

adatkezelés jogalapja:
a hulladékrol sz616 2012. évi CLXXXV. térvény 38 § (3) bekezdése, valamint

az érintett hozzajarulasa a GDPR 6. cikk (1) a) alapjan a szolgaltatast igénybevevd telefonszama, egyéb
elérhetGsége tekintetében.

adattarolas hatarideje: a szolgaltatasi szerz6dés megszilinését kovetd 8 év a szamviteli torvény alapjan
adattarolas mddja: papiralapu és elektronikus

A Tarsasagnal elektronikus tligyféladatbazis miikodik. A frissités folyamatos, a nem aktualis adatokat
feliilirja a Tarsasag, melyek ezaltal azonnal torlésre kertilnek.

Az ligyféladatbazisra a szoftverfejlesztéssel megbizott cég ralat, mint adatfeldolgozé.

Hulladéklerakassal dsszefiiggo ligyféladatkezelés

A Tarsasag lakossagi hulladékudvarokat miikddtet, melyek a hét 6t napjan dllnak rendelkezésére minden

szekszardi és kornyékbeli lakos szamara, akinek érvényes hulladékszallitasi szerz6dése van

Hulladékgytijté udvarok:
7100 Szekszard, Damjanich utca

7140 Bataszék, Mohacsi ut
7130 Tolna, Bajcsy-Zsilinszky ut 72 /2.
7056 Szedres, Széchenyi ut

A hulladékrél sz616 2012. évi CLXXXV. torvény 39. § (2) alapjan az ingatlanhasznalé a telepiilési hulladék

részét képezo elkiilonitetten gytjtott hulladékot - kormanyrendeletben, miniszteri rendeletben vagy a

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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telepiilési 6nkormanyzat (Budapesten a févarosi dnkormanyzat) rendeletében meghatarozott feltételek
szerint - hulladékgy(ijté pontra, hulladékgytijté6 udvarba, atvételi helyre vagy a kozszolgaltatas korébe
tartoz6 hulladékot kezel6 hulladékkezel6 1étesitménybe szallithatja és ott a jogosultnak atadhatja vagy
gylijtéedényben elhelyezheti. E jogot az ingatlanhasznal 6 csak tigy gyakorolhatja, ha a hulladékgazdalkodasi

kozszolgaltatasi dijat a Koordinal6 szerv részére megfizette.

A hulladékudvarba torténé beszallitaskor a lakos koételes a lakcimkartyajat és a személyi igazolvanyat a
hulladék atvevének bemutatni, valamint igazolni, hogy a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi dijat a
NHKV Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinald és Vagyonkezeld Zartkoriien M{ikod6 Részvénytarsasag
(tovabbiakban: Koordinalé szerv vagy NHKV Zrt.) részére megfizette.

Az igazolvanyok és a befizetés bizonyitasara szolgidlé dokumentumok hidnydban az atvételt a hatalyos

s

jogszabalyok el6irasai értelmében meg kell tagadni.

adatkezelés célja: a hulladéklerakasi szolgaltatas teljesitése érdekében az ligyfelek azonositasa

kezelt adatok kére: a szallitdé neve, szamlazasi cime, gépjarmiivezeté neve, gépjarmii rendszama,
szallitott anyag mindsége, sulya

adatkezelés jogalapja: 2012. évi CLXXXV. torvény 39. § (2), GDPR 6. cikk (1) a) pontja szerinti érintetti
hozzajarulas
adattarolas hatarideje: szamviteli torvény szerinti 8 év a szamla kiallitasa miatt.

adattarolas mdédja: papiralapon és elektronikusan

Egyéb szolgaltatasok:

H6 és sikossagmentesités:

Az 6nos es6tdl, jégtdl vagy hotol sikossa valt utburkolatot a jég, ho eltavolitasaval, kérnyezetkimélé
szérdanyag kiszorasaval sikossdgmentessé kell tenni.

Az id6jarasi koriilményektdl fliggden, de altaldnossagban november elejétél marcius végéig a Tarsasag.
Szekszard varos szerzddéses teriiletein ho- és sikossagmentesitést végez.

adatkezelés célja: ho és sikossdgmentesités elvégzése a teriileten

kezelt adatok kére: a bejelentd neve, lakcime, szolgaltatas végzésének helye
adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas
adattarolas hatarideje: 5 év

adattarolas médja: papiralapon

Edénymosas

A Tarsasag Szekszard térségében minden év tavaszan és 6szén megrendelés szerint tisztitja és fertétleniti

a tarsashazak és a koziiletek 770 l-es, és 1100 l-es edényeit.

Kiilon igény szerint a kisebb méretli edények tisztitasat is vallaljak.

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.


http://alisca.szenti.hu/

37. | oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

A konténerek uritését kovetéen a tisztitds magasnyomasu mosofejek és specialis tisztitoszerek
adagolasaval torténik.
adatkezelés célja: megrendelés esetén a szolgaltatas elvégzése

kezelt adatok kére: a szamla kiallitasdhoz sziikséges adatok: megrendel6 neve, lakcime,
kapcsolattartashoz sziikséges adatok: telefonszama, e-mail cime

adatkezelés jogalapja: a szamla kiallitasahoz sziikséges adatok esetén: GDPR 6. cikk (1) c) pontja szerinti
jogi kotelezettség teljesitése, kapcsolattartasi célbdl sziikséges adatok esetén: GDPR 6. cikk (1) a) szerinti
érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje: 8 év

adattarolas médja: papiralapon

Az ugyfelek adatkezelésére vonatkozdan adatvédelmi tajékoztatd késziilt, amely jelen Szabalyzat 16. sz.
melléklete.

13.10. Ugyfélszolgalati adatkezelés

A Tarsasag a Fgytv. rendelkezéseinek megfelel6en, kozszolgaltatasi feladatainak elldtasa sordn biztositani
kivdnja az ugyfelek megfelel6 tajékoztatdshoz, valamint hatékony jogorvoslathoz valé joganak
érvényesiilését iigyfélszolgalati helyek miikodtetésével.

Az ugyfélszolgalat biztositja az ligyfelek szamara:
- ajogszabdlyban eldirt, aktudlis tajékoztatasokat megkapija,
- ahulladékgazdalkodasi kozszolgaltatassal kapcsolatosan észrevételeket, panaszokat tegyen,
valamint
- abeérkezd észrevételeket, panaszokat - a jogszabalyokban el&irt idén beliili -megvalaszolja,
érdemben elintézze,
- illetve az egyes ligyek allasarol tajékoztatast nydjtson.

A Tarsasag iigyfélszolgalatanak elérhetéségei

A Tarsasag biztositja az ligyfelek megkereséseinek fogadasat személyesen, telefonon és irasban. Az irasos
megkeresések érkezhetnek postai uton (levélként), e-mailben, faxon keresztiil.

A Tarsasag ligyfélszolgalata a jogszabalyoknak megfelel6en miikodik, az alabbi elérési lehet6ségekkel:

Ugyfélszolgalat postai levelezési cime:
Alisca Terra Nonprofit Kft. Ugyfélszolgalat
7100 Szekszard, Epreskert u. 9

Ugyfélszolgalat elektronikus levélcime: ugyfelszolgalat@aliscaterra.hu
Fax szam: +36-74/528-851

Irdsban intézhet6 megkeresések:
- panaszbejelentések kezelése
- levelezési cim modositas
- altalanos informaciokérés a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasrdl, a dijakrdl, a jogszabalyokrdl,
miiszaki kérdésekrol
- személyes informacidkérés ( felhasznalasi hely)
- bejelentések felvétele ( kérelmek, igények)
- iratok, dokumentumok megkiildése (nyomtatvanyok, igénylélapok)
- iratok dokumentumok atvétele (tervek, kérelmek, igénylések)

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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Személyes iligyintézés a 7100 Szekszard, Epreskert u. 9. szam alatti tigyfélszolgalati irodaban biztositott.

Telefonos eléréssel miikodtetett iigyfélszolgalat

A Tarsasag az Fgytv. 17/B. § (3) szerinti telefonos eléréssel miikodtetett igyfélszolgalatot lizemeltet a 06
74/528-853, miiszaki, szallitasi tgyintézés: 74/528-854 telefonszamon. A Tarsasag az
tigyfélszolgalathoz beérkezd valamennyi telefonon tett szébeli panaszt, valamint az ligyfélszolgalat és az
ugyfél kozotti telefonos kommunikaciét hangfelvétellel rogzit. Minden hangfelvételt egyedi
azonositészammal l1at el, amelyet 6t évig megériz.

A hangfelvételt az tigyfél kérésére dijmentesen bocsatja az ligyfél rendelkezésre.

A Tarsasdg a hangfelvétel készitésével, megdrzésével és rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos
kotelezettségérdl, tovabba az egyedi azonositészamroél az tigyfelet a telefonos iigyintézés kezdetekor
tajékoztatja: a tajékoztatd szovegét a Szabalyzat 17. sz. melléklete tartalmazza.

A Tarsasag a panaszrol felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat ot évig koteles megdrizni és azt
az ellendrz6 hatésagoknak kérésiikre bemutatni.

Ko6z0s szabalyok

Az ugyfélszolgalat minden esetben irasba foglalja a Tarsasag panasszal kapcsolatos allaspontjat és
intézkedéseit indokolassal ellatva, az ligyfélnek a panasz beérkezését kovetd tizenot napon belill megkiildi,
kivéve, ha az ligyfél panaszat széban kozli és a Tarsasag az abban foglaltaknak nyomban eleget tesz, illetve
az ligy bonyolultsagara tekintettel mas szerv vagy Hat6sag megkeresése indokolt.

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

kezelt adatok kére: az ligyfél neve; lakcime, levelezési cime, a panasz el6terjesztésének helye, ideje, mddja,
az Ugyfél panaszanak részletes leirasa. a telefonon felvett adatok esetében az egyedi azonosité szam. Az
tgyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok, egyéb bizonyitékok és azok jegyzéke, a jegyz6konyvet
felvevd személy és a személyesen kozolt szobeli panasz esetén az ligyfél alairasa, a jegyzékonyv felvételének
helye, ideje, az tigyféllel val6 kapcsolattartasi e-mail cim, telefonszam.

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas, valamint a Fgytv. 17/A-C §- ban
meghatarozott jogalappal

adattarolas hatarideje: a Tarsasag a panaszrol felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat és az
egyedi azonositoszammal ellatott hangfelvételt 6t évig meg6rzi [Fgytv. 17/A.§ (7) és 17/B. § (3)]

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

A panaszkezeléssel 6sszefliggd adatkezelésekrél adatvédelmi tajékoztatd késziilt, amely a Szabalyzat 18. sz.
melléklete.

13.11. Hatralékkezelés

2016. aprilis 1. napjatdl - A hulladékrol szél6 2012. évi CLXXXV. torvény 47/A. §. (1) bek. alapjan - a
hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatas dijat a Koordinal6 szerv, a NHKV Zrt. szedi be.

A szamlazassal, fizetési felszolitassal, hatralékkezeléssel kapcsolatos ligyek a NHKV Zrt. hataskorébe
tartoznak.

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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A 2016. aprilis 01-jét megel6z6 id6szakra vonatkozéan a Tarsasag a hatralékkezeléssel kapcsolatosan
abban az esetben kezel adatot, amennyiben a hatralékkal kapcsolatos igények még nem éviiltek el.(4 év).

Ez utébbi az esetben:
adatkezelés célja: adatkezel§ szolgaltatasi teriiletén az tigyféladatok kezelése hatralékkezelés céljabol

kezelt adatok kdre: név; leanykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési id6; alland6 lakhely;
telefonszam; levelezési cim, fogyasztasi hely, e-mail cim

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk.. (1) f) jogos érdek érvényesitése
adattarolas hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos igények eléviilése (4 év)
adattarolas médja: elektronikus

13.12.16 életévét be nem toltott személyek részére rendezett rendezvények,
palyazatok, vetélkeddk soran felvett adatok kezelése

A Tarsasag 6vodaknak, iskolaknak szervez kornyezettudatos nevelési célu foglalkoztatasokat.

Tizenhatodik életévét be nem toltott személy csak torvényes képviselje hozzajarulasaval vehet részt a
palyazaton/vetélkedén - a torvényes képviseld altal kitoltendd nyilatkozat jelen Szabalyzat 20. sz.
mellékletét képezi. Az adatkezelés csak a torvényes képvisel§ jovahagyasaval kezdhetd meg.

adatkezelés célja: palyazat, vetélkedd, egyéb rendezvények lebonyolitasa, a kiirt palyazatokra bekildott
rajzok, fotok értékelése, gybztes palyazatok kivalasztasa, nyeremények Kkiosztasa céljabol torténd
adatkezelés

kezelt adatok kére: a gyermek neve, életkora, a gyermek iskolaja, osztalya, fényképe, sziilé alairasa,
telefonszama, cime, torvényes képvisel§ hozzajarulassal kapcsolatos adatai a 16. életévét be nem toltott
palyazo esetén

adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) a) érintetti hozzajarulas

adatkezelés idétartama: az adott kommunikaciés kampany lezarultaig

adattarolas médja: papiralapon

13.13. Informatikai, elektronikus adatkezelés

Az Alisca Terra Nonprofit Kft. honlapot iizemeltet, amely a www.aliscaterra.hu webhelyen érhet6 el.

A honlap lizemeletetésével kapcsolatos informatikai feladatokat kiilsé6 megbizott szervezet latja el, aki ezen
tevékenyégét adatfeldolgozoként végzi.

A honlapon regisztralasi lehet6ség nincs, azonban a latogatékrdl személyhez kotott informdcidkat
automatikusan gytjt a weblap a Google Analytics altal (IP cim, tartézkodasi id6, helyrajzi adatok
felhasznaloi szokasok, stb.), melyek a honlap latogatottsagi statisztikajat szolgaljak. Ennek soran siitik
(cookies) keriilnek elhelyezésre a latogat6 szamitogépein.

adatkezelés célja: a honlap latogato6irol személyhez kotott, automatikus adatrogzités a belépési adatokrol,
felhasznalasi szokasokrol Google Analytics, valamint cookiek segitségével.

kezelt adatok kore: IP cim

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megvaldsulasaig, de maximum a rogzitéstdl szamitott 2 évig.
adattirolas médja: elektronikus

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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Ahonlapon torténd adatkezelésre tajékoztato késziilt, mely jelen Szabalyzat 21. sz. melléklete

13.14.Vagyonvédelmi adatkezelés

A Tarsasag az alabbi hulladékudvarokban elektronikus megfigyel6 rendszert alkalmaz.

- Szekszard, Epreskert u. 9. atraké és hulladékudvar
- Szekszard, Damjanich utcai hulladékudvar

- Bataszék, Mohacsi ut, hulladékudvar

- Szedres, Széchenyi at, hulladékudvar

- Tolna, Bajcsy- Zsilinszky u 72 /2, hulladékudvar

A Tarsasag székhelyén élGerss Orzést végeztet.

Kameras megfigyelés

Az elektronikus megfigyel6rendszer altal készitett képek megérzésére és felhasznalasara az Szvmt.
rendelkezéseinek figyelembevételével az alabbi szabalyok iranyadéak:

Az elektronikus megfigyelérendszer szektorai

A Tarsasag az elektronikus megfigyel6rendszerrel megfigyelt teriiletét két részre osztja. Az els6 rész az an.
I. szektor. Az 1. szektorban alkalmazott elektronikus megfigyel6rendszerre irdnyado jogszabaly: az Szvmt.,
a megfigyelés célja: munka- és vagyonvédelem. Meg6rzésiid6 az Szvmt. 31. § (2) szerinti f6szabaly, a hdrom
munkanapos tarolasi hataridé.

A maésodik részben, az un. II. szektorban alkalmazott elektronikus megfigyel6rendszerre irdnyadé
jogszabaly az Szvmt. 31. § (3) d) pontja szerinti veszélyes anyagok 6rzése.

Az elektronikus megfigyeldrendszerrel készitett felvételek torlésének maodja és
hatarideje

I. szektor

A felvétel felhasznalas hidnyaban a rogzitést6l szamitott 3, azaz harom munkanap elteltével torlésre kertil
[Szvmt. 31. § (2)]. Felhasznalasnak az mindésiil, ha a felvételt birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban
bizonyitékként felhasznaljak.

II. szektor
A Tarsasag meghatarozott teriiletein az Szvmt. 31. § (3) d) pontja szerint az adatot felhasznalas hianyaban
legkés6bb a rogzitést6l szamitott harminc nap elteltével meg kell semmisiteni, illetve torolni kell.

Mindkét szektorra vonatkozoban biztositja azonban a Tarsasag az érintetti jogok kozill az Szvmt-ben
meghatarozottat, azaz az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a felvétel fent
meghatarozott torlésiidején (harom munkanapon vagy harminc napon) beliil jogdnak vagy jogos érdekének
igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne torélje. A kérelemrdl a
lehet6 legrovidebb id6n beliill a Tarsasag a kamerarendszer altal megvalositott adatkezelés feliigyeletére
kijelolt személy dont, az igy megjelolt felvételt ki kell menteni. Birésag vagy mas hatésag megkeresésére a
rogzitett felvételt a birésdgnak vagy a hatdsdgnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben
megkeresésre attdl szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités mell6zését kérték, nem keriil sor,
a felvétel torlésre kertil.

Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancialis szabalyok
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A Tarsasag az elektronikus megfigyelérendszerrel csak a kell6 mértékben avatkozik bele az érintettek
maganszférajaba.

A Tarsasag semmilyen indokbdl és médon nem folytat elektronikus megfigyelést:
— abbdl a célbdl, hogy egy munkavallalé munkaintenzitasat megfigyelje,
— abbdl a célbdl, hogy a munkavallalék munkahelyi viselkedését a befolyasolja,
— szenzitiv teriileteken, igy kiilondsen 6lt6z6ben, zuhanyzdban, illemhelyiségben,
— olyan teriileten, ahol a munkavallalék pihendidejiiket vagy munkakézi szlinetiiket toltik,
— Kkoztertileten.

A Tarsasag azonban abbdl a célbol folytathat elektronikus megfigyelést, hogy meggy6z6djon roéla, hogy az
egészséget nem veszélyeztet§ és biztonsagos munkavégzés érdekében a munkavallalék megtartjdk-e a
rajuk vonatkoz6 rendelkezéseket.

Az érintettek tajékoztatasa

Az adatkezelésre vonatkozoan tajékoztatd késziilt, melynek célja az érintettek el6zetes tijékoztatasa az
adatkezelésrdl. A tajékoztat6d a Szabalyzat 22. és 23. sz. melléklete. A tajékoztatd a megfigyelt teriiletre
torténd dsszes belépési ponton, illetve az . és I1. szektor kdzotti atjarasi pontokon kertil kihelyezésre.

A Tarsasag munkavallaldinak tajékoztatasa

Az adatkezelésre vonatkozdan munkavallaldi tajékoztato késziilt, melynek célja a munkavallalok el6zetes
tajékoztatasa az adatkezelésrol. A tajékoztatd a Szabalyzat 14/1. sz. melléklete.

A kameraképek megtekintése

Annak érdekében, hogy Tarsasag minél kevésbé terjeszkedjen bele az érintettek maganszférajaba, az
elektronikus megfigyelérendszerrel készitett felvételekhez csak meghatarozott személyek férhetnek hozza.

A Tarsasag szervezetrendszerén beliil jelen Szabalyzatban kijelolt személy jogosult a felvételeket
megtekinteni. Az adatokat a visszavonastol szamitott 5 éven keresztiil 6rzi meg a Tarsasag.

A Tarsasag altal megvaldsitott elektronikus megfigyelés soran csak a Szabalyzat 25. sz. mellékletében
felsorolt személyek rendelkeznek betekintési joggal.

A kamerdas képekbe torténé betekintésrél a Szabalyzat 24. sz. melléklete szerinti jegyz6konyvet kell
késziteni.

A kameraképek korlatozasa

Kamerakép korlatozasat csak a Tarsasag kamerarendszere altal megvalositott adatkezelés feliigyeletére
kijelolt személy rendelheti el.

Kamerakép korlatozasat kezdeményezheti
— a Tarsasagnal betekintési joggal rendelkezd személy, amennyiben a felvételekbe val6é betekintés
soran olyan kortilményt észlel, amely veszélyezteti az elektronikus megfigyelérendszerrel elérni
kivant célt,
— barki, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel érinti.
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Felvétel korlatozasat csak a kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijelolt
személynek cimzett irasbeli kérelemmel lehet kérvényezni.

A korlatozasrol a lehet6 legrovidebb id6n beliil a Tarsasag kamerarendszere altal megvalositott adatkezelés
feliigyeletére kijel6lt személy dont.

A Tarsasag minden, a kameraval rogzitett képekbdl torténé korlatozasrol jegyz6konyvet vesz fel, amiben
rogziteni kell a betekintés és a korlatozas idépontjat, céljat, a korlatozasra okot ad6 eseményt, valamint a
tovabbi felhasznalas megjelolését. Az errdl szol6 jegyz6konyv a Szabalyzat 27. sz. melléklete.

Korlatozasi jogosultsaggal rendelkez6 személyek

A Tarsasag a korlatozasra jogosultak korérdl is nyilvantartast vezet. A nyilvantartas része a korlatozasi
joggal rendelkezd személy neve és munkakdre, a korlatozasi jog kiadasanak datuma, a korlatozasi jog
visszavonasanak datuma. Az adatokat a visszavonastdl szamitott 5 éven keresztil 6rzi meg a Tarsasag. A
korlatozasi jogosultsaggal rendelkez6 személyek nyilvantartasa a Szabalyzat 26. sz. melléklete.

L. szektor
adatkezelés célja: kamerakkal tortén6 megfigyelés munkavédelmi és vagyonvédelmi célbol
kezelt adatok kore: az érintett képmasa, a kameraképpel megszerezhet6 adatok (tartdzkodasi hely,
tartézkodasi id6)
adatkezelés jogalapja:

- azSzvmt. 30. § (1) bekezdése alapjan a Tarsasag jogos érdeke [a GDPR 6. cikk (1) f) pontja]
adattdrolds hatdrideje:

— afelvétel felhasznalas hianyaban a rogzitéstdl szamitott 3, azaz hArom munkanap elteltével torlésre
keriil [Szvmt. 31. § (2)]

— amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazolasaval kérték, hogy a Tarsasag azt ne semmisitse
meg, am a megkeresésre nem Keriil sor, ugy a megkereséstdl szamitott 30, azaz harminc nap
elteltével torlésre Kkeriil [Szvmt. 31. § (6)]

I1. szektor
adatkezelés célja: kamerakkal torténd megfigyelés veszélyes anyagok 6rzése céljabol
kezelt adatok kére: az érintett képmasa, a kameraképpel megszerezhetd adatok (tartézkodasi hely,
tartézkodasi id6)
adatkezelés jogalapja:
- azSzvmt. 30. § (1) bekezdése alapjan a Tarsasag jogos érdeke [a GDPR 6. cikk (1) f) pontja]
adattdrolds hatdrideje:
- afelvétel felhasznalas hidnyaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott harminc nap elteltével meg kell
semmisiteni, illetve torolni kell [Szvmt. 31. § (3) d) veszélyes anyagok tarolasa]
— amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazolasaval kérték, hogy a Tarsasag azt ne
semmisitse meg, am a megkeresésre nem keril sor, gy a megkeresést6l szamitott 30, azaz harminc
nap elteltével torlésre keriil [Szvmt. 31. § (6)]
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Mellékletek
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1. sz. melléklet
A Szabalyzat dinamikusan valtozo rendszerelemeirol

Munkara jelentkez6k adataival kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezeléshez adattovabbitas és adatfeldolgozé nem kapcsolddik

Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés:

Adatfeldolgozé:
Dr. Rasch H. Eii. Bt.

7100 Szekszard

adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenysége: lizemorvos

Adattovabbitdsok:

Nyugdijpénztarak

Allianz Hungaria Onkéntes Nyugdijpénztar 1242 Budapest, Pf: 471.

ING Onkéntes Nyugdijpénztar 1936 Budapest,

(2014. 07.01-jét6] beolvadt az Aranykor Onkéntes Nyugdijpénztarba; 1051 Budapest, J6zsef Nador tér 5-
6.)

tovabbitott adatok fajtaja: név, adéazonosito jel, befizetett 6sszeg

adattovabbitas jogalapja: érintett hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) a)] és az Onkéntes Kélcsénds Biztositd
Pénztarakrol sz616 1993. évi XCVI. térvény 12. §

adattovabbitas ideje: minden befizetéskor

Egészségpénztarak
Medicina Egészségpénztar 1037 Budapest, Montevideo u 5.

tovabbitott adatok fajtaja: név, ad6azonosito jel, befizetett 6sszeg

adattovabbitas jogalapja: érintett hozzajarulasa | GDPR 6. cikk (1) a)] és az Onkéntes Kélcsénds
Biztosité Pénztarakroél sz6l6 1993. évi XCVI. torvény 12. §

adattovabbitas ideje: minden befizetéskor

Csoportos balesetbiztositas

UNIQUA Biztositd Zrt.

tovabbitott adatok fajtaja: név, anyja neve, sziiletési adatok, lakcim, ad6szam
adattovabbitas jogalapja: érintett hozzajaruldsa [GDPR 6. cikk (1) a)]
adattovabbitas ideje: biztos megkdtésekor

Erzsébet kartya
Erzsébet Utalvanyforgalmaz6 Zrt. 1146  Budapest, Hermina tt 63.

tovabbitott adatok fajtaja: név, adéazonosito jel, személyi igazolvany szam, anyja neve, sziiletési hely, id6,
lakcim, tarskartya rendelés esetén tarskartya tulajdonosanak neve, munkavallaléval val6 rokonsagi fokat
adattovabbitas jogalapja: érintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) a))

adattovabbitas ideje: minden Erzsébet kartya igényléskor

Munkavallaldk ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés:

Adatfeldolgozé:
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adatkezeléssel 0Osszefliggd tevékenysége: a Tarsasag gépjarmiiveibe telepitett GPS nyomkoévetd
rendszerek biztositasa

Munkara képes allapot munkavédelmi vizsgalata, munkavédelem

Adatfeldogoz6
Bogancs J6zsef, 7712 Dunaszekcs6, Torok u. 38.
adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenysége: munkavédelmi oktatasok szervezése, kozremiikodés a

munkavédelmi ellen6rzésekben, ellenérzési nyilvantartasok vezetése

Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatassal kapcsolatos adatkezelés

Adatfeldolgozé
Paralell Kft. (1161 Budapest, J6zsef u. 18.)

adatkezeléssel 0sszefiiggs tevékenysége: Servantes Integralt Vallalatiranyitasi Rendszer fejlesztése,
karbantartasa

Adattovabbitas:

Vertikal Nonprofit Zrt. (8154 Polgardi, Bocskai u. 39.)

tovabbitott adatok fajtaja: hulladék fajtaja, mennyisége, idépontok, ligyféladatok, vdltozds bejelentések,
szamldzdshoz sziikséges informdciok,

adattovabbitas jogalapja: Konzorciumi szerzédés

adattovabbitas ideje: havonta

NHKV Zrt. (1036 Budapest, Lajos u. 103.)

tovabbitott adatok fajtaja: hulladékgazdalkodassal kapcsolatos
adattovabbitas jogalapja: hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas
adattovabbitas ideje: havonta

Ugyfélszolgalati adatkezelés

Adattovabbitas:
Vertikal Nonprofit Zrt. (8154 Polgardi, Bocskai u. 39.)

tovabbitott adatok fajtaja: panaszos neve, cime, telefonszama, e-mail cime
adattovabbitas jogalapja: kozszolgaltatasi szerzédés
adattovabbitas ideje: panasz beérkezésekor

NHKV Zrt. (1036 Budapest, Lajos u. 103.)

tovabbitott adatok fajtaja: panaszos neve, cime, telefonszama, e-mail cime
adattovabbitas jogalapja: szolgaltatasi szerz6dés
adattovabbitas ideje: panasz beérkezésekor

Hatralékkezeléssel kapcsolatos adatkezelés:

Adatfeldolgozé

FOLDANA Kft.
Adatkezeléssel Osszefliggd tevékenysége: koveteléskezelés (2016. aprilis 01-jét megel6zden keletkezett
hatralék esetén)

NEMZETI ADO-ES VAMHIVATAL
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1. Adatkezeléssel osszefiigg6 tevékenysége: koveteléskezelés (2012. évi CLXXXV. térvény 52.8.)

Honlap iizemeltetéssel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezeléshez adattovabbitas és adatfeldolgozé nem kapcsolodik

Kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

Adatfeldolgozé
Biztonsagi Sector Személy-és Vagyonvédelmi Kft. (1068 Budapest, Varosligeti fasor 24. fszt. 1.)
Adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenysége: kamerak €16 képeinek figyelése, él6 erds 6rzés, portaszolgalat

biztositasa, tavfeliigyelet, kivonul6 szolgalat

Beléptetéssel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezeléshez adattovabbitds és adatfeldolgozé nem kapcsolodik

Informatika:

Adatfeldolgozé
Big Daddy Kft.

Adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenysége: informatikai szolgaltatas

Adatvédelmi tisztvisel6
Név: Dr. Feny6hazi Elemér
Elérhetdség: +3674-528-850
E-mail: jogasz@aliscaterra.hu
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2. sz. melléklet
Titoktartasi nyilatkozat

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint az Alisca
Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. altal............iiiin, (név)
(T PP PR URTURUURUPRORN - anyja neve, sziiletési hely és idd) el6tt az
eddigiekben feltart és a jov6ben feltdrandd bizonyos informacidk, igy kiillondsen tizleti tervek, kereskedelmi
titkok, tigyfelek adatai és egyéb tulajdonosi informacidk, az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: GDPR) hatalya ala tartoz6 személyes adatok (Osszefoglaldan: informaciok)
bizalmas jellegliek.

............................................... a nyilatkozat alairasaval elfogadja, hogy az ilyen informaciok egyetlen részét

vagy toredékét sem teszi kdzzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas médon semmilyen
harmadik fél el6tt az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. vezetd
tisztségvisel6jének erre felhatalmazé el6zetes irdsbeli beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informéaciok
bizonyit6 erejii dokumentumokként nyilvanossagra bocsathaték. Az ilyen informaciok nem tekintenddk
nyilvanossagra bocsathaténak pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altalanos informacidkat lehet szerezni,
vagy mert begy(jthet6k egy vagy tobb forrasbdl is, vagy ha abbdl adédéan keriiltek nyilvanossagra, mert
megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi személlyel kotott hasonld
nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevé beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerli el6vigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy széban, irasos anyagban, vagy elektronikus adattarolé eszk6zben vagy mas
modon feltart ilyen informaciékat megfelel6 védelemmel 1atja el barmely harmadik fél el6tti jogosulatlan
feltarassal szemben, igy kiilondsen betartja az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit
Kft. Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzatanak iranyado rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is,
hogy egyetlen anyagrol sem készit masolatot és az ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre azonnal
visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevé elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacié tulajdonosa az Alisca Terra
Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. és hogy a Kft. folyamatos iizletvezetése érdekében
mindezen informaciok bizalmas jellegliek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az
ilyen informaciékat nem fogja felhasznalni, kiaknazni és/vagy tzleti alapokra helyezni sajat javara vagy
barmely egyéb harmadik fél javara.

Jelen nyilatkozat alairdsa nevezettet nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartasi nyilatkozat .......ccceeivieiieiin e (datum vagy konkrétan meghatarozhaté esemény,
igy pl.: ,munkaszerzddés alairasaval”) 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, a GDPR hatdlya ala tartoz6 személyes adatot az Alisca Terra
Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata alapjan

kezeli.

SzeKkszAard, 20.....cocevevieriririennenns

Nyilatkozattevd Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft.
képviseletében
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3. sz.melléklet

Adatfeldolgozoéi szerz6dés
azEuropaiParlamentésa Tanacs(EU) 2016/679 Rendeletének 28. cikke szerint
(minta)

amely létrejott egyrészrol

A= 0= o3 ¢ T SRS
K] 141 1=) 7SS
CEGJEGYZEKSZAMI: e e e R R R e n e n e en
AdOSZAIM: e e e h et ehe e e e e e e e e e e nr e
POSEACIIN: bbb e n bbb
KEPVISEIO: e e e e r e
Adatvédelmi tisztviseld

mint megbiz6 (a tovabbiakban: Adatkezeld)
masrészrol

NEV/CEGNEV: et r e e a e a e a e a e s £ a e n £ et e e e e e et
SZEKNElY: bbb et b e
CEGJEGYZEKRSZAMI: e e e E R R R e s en e
AdOSZAM: e e e s e r e e
POSEaCIIM: e e e e r e
KEPVISEIO: e e e e er e
Adatvédelmi tisztvisel6:

mint megbizott(a tovabbiakban: Adatfeldolgoz6), (Adatkezel6 és Adatfeldolgozé a
tovabbiakban egyiitt: Szerz6do Felek) kozott alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

1. Szerz6dé Felek jelen Adatfeldolgozasi Megbizasi Szerz6dés (a tovabbiakban: Szerzddés)
keretei kozott rogzitik az Adatkezel6 megbizdsa alapjan az Adatfeldolgozé altal ellatott
adatfeldolgozasi tevékenység szabalyait.

2. Fogalmak

2.1. A Szerz6dés vonatkozasaban a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében tortén6 védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
europai parlamenti és tanacsi rendeletben (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: Rendelet), valamint a Rendelet végrehajtasahoz rendelkezéseket
megallapité informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolé6 2011.
évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) meghatarozott kifejezések a Rendeletben
és az Infotv.-ben meghatarozott jelentéssel birnak.

3. ASzerzddés targya
3.1.  Adatkezel§ jelen Szerzédés alairasaval megbizast ad Adatfeldolgozé részére a jelen

Szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezé 1. sz. mellékletben részletezett
adatfeldolgozasi feladatok ellatasara.
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3.2.  Adatfeldolgozé kijelenti, hogy a 3.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyuttal kijelenti,
hogy nem érdekelt a feldolgozas ald esé személyes adatokat felhasznald iizleti
tevékenységében.

4. ASzerzodés teljesitésének altalanos szabalyai

4.1.  Adatkezel6 az adatfeldolgozas teljesitésével Osszefiiggésben személyes adatokat ad at,
illetve tesz hozzaférhet6vé az Adatfeldolgozo részére. Az dtadott személyes adatok korét
jelen Szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezd 1. sz. melléklet tartalmazza.

4.2.  Adatfeldolgozé a jelen Szerz6dés 1. sz. mellékletében meghatarozott feladatok ellatasara,
Adatkezel6 el6zetes irasbeli engedélye alapjan tovabbi adatfeldolgozdt igénybe vehet.
Ilyen esetben azonban Adatfeldolgoz6 szavatol azért, hogy az altala igénybe vett tovabbi
adatfeldolgozé a tevékenységét az Infotv. és a Rendelet rendelkezéseinek betartasaval,
valamint a jelen Szerzédésben foglaltaknak megfelel6en végzi.

4.3.  Szerz6doé Felek kotelesek az Infotv. és a Rendelet, valamint az adatfeldolgozasra vonatkozé
barmely mas jogszabaly rendelkezései, az egyéb feliigyeleti szervek altal kiadott
ajanlasok, iranymutatasok mindenkori betartasara valamennyi olyan adat tekintetében,
amelyet jelen szerzédéses kotelezettségei teljesitése soran kezelnek, feldolgoznak,
tovabbitanak, vagy hozzaférhet6vé tesznek.

4.4. Szerz6dé Felek a jelen Szerzddés teljesitése érdekében egylittmiikodési kotelezettséget
vallalnak, melynek keretében kotelesek a Szerz6dés teljesitését befolydsolé minden
lényeges koriilményt egymassal haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon beliil

kozolni.
4.5.  Szerzd6dé Felek rogzitik, hogy az érintett el6zetes beleegyezésének hidnya jelen Szerzédés

teljesitését nem érinti, az érintett tjékoztatasa az Adatkezel6 feladata.

4.6. Amennyiben Adatfeldolgozé tulterjeszkedik jelen Szerzédésben és az Adatkezel6tol
kapott {rdsos utasitisokban meghatarozott jogain, az adott tulterjeszkedésre
vonatkozo6an 6nallé adatkezel6vé valik, és Adatkezel6nek, az érintettnek vagy harmadik
félnek okozott karért a kdrokozas altaldnos szabalyai szerint koteles helytallni.

4.7.  Szerz6d6 Felek, valamint Szerz6ddé Felek képviselGje feladatai végrehajtdsa soran a
feliigyeleti hat6saggal - annak megkeresése alapjan - egylittmiikodik.

5. Adatkezeld jogai és kotelezettségei

5.1.  Adatkezel6 kizardlagosan jogosult az Adatfeldolgozdnak tovabbitott, vagy Adatfeldolgozd
részére hozzaférhet6vé tett adatok feldolgozasi céljat és moddjat meghatarozni,
ellendrizni a Szerzédés targyat képezo tevékenység végrehajtasat.

5.2.  Adatkezel6 - adatkezelésre vonatkoz6 dontéseinek végrehajtisara - miiveleteket
hatarozhat meg Adatfeldolgozé részére, a Szerz6désben foglalt feladatok megfeleld
ellatasanak biztositasa érdekében.

5.3. Adatkezel6nek a Szerzédésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai
jogszerliségéért AdatkezelSt terheli felel6sség, ugyanakkor Adatfeldolgozé koteles
haladéktalanul jelezni Adatkezel6nek, amennyiben Adatkezel6 utasitasa vagy annak
végrehajtdsa jogszabdlyba iitkozne. Adatkezel6 csak {irdsban adhat utasitast
Adatfeldolgozonak.

6. Adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei

6.1.  Adatfeldolgozdé kotelezettséget vallal, illet6leg megfelel6 garancidkat nyujt az altala
adatfeldolgozéként ellatott adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben szabalyozott
kovetelményrendszerrel valé megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.
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6.2.  Adatfeldolgozé haladéktalanul tadjékoztatja az Adatkezel6t, ha Ugy véli, hogy annak
valamely utasitasa sérti a Rendeletet, vagy a tagallami, vagy az unids adatvédelmi
rendelkezéseket.

6.3.  Adatfeldolgozé az Adatkezel6 utasitasara, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel
0sszhangban dolgozza fel az adatokat, és koteles figyelemmel lenni az Adatkezel6nek az
Adatfeldolgoz6 altal ismert szerz6déses kotelezettségeire.

6.4. Adatfeldolgozé az Adatkezel§ altal részére atadott adatokat nem moédosithatja, nem
torolheti, nem masolhatja, nem kapcsolhatja 6ssze mas adatbazisokkal, az adatokat nem
hasznalhatja a jelen Szerz6déstdl eltérd célra, sem sajat célra, nem koézolheti harmadik
felekkel, kivéve olyan mértékben, amennyiben az Adatkezel6 azt szamara Kifejezetten
el6irja és az Adatfeldolgozas céljabol sziikséges.

6.5.  Adatfeldolgozé nem jogosult az Adatkezel6 képviseletére, vagy az Adatkezel6 nevében
jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az Adatkezel6vel kotott megallapodas, vagy
mas okirat kifejezetten felhatalmazza.

6.6.  Adatfeldolgozé koteles az adatok biztonsagarél gondoskodni, koteles mindazon technikai
és szervezési intézkedéseket megtételére, amelyek sziikségesek az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatdsdhoz, ennek megfeleléen intézkedéseket koteles tenni az
adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa,
tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, torlése, megsemmisitése ellen. Koteles tovabba
megfeleld intézkedéseket foganatositani a véletlen megsemmistilés és sériilés, tovabba a
technikai valtozasokbdl ered hozzaférhetetlenné valas ellen.

6.7.  Adatfeldolgozd kizardlag azon alkalmazottai részére biztosit hozzaférést az adatokhoz,
akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra sziikségilik van, tovabba
tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezdket a biztonsagi kovetelményeknek valo
megfelelési és titoktartasi kotelezettségrol.

6.8.  Adatfeldolgozé kotelezettséget vallal arra, hogy egyiittmiikodik az Adatkezel6vel annak
érdekében, hogy az Adatkezel6 a ra vonatkozd jogszabalyi kotelezettségeit be tudja
tartani. Az egyluttmi{ikdodés kiillonosen az alabbi teriiletekre terjed ki: az érintettek
hozzaféréshez, torléshez, helyesbitéshez f(iz6d6 jogainak teljesitésével kapcsolatos
megkeresések jogszabdlyi hataridén beliili teljesitése.

6.9. Adatfeldolgozé kotelezettséget vallal az 4ltala feldolgozott adatok Adatkezel6
utasitdsainak megfelel6 modositasara, kiegészitésére, kijavitasara, zarolasara, illetve
torlésére.

6.10. Adatfeldolgozdé koteles az Adatkezel6t haladéktalanul értesiteni minden, az adatok
biztonsagat érint6 eseményrdl, vagy kockazatroél, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket
megtenni és teljes korlien egyiittm{ikodni az AdatkezelGvel.

6.11. Adatfeldolgozé kotelezi magat arra, hogy az Adatkezel$ és annak megbizottjai részére az
adatfeldolgozassal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartdsai, adatai, informaciéi és
eljarasai korében lefolytatott ellenérzés, vizsgalat soran az Adatkezel6vel teljes koréen
egylttmiikodik. Ennek keretében biztositja az ellen6rzésre jogosult személy szamara azt,
hogy az adatfeldolgozassal kapcsolatos nyilvantartasokhoz, az azokban tarolt
adatallomanyokhoz, az adatfeldolgozas soran alkalmazott eljardsokhoz teljes kortien
hozzaférjen.

6.12. Atovabbi adatfeldolgozé igénybevételébdl eredd esetleges karért Adatfeldolgozé felelds.

6.13. Adatfeldolgozét - a szerz6dés teljesitésére, illetleg megsziinésére tekintet nélkiil -
hatarid6 nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség
megsértésébdl, illetdleg az adatok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl szarmazé
hatranyok, valamint az ezek kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a
vagyoni, mind a nem vagyoni kar megtéritését - az egyéb felelsségen tuil - azt a felet
terhelik, akinek a jogosulatlan nyilvanossagra hozatal tekintetében felelgssége fennall.

6.14. Adatfeldolgozd haladéktalanul, de legkés6bb harom munkanapon belill értesiti
Adatkezel6t, ha a szerzédés teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all els, mely
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akaddlyozza az id6ben torténd teljesitést. Az értesités magaban foglalja a késedelem
varhato id6tartamarol és okairdl valé tajékoztatast.

7. Adatvédelmi incidens

7.1. Az Adatfeldolgozé az 4altala folytatott adatkezeléssel kapcsolatban tudomasara jutott
adatvédelmi incidensekrdl, illetve az adatbiztonsagi intézkedések olyan sérelmérdl,
amely nem éri el az adatvédelmi incidens szintjét (a tovabbiakban: adatvédelmi
rendellenesség), az azokrdl valé tudomasszerzést kovet6en haladéktalanul koteles
bejelentést tenni az Adatkezel§ felé, és az Adatkezel adatvédelmi tisztvisel6jének.

7.2. Az adatvédelmi incidenssel, illetve adatvédelmi rendellenességgel kapcsolatosan a
kovetkez6 informaciokrol kell az Adatkezel6t tajékoztatnia:

- az adatvédelmi incidens, adatvédelmi rendellenesség leirasa, jellege, id6pontja,
tartama, az érintettek és az érintett kezelt adatok kore/[kategdridi] és szama;

- az adatvédelmi incidensbdl, adatvédelmi rendellenességbdl eredé mar
bekdvetkezett, vagy varhaté kdvetkezmények;

- az adatvédelmi incidens, adatvédelmi rendellenesség orvoslasara tett intézkedések
és az adatvédelmi incidensbdl, adatvédelmi rendellenességbdl eredd esetleges
negativ kovetkezmények enyhitését szolgalo intézkedések;

- az adatvédelmi incidenssel, adatvédelmi rendellenességgel Osszefliggdé minden
egyéb relevans informacid.

7.3. Az Adatfeldolgozé Kkoteles megtenni minden sziikséges intézkedést, valamint
egyluttmiikodik az Adatkezel6vel és az Adatkezelé adatvédelmi tisztvisel6jével is az
adatvédelmi incidens vagy adatvédelmi rendellenesség okanak feltarasban, orvoslasaban
és azok esetleges negativ kovetkezményeinek felszamolasaban és biztositja, hogy az
altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozdk ugyanigy jarnak el.

7.4. Haazadatvédelmiincidens az Adatfeldolgoz6 tobb megbizojat is érinti, az Adatfeldolgozo
az adatvédelmi incidens okainak feltarasanal és a kovetkezmények elharitasanal az
Adatkezel6t méas adatkezel6kkel szemben elényben részesiti.

8. Erintettijogok gyakorlasanak biztositasa

8.1. Az Adatfeldolgoz6 az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolddo kérelmek
megvalaszolasa tekintetében.

8.2. Az Adatfeldolgozdéhoz érkezett adatigényléseket és mas, az érintetti jogok gyakorlasara
vonatkoz6 kérelmeket az Adatfeldolgozd tovabbi intézkedés céljabol harom munkanapon
beliil tovabbitja az Adatkezel6 részére.

8.3. Az Adatfeldolgoz6 az adatigénylés, vagy az érintetti jogok gyakorlasara vonatkozé kérelem
kézhezvételétdl szamitott harom munkanapon beltl atadja az Adatkezel6nek a kérelem
teljesitéséhez sziikséges, altala kezelt adatokat és minden mas, a birtokaban levd
informaciét, ami sziikséges a kérelem teljesitéséhez, illetve javaslatot tesz az Adatkezel§
részére a kérelem teljesitése érdekében altala ellditand6 teend6kre, minden olyan
esetben, amikor a kérelemben foglaltakkal Osszefiiggésben a Szerz6dés alapjan
adatkezelési tevékenységet végez.

8.4. A 8.3. pontban meghatdrozott kotelezettség abban az esetben is fenndll, ha az az
adatigénylés, vagy az érintetti jogok gyakorldsdra vonatkoz6 kérelem érkezésérdl az
Adatkezel6 tajékoztatja az Adatfeldolgozot.
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8.5. Fenti esetben az Adatkezel6 a kérelem érintett részére tortént megvalaszolasanak
tényérol az Adatfeldolgozot tajékoztatja.

8.6. Az Adatfeldolgozé biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok is a
fentiek szerint jarjanak el.

8.7. Amennyiben az Adatkezel6 az érintetti jogok gyakorldsa biztositdsa érdekében
szlikségesnek latja, konkrét utasitast adhat az Adatfeldolgoz6 eljarasara nézve.

9. Hatasvizsgalat, el6zetes konzultacio

9.1. Abban az esetben, ha az Adatkezel6nek jelen Szerzdédéssel kapcsolatos adatkezelés
vonatkozasaban adatvédelmi hatasvizsgalatot kell elvégeznie, az Adatfeldolgozé -
Adatkezel6 kérésére - minden sziikséges informaciot megad és egyiittmiikodik az
Adatkezel6vel a hatasvizsgalat elvégzése vagy ilyen hatadsvizsgalattal kapcsolatos, az
adatvédelem feliigyeletét ellatd szervvel val6 konzultacié céljabol.

10. A szerzddés hatalya, modositasa és megsziinése

10.1. Jelen Szerz6dés az alairasa napjan l1ép hatalyba és a jelen Szerz6dés 1. sz. mellékletében
megjelolt ideig tart.

10.2. Jelen Szerz6dés moddositasa kizarélag irasban, a Szerz6d6 Felek ko6zos megallapodasa
alapjan érvényes.

10.3. Szerz6dd Felek jelen Szerz6dést irasba foglalt k6zos megegyezésiikkel megsziintethetik.

10.4. Szerz6do Felek rogzitik, hogy jelen Szerz6dés osztja a Szerz6d6 Felek kozott 1étrejott alap
megbizasi szerz6dés sorsat, annak barmely okbol torténd megsziinése esetén jelen
Szerz6dés is megsziintetésre kertil.

10.5. Jelen Szerz6dés megsziinése esetén Adatfeldolgozé - Adatkezel6 dontése alapjan -
harminc napon belil minden altala atvett személyes adatot tordl vagy visszajuttat
Adatkezel6nek, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a
személyes adatok tarolasat irja el6. Az adatok megsemmisitésének tényét Adatfeldolgozd
jegyz6konyvben rogziteni és a jegyzékonyvet AdatkezelS részére atadni koteles.

11. Zaro rendelkezések

11.1. Jelen Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013.
évi V. torvény, valamint az Infotv. és a Rendelet vonatkozo rendelkezései az iranyadéak.

11.2. Szerz6dé Felek megallapodnak, hogy jelen Szerzédéssel kapcsolatos vitas kérdéseiket
egymas kozott targyalas utjan kisérlik meg rendezni. Ennek eredménytelensége esetére
- a pertargy értékétél fiiggben - a .. [télétabla, illetve a
..................... Torvényszékilletékességét kotik ki.

11.3. Jelen Szerz6dés barmely pontjanak vagy rendelkezéseinek érvénytelensége nem
eredményezi a teljes Szerz6dés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek mindgsiilé
pont vagy rendelkezés hidnyaban a szerz6dés megkdtésére nem kertilt volna sor, vagy az
érvénytelen rendelkezés nélkiill a Szerz6dés értelmetlenné vagy értelmezhetetlenné
valna.

Kelt, 201..... éV.eocrreeeeen hoénap .......... nap

Adatkezel6 Adatfeldolgozé
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Mellékletek:
1. sz.melléklet: Adatfeldolgozas leirasa

1. sz. melléklet
Adatfeldolgozas leirasa
1. Adatfeldolgozé az Adatkezel8 részére végzett.........ccooevvnviiiiniininnncns szolgdaltatas nyujtasa
soran a kovetkez személyes adatokat kezeli.
2. Az adatkezelés célja a kovetkez6 szolgaltatasok teljesitése:
- ) 1TSS
D) e e e e
o) TSRS TRROPPN
3. Akezelt személyes adatok kore:
- ) RN
D) e e e e
€] e ettt e e e
4. Az adatfeldolgozas helye:
)
D) e e e e e e
o) OSSP U PR ORI
5. Aszerzddés id6tartama:
a) hatarozatlan idétartam
b) hatarozott idétartam
) visszavonasig
6. A Szerz6dé Felek kapcsolattartoi:
Adatkezel0 részérdl:
a) NEV: s
b) TelefONSZAM:  ....ocveieee e e e e e
) E-mail cim: e
Adatfeldolgoz6 részérdl:
a) NEV: s
b) TelefONSZAM:  ....ocveieee e e e e e
) E-mail cim: e
Kelt, 201...éV..cocovererrenenn. hoénap ............ nap
Adatkezel6 Adatfeldolgozé

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.



54| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

4. sz. melléklet
Adatvédelmi incidensnyilvantart6

A Tarsasag az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 33. cikk (5) bekezdése alapjan az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellen6rzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol
az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet.

A Tarsasag minden adatvédelmi incidenst iktat, az iktatott incidensnyilvantarté lapokbdl nyilvantartast
vezet.

...... /20.../AVINC!

ADATVEDELMI INCIDENSNYILVANTARTO LAP
Az adatvédelmi tisztvisel tolti ki!

Az adatvédelmi incidens iddpontja:2

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:
Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Helyszin, datum

adatvédelmi tisztviseld

1 Ertelemszerien iktatva, példaul 1/2015/AVINC, azaz a 2015-6s év 1-es szamt incidense.
2 Az incidens kezdetének datumatél (nap-6ra-perc) az incidens végleges elhdritadsanak datumaig (nap-o6ra-perc).
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5. sz. melléklet
Adatvédelmi incidens értesitési lista

I. Az adatvédelmi incidensben érintett maganszemélyek kore (adatvesztés esetén a redundans mentési
helyrél val6é adathozzaférés utjanak megadasaval):

Erintett neve elérhetdsége:

II. Az adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai illetve a szervezeti adatok/informaciék kore
(adatvesztés esetén a redundens mentési helyrél valé adathozzaférés utjanak megadasaval):

Erintett szervezetek neve cime, ad6azonositéja és elérhetssége:

Az értesitési rend: els6dleges az érintett maganszemélyek értesitése.

DAtum: oo
alairas
[adatvédelmi tisztviseld]

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.



56| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

6. sz. melléklet
Adatvédelmi hatasvizsgalat elkészitéséhez hasznalatos segédanyag

Bevezetés

Az Alisca Terra Nonprofit Kft. (a tovdbbiakban: Tarsasag) tevékenységének ellatdsahoz kapcsolédodan az
alabbi adatkezelési eljarast kivanja bevezetni, amelynek soran a Tarsasag adatkezel6ként jar el:

1. Abevezetni kivant adatkezelési folyamat leirasa:

3. A Tarsasdg és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevék megnevezése (a résztvevok

statuszanak és adatkezeléssel 6sszefligg6 tevékenységének leirasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata sordn az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)- f) pontjai® az irdnyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek soran

az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértéki
korlatozasat kell vizsgalni és megfelel6en alatdmasztani.

A Tarsasaga Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan az alabbi hatasvizsgalatot végzi el:

3 (1) A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerti, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesul:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;
e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.



57| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

L. Az adatkezelés jogalapja
IL Az adatkezelés célja/az adatkezel6 jogos érdekének leirasa

Az adatkezelés céljainak, indokainak leirasa, kiilonos tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének alatdmasztasa:

A kezelt adatok korének pontos meghatarozasa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok tekintetében
fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, sziikséges-e?

IV. Az adatkezelés egyéb koriilményei

Az adatkezelés specialitasai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitisok megnevezése és
indoka:

adattovabbitds CIMZEttje: o e e
adattovADDItas CELJA: e e et e r e r e r e n e nan
adattovabbitds jogalapja: = e e e s

V. Varhato hatasok, kockazatok (mas modszer)

1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekovetkezésének lehetséges esetei, az incidens-

bekovetkezés valosziniliségének vizsgalata.
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2. Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé

korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

4. Aranyos-e az érintettek jogainak korlatozasa az elérendd céllal? Csak annyiban korlatozza-e az

érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

VI. Akockazatok elharitasara tettintézkedések, garanciak, a felek egyiittmiikodése

1. A megtett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az adatkezelési

kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirasa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések

megtétele).

2. Az érintettekkel valé egylittmiik6dés biztositasa (panaszkezelés, jogorvoslati lehetdségek, kérelemre
torténé tajékoztatdsadas lehetdsége, adatvédelmi Szabdlyzat megléte, adatvédelmi tisztviseld

kinevezése, stb.).

VIL A hatasvizsgalat eredményének megallapitasa, a kockazat mértékének, jellegének leirasa,
tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, el6zetes konzultacié

sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének leirdsa, kovetkeztetés levonasa (miért jogszerii az adatkezelés, miért

fliz6dik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak korlatozasa mitdl aranyos).

VIII.  Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetéség joga

A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

» tajékoztatas joga,
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helyesbitéshez vald jog,
torléshez valé jog,

adathordozhat6saghoz valé jog,

YV V V V

tiltakozashoz val6 jog.

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett mddon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhet6ségein:

NEV:
e-mail cim:
telefonszam:

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatosdgnadl lehet
élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Adatvédelmi tisztviselO elérhetdsége.......uummmmninininn s s s e e s

Kelt.iviiiiciieieeee
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7. sz. melléklet

Adatvédelmi érdekmérlegelési teszt

Az érintett személyes adat:

1. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka:

Az Alisca Terra Nonprofit Kft.. (a tovabbiakban: Tarsasag) tevékenységéhez kapcsoléddan a (akiknek az
adatait kezeli pl.: ad6sok) (a tovabbiakban: Erintettek) személyes adatait kezeli.

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai, valamint az informaciés onrendelkezési
jogrdl és az informaciészabadsagroél sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései az
iranyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, mely soran az
adatkezelés céljanak sziikségességét, az Erintettek jogainak és szabadsagainak ardnyos mértéki
korlatozasat kell vizsgalni és megfelelen alatdmasztani.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Tarsasag:

- azonositja az adatkezeldnek, azaz a Tarsasagnak az érdekmérlegelési teszt targyat képezo személyes adat
kezeléséhez f(iz6d6 jogos érdekét és

- a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében feltétleniil sziikséges-e
személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazisaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvaldsithat6 a tervezett cél és

- megéllapitja az Erintetteknek az érdekmeérlegelési teszt targyat képezé személyes adataival kapcsolatos
érdekeit, az érintett alapjogokat, mint a Tarsasag jogos érdekeinek ellenpontjat és

- elvégzi a Tarsasag jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak stlyozasat, majd ez alapjan
megallapitja, hogy a személyes adat kezelhet6-e.

Az ok leirasa:

2. A Tarsasag, mint adatkezeld jogos érdeke:
3. Az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, mennyi ideig tarté adatkezelését igényli a

jogos érdek:

Az adatkezelés célja:
AKkezelt személyes adatok kore:

Adatkezelés idGtartama:
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4. Az Erintett érdekei, alapjogok:

Az Alaptorvény rendelkezései értelmében mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez. Az
informdaciés onrendelkezési jogrél és az informdaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXII. toérvény (a
tovabbiakban: Infotv.) kifejezett célja az adatok kezelésére vonatkozé alapvetd szabalyok meghatarozasa
annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeldk tiszteletben tartsak. Az
Infotv. tovabba alapelvi szinten rogziti, hogy személyes adat kizadr6lag meghatarozott célbodl, jog gyakorlasa
és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.
Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a
cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhet6. A személyes adatok jogosulatlan vagy céltdl eltéré kezelését, illetve az adatok biztonsagat
szolgald intézkedések elmulasztdsat a Biintetd Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C. torvény is biintetni
rendeli.

Az Erintettnek, mint természetes személynek az el6bbiek szerinti védelmet élvezd érdeke filiz6dik ahhoz,
hogy:

- informaciés dnrendelkezési jogat gyakorolhassa,

- sajat személyes adatainak masok altali kezelésérdl maga rendelkezhessen,

- maganszférajat az adatkezel 6k tiszteletben tartsak,

- az informacids onrendelkezési jog érvényesitését el6segitd, illetve a személyes adatok és ezen keresztiil a
maganszféra védelmét biztositd jogszabalyi rendelkezések érvényesiiljenek.

5. A Tarsasag jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak stilyozasa:

6. A biztositékok, garanciak:

Az adatfelvételkor kotelez6en nyujtott tajékoztatason tul az Erintett barmikor informaciét kérhet az
adatkezelés lényeges koriilményeirél, melyrdl a Tarsasag a lehetd legrovidebb idén, maximum a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon beliil irasban tajékoztatja. A Tarsasag honlapjan elérhetd az Adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzat, mely részletes leirast tartalmaz az adatkezelés céljarél, jogalapjarol,
id6tartamarol, azok egyéb jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 jellemz8irol.

Az Erintett tijékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél
jelzett médon, illetve az adatkezel§ feltiintetett elérhetéségein:

Név:
E-mail cim:
Telefonszam:

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdgndl (a
tovabbiakban: NAIH) lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: +3674/528-850

Az adatkezelés a telefonszam kapcsolatfelvétel és esetlegesen kapcsolattartas céljabol torténd
felhasznalasaig, ellendrzéséig terjed ki, annak jogosulatlan harmadik személyek felé torténd kiadasa,
profilalkotas céljara torténd felhasznalasa nem valdésulhat meg. A valdsdgnak nem megfelel személyes adat
médositdsa barmikor kérhetd. Az Erintett kérheti személyes adatainak torlését, amennyiben véleménye
szerint annak kezelése nem indokolt. A Tarsasag a kérelem beérkezését kovetd 15 napon beliil
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frasban értesiti az Erintettet a kérelem kivizsgalasanak eredményérdl, illetve a jogorvoslati lehet6ségekrdl.
Az adat torlésre keriil, ha a Tarsasag megallapitasa szerint a tarolt adat kezelése jogellenes, a torlést
elrendelte a birésag, a NAIH, az adat hidnyos vagy téves, és ezen allapot nem kikiiszobolhetd, vagy az
adatkezelés célja megsziint, illetleg az adat taroldsanak torvényi hatarideje lejart. A Tarsasag az
adatbiztonsag érvényesiilése okan, az Infotv., illetve az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyoknak megfelelve
minden olyan technikai, szervezeti, szervezési és egyéb olyan miszaki feltételt biztosit, amely a kezelt
adatok jogellenes nyilvanossagra hozatalat, jogosulatlan adattovabbitasat, hozzaférését, mddositasat,
megsemmisiilését megakadalyozza. El6bbiekre tekintettel a Tarsasag altal kezelt adatok sérthetetlensége
és titkossaga teljes kortien biztositott.

7. Az érdekmérlegelési teszt eredménye:

8. A tiltakozas joga:

Az Erintett nyilatkozatdban kifogasolhatja adatainak kezelését és kérheti az adatkezelés megsziintetését,
illetve a kezelt adatok torlését, mely kérelmet a Tarsasdg a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil
megvizsgal, dontésérdl, illetve a jogorvoslati lehet6ségekrdl irasban megkiildi tajékoztatisat. Indokolt
tiltakozas esetében - megallapitasra keriil, hogy az Erintett érdekei elsé6bbséget élveznek - az adatkezelés
megsziintetésére Keriil sor. Abban az esetben, amennyiben az Erintett nem ért egyet a Tarsasag dontésével,
a kozléstdl szamitott 30 napon belill a lakhelye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat keresettel.

Kelt.:

Készitette:
10. cikk

Adatkezel6 részérol:
NV e sssss s s s b s e s s bbb b bR R R R SR AR AR R SRR AR AR AR AR AR AR R A e R AR R AR bR R R R En
LT 1oy = L

alairas
(szervezethivatalos bélyegzdje)
Adatfeldolgoz6 részérol

<7
BEOSZLEAS: ettt b b ssss bbb AR bR i SRR R bR R R R R e R R AR sR R bR AR AR bRt

alairas
(szervezethivatalos bélyegzdje)

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.



63| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

8. sz. melléklet

Adatmegsemmisitési jegyzokonyv

w/20...
ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

Az adattorlésért felel6s munkavallalo tolti ki!

Az adatmegsemmisitésért felel6s munkavallalo
neve:
anyja neve:
sziiletési helye és ideje:
torzsszama:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé haromtagu bizottsag tagjai:
1.

2.

3.

Az adatmegsemmisités helye és idépontja (datum-ora-perc):

A megsemmisités targya:*

Az adatmegsemmisités médja
U iratmegsemmisité gép

U égetés

U ztzas

U daralas

U egyéb:

az adatmegsemmisitésért felel6s munkavallalé alairasa

A haromtagu bizottsag tagjainak alairasa:

4 pl.: 2008 janudr 1-t6l nem hasznalhat6 szamlak, szamlatombok; az 6rzési hataridd leteltét kovetben az dnéletrajzok
stb.
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9, sz. melléklet

Szerverszoba kulcsfelvételi joggal rendelkezd személyek nyilvantartasa

Kulcsfelvétel Jogosultsag Jogosultsag P
. .z .. P PR Jogosultsag tipusa
jogosultjanak Munkakore megadasanak megsziinésének A . .
. . (allando/eseti)
neve napja napja
Szabé Antal ligyvezetd 2018.07.01. allandé
Biré David informatikus 2018.06.01 allandé
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10. sz. melléklet

Szerverszoba kulcsfelvételi engedély

Allandé engedély:

KULCSBIRTOKLASI ENGEDELY
Jelen engedély birtokosa
név:
munkakor:
jogosult a szerverszoba kulcsat jelen engedély visszavonasaig allandd jelleggel maganal tartani.

Engedély kiallit6janak neve:

Datum,

Alairas

Eseti engedély:

KULCSFELVETELI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

név:
munkakor:
jogosultaszerverszoba kulcsat .........ccoeeueene. -tél (datum, idépont) felvenniés ................ .. -ig (datum,

idépont) maganal tartani.
Engedély kiallitéjanak neve:

Datum,

Alairas
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Jogosultsagkezelési megrendel6lap

Felhasznalo neve:

11/1. sz. melléklet

Szervezeti egység:

Szervezeti egység vezetd neve:

Igényl6 neve, ha személye eltér a felhasznalo6tol:

Az igény:
0 jogosultsagigénylés

0 meglévé jogosultsag modositasa
0 dsszes jogosultsag torlése munkaviszony megsz{inése miatt

Az igény indokolasa:
0 4j munkavallalo

0 jelenlegi munkavallald munkakoérvaltas

A meglévéjogosultsag leirasa:

Azigényeltjogosultsag, a jogosultsag jovahagyasahoz sziikséges informacié leirasa:

Amennyiben értelmezhetd: a hozzaférés tipusa (csak olvasas, iras-olvasas, tulajdonos stb,):

Datum:

igényld alairasa

keksk

Azigényl6lap beérkezésének datuma:
Az igényl6lapot iktatta:

keksk

Az igény O indokolt O indokolatlan

informatikus alairasa

kxkck

Az igény 0 indokolt 0 indokolatlan

vezetd tisztségvisel6 alairasa

kxkck

Az igény teljesiilésének datuma:

informatikus alairasa
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11/2. sz. melléklet
Jogosultsagkezelési nyilvantartolap

Dolgozé .. ]ogosqlt’s a8 ]og0§ul’t s?g Jogosultsag Jova agyo .
Munkakére | megadasanak | megsziinésének Py . szervezeti egység
neve . . leirasa/tipusa
napja napja vezetdje
Informatikus
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12. sz. melléklet
Valaszlevél berepiil6 6néletrajzokra

Tisztelt.............. !

Koszonjiik, hogy onéletrajzat elkiildte az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft.
szamara.

T4jékoztatjuk, hogy jelenleg nincsen az On képességeivel betolthetd nyitott pozicionk5./nem keriilt a
meghirdetett munkakor betoltésére kivalasztott jeloltek kozé.

A jovét tekintve azonban bizunk benne, hogy az On képességeinek és tapasztalatainak megfelel poziciot
tudunk ajanlani. Erre val6 tekintettel és Tarsasagunk Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzatanak 13.1.
pontja alapjan Onéletrajzat a kés6bbi esetleges felhasznalds céljabdl iktatjuk és kategorizaljuk, hogy
amennyiben Onnek megfelel6 munkakérre keresiink leendé munkavallalét, akkor On is a lehetséges jeldltek
kozé keriilhessen.

Ennek megfelel6en onéletrajzat és az abban szerepl6 személyes adatait az Eurdpai Parlament és Tanacs
(EU) 2016/679 Rendelet 6. cikk (1) a) pontjaban meghatarozott jogalappal, a megfelel6 munkavallal6
kivalasztasat elGsegitendd rogzitjiik, és a tovabbiakban Tarsasdgunk Adatvédelmi és adatbiztonsagi
Szabdlyzata szerint a felvételre jelentkez6k személyes adataira vonatkozé szabdlyok alapjan két évig
nyilvantartjuk.

Természetesen barmikor kérheti személyes adatainak torlését, kérelmét Tarsasagunk adatvédelmi
tisztvisel6jének cimezze (jogasz@aliscaterra.hu).

Bizunk benne, hogy a jovében munkavallaldink kozott koszonthetjiik. Reméljiik, hogy a tovabbiakban is
figyelemmel kiséri majd az altalunk meghirdetett allaslehetdségeket.

Bizalmat és a Tarsasag iranti érdeklédését az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft.
nevében még egyszer kdszonjiik, a jovében sok sikert kivanunk céljai eléréséhez.

Szekszard, 20............

Udvozlettel:

5 berepiild Onéletrajz esetén
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13. sz. melléklet
Hozzatartozoi nyilatkozat adatkezelésrol

Munkavallalé

Név:

Munkakor:

Kozvetlen hozzatartozo

Munkavallaléval val6 rokoni
kapcsolata:

Név:123

Sziiletési hely, id6: !

Anyjaneve:1

Adobazonosito jele (ha van): 12

Lakcime: 1

Elérhet6sége: 3

Aldirdsommal hozzajarulok, hogy az Alisca Terra Nonprofit Kft. adataimat a munkavallalassal
Osszefiiggé kedvezmények biztositasa céljabol kezelje.

Datum:

Alairas:4

1 Csaladi addkedvezmény esetén a gyermekr6l kitoltendd.

2 Csaladi adokedvezmény esetén kitoltendd, amennyiben a csaladi adokedvezményt egymas
kozott megosztjak.

3Baleset esetén értesitendd személyként megadandé.

116. életévét be nem toltott személy esetén torvényes képvisel6jének alairasa

A munkaviszony kapcsdn a munkavallalé hozzatartozoinak adatait is kezeli a Tarsasag
kedvezmények érvényesitése céljabol. Ilyen kedvezmény lehet a potszabadsag, csaladi
addokedvezmény igénybevétele, adomentes természetbeni juttatdsnak mindsiilé kedvezményes
utazasi igazolvany igénylése, adémentes iskolakezdési tdmogatas vagy akar a baleset esetén
értesitendd személy nyilvantartasa a gyors kommunikacié elésegitése céljabol. A hozzatartozdéi
nyilatkozat kitoltésével hozzajarul az adatkezeléshez.
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14/1. sz. melléklet
Adatvédelmi tajékoztaté munkavallalok részére

Jelen tajékoztaté a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban Mt.) 9. § (2) /A
munkavdllalé személyiségi joga akkor korldtozhato, ha a korldtozds a munkaviszony rendeltetésével
kézvetleniil Osszefiiggé okbdl feltétleniil sziikséges és a cél elérésével ardnyos. A személyiségi jog
korldtozdsdnak médjdrdl, feltételeirdl és varhato tartamdrél a munkavdllalét elézetesen tdjékoztatni kell.”],
az Mt. 11. § (2) [,A munkdltatd el6zetesen tdjékoztatja a munkavdllalét azoknak a technikai eszkézdknek az
alkalmazdsdrdl, amelyek a munkavdllalé ellenérzésére szolgdlnak”] és az Mt. 10. § (2) [,A munkdltaté kételes
a munkavdllalot tdjékoztatni személyes adatainak kezelésérél”] szerinti el6zetes tajékoztatdsnak mindsiil.

MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartdsa és
megsziintetése.

Erkélcsi bizonyitvdnyok kezelése
A Tarsasag fenntartja maganak a jogot, hogy olyan munkavallal6t alkalmazzon, aki erkdlcsileg megfelel az
elvarasainak, ezért a Tarsasag a felvételt tiszta erkolcsi bizonyitvany meglétéhez kotheti.

A tiszta erkolcsi bizonyitvany ellen6rzését a humanpolitikaért felelés szervezeti egység vezet6je végzi, 6
ellen6rzi az erkdlcsi bizonyitvany:

— érvényességét (barki szamara elérheté mddon), illetve

— annak tartalmat.

A Tarsasag blinligyi személyes adatot csak az érintett irasbeli hozzajarulasaval kezel. A Tarsasag el6zetesen
tajékoztatja az érintettet, hogy a biiniligyi személyes adat kezelésének célja az adott munkakorre vald
érdemesség eldontése, igy ezen adatot csak a cél megvaldsulasaig, a dontésig kezeli a Tarsasag.

A Tarsasag csak az adott, konkrét munkakor feltételeként koti ki a biintetlen el6életet. Egyes méltdnyolhaté
esetekben azonban a Tarsasag vezetd tisztségviselGje, egyedi elbirdlas soran, donthet a munkakorre valé
alkalmassag megitélése mellett akkor is, ha olyan bejegyzés talalhaté az erkoélcsi bizonyitvanyban, amely

— az elkovetett cselekmény fajtajatol és sulyatol fiiggéen a betdltendd munkakoérben elvartakkal

nem Osszeegyeztethetetlen,

— a birdésagi mentesitésiidészakaban tart,

— atorvényi mentesitési id6 bealltahoz kozel van,

— egyéb méltanyolhat6 indoknal fogva nem veszélyezteti a Tarsasag céljait és elveit.

A munkara val6 jelentkezés soran az adatok az alabbiak alapjan a dontési jogkorrel rendelkezé személyhez
keriilnek. A munkakdrre val6 alkalmassag elbiralasa ugyanis minden esetben a szakmai vezet6k jogkore. A
munkara jelentkezés soran megadott adatokat igy csak a szakmai vezetd és a fent ismertetett kiilonleges
esetekben a Tarsasag vezetd tisztségviseldje ismerhetik meg.

Az adatokhoz az itt megjelolteken kiviil senki sem férhet hozz3, igy a Tarsasdg mas munkavallaldja vagy
egyéb, a Tarsasaggal mas jogviszonyban all6 személy azokat semmilyen médon és formaban nem ismerheti
meg.
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Az érintett a torvényben vagy az SZMSZ-ben meghatdrozott munkakorre vonatkozé munkaviszony
létesitése sordan benyujtja érvényes erkolcsi bizonyitvanyat is. Mivel a munkakorre valé alkalmassagrol a
szakmai vezet6 dont, ezért hozza az 6sszes adatnak el kell jutnia. A Tarsasag azonban minden esetben keresi
a lehet6 legjobb modszert arra, hogy ne korldtozza az érintett maganszférajat, egy érvényes erkolcsi
bizonyitvany pedig kiallitdsatdl szamitott 90 napon belill felhasznalhaté a Tarsasaghoz torténd
jelentkezésen kiviili mas célokra is, ezért a Tarsasdg nem iktatja be az érintett erkolcsi bizonyitvanyt
fizikailag.

Azért, hogy az azon szerepld adatot csak az illetékes személy ismerhesse meg, a Tarsasag kotelez6en kikoti,
hogy a felvételi eljaras soran az erkélcsi bizonyitvanyt az érintett csak szakmai vezetd el6tt tarhatja fel.

Amennyiben kiilonleges méltanylast igényl6 esetben a munkaviszony létesitésével kapcsolatos eljaras
soran az érintett nem tud erkdlcsi bizonyitvanyt bemutatni, 4gy azt postan is megkiildheti hidnypo6tlasként
a Tarsasagnak. Ebben az esetben 30 napos hataridén beliil
— aszakmai vezeté dont a munkaviszonyrol,
— a dokumentum a dontési eljards zarultaval postai uton, utélag is nyomon koévetheté moédon
visszakiildésre keril az érintettnek.

Annak érdekében, hogy a Tarsasag bizonyitani tudja, hogy
— afelvételi eljaras soran megvizsgalta az erkolcsi bizonyitvany érvényességét,
— afelvételi eljaras soran milyen elérhet6 adatok alapjan itélte meg a leend6 munkavallalét,
az alabbi adatokat a munkaviszony fenntartasdhoz sziikséges adatokkal egyiitt, azonos tarolasi
modon és tarolasi hataridével rogziti:
— erkolcsi bizonyitvany kiallitdsanak datuma
— erkolcsi bizonyitvany okmanyszama
— erkdlcsi bizonyitvany kérelem azonositdja.

Ezen adatok a torvény szerint azonban nem szamitanak kiilonleges személyes adatnak, mert nem biintigyi
személyes adatok. Ezen adatok alapjan a KEKKH rendszerében utélag minden, 2013. januar 1-je utan
kiallitott erkolcsi bizonyitvany valdédisaga és tartalma ellenérizhetd.

A Tarsasag igy sem a felvételi eljaras soran, sem a munkaviszony kapcsan nem tarol erkélcsi bizonyitvanyt,
sem az erkdlcsi bizonyitvanyrol valé barmilyen masolatot.

Abban az esetben, ha a munkara jelentkezd érintett nem keriil kivalasztasra, gy az 6 adatait, azaz az
erkodlcsi bizonyitvannyal kapcsolatos adatait a Tarsasadg haladéktalanul torli a kivalasztasi folyamat
végeztével.

Amennyiben a jovében olyan munkakorre torténd jelentkezéshez haszndlja fel Tarsasag az érintett adatait,
ahol az érintettnek tiszta erkdlcsi bizonyitvanyra van sziiksége, Gigy az érintettet ismét egy érvényes erkolcsi
bizonyitvany bemutatasara kérheti fel.

Személyazonositd igazolvdnyok fénymdsoldsa

A Tarsasag - 6sszhangban a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag allaspontjaval - nem
készit fénymasolatot személyazonosito igazolvanyokrol. A hatésagi okmanyarol készitett fénymasolat nem
alkalmas a természetes személyek azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a
hatésagi igazolvany alapjan torténd személyazonositashoz. Az arcképes hatdsagi igazolvany
értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyit6é erével, ha annak alapjan a Tarsasdg megbizonyosodhat
arrol, hogy az igazolvanyon szerepl6 személy képmasa és az igazolvanyt felmutatd személy megegyeznek.
Egy hatdsagi igazolvanyrol készitett masolat nem rendelkezik bizonyit6 erével arrdl, hogy hiteles masolata
egy érvényes hatdsagi igazolvanynak.
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Az adatrogzités és az adatmindség elvének megtartasa céljabol a Tarsasag azonban az Gjonnan belép6 vagy
adatot médosité munkavallal6i azonositéd igazolvanyairdl maszkolt fénymasolatot (vagy szkennelt képet -
egyltt: fénymasolat) készithet. A fénymasolas soran a Tarsasag az igazolvany csak azon részeit hagyja
fénymasolasra alkalmas, a tovabbiakban olvashat6 allapotban, amely adatokat a munkavallalé a belépése
soran egyébként is koteles magarél megadni. A fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabol
késziil. A fénymasolatot a Tarsasag azonnal visszavonhatatlanul torli vagy megsemmisiti a munkavallal6
altal kitoltott belépdpapirokon és a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon szerepl6 adatok a Tarsasag altal
kijel6lt munkatarsa altali 6sszehasonlitasat, de legkésébb a fénymasolat késziltét kovetd 30 nap elteltével.

Egészségiigyi alkalmassdggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

Az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat a Tarsasag nem ismeri meg, és nem kezeli egyetlen
érintett adatata célon tulterjeszkedd mértékben. A Tarsasag az egészségiigyi alkalmassag eldontése céljabol
egészségligyi szolgaltatotdl szarmazd alkalmassagi eredmény alapjan dont az adott (leend6) munkavallalé
egészségligyi alkalmassagardl. A Tarsasag csak az egészségiligyi alkalmassag tényét bizonyit6 adatot kezeli.
Amennyiben a munkaszerz6dés megkotésének folyamata soran dertl ki, hogy az adott érintett alkalmatlan
a munkakor betoltésére, ezért a munkaviszony nem jon létre vagy ennek hatdsara sziinik meg, ugy az
adatkezelés hatarideje és modja is ezzel pArhuzamos.

A munkaviszony fenntartdsdval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

A Tarsasag munkavallaldirdl személyzeti, illetve bér- és munkatigyi nyilvantartast vezet.

A személyzeti nyilvantartas a munkaviszonyra, illetve foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszonyra (pl.:
0nall6 tevékenységként végzett megbizas, vallalkozas stb.) vonatkoz6 tények dokumentalasara szolgalé
adatkezelés. A személyzeti nyilvantartds adatai a munkavallalé munkaviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel. A személyzeti nyilvantartas a Tarsasag
valamennyi munkavallal6janak adatait tartalmazza.

A munkavallalék adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazas (munka torvénykonyvérdl sz6l16 2012.
évi I. térvény).

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozé nyilatkozatok
Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz, megsziintetéséhez, az ezekkel kapcsolatos

jogosultsagok elismeréséhez vagy kotelezettségek bizonyitdsdhoz nyilatkozat beszerzése sziikséges a
munkavallal6tél, gy a nyilatkozat beszerzése soran a Tarsasdg minden esetben felhivja a munkavallal6
figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére, jogalapjara, céljara.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatidsa sziikséges (személyi igazolvany,
didkigazolvany), ugy a Tarsasag semmilyen médon nem kezeli az okmany adatait és/vagy képét, hanem a
Tarsasag arra jogosult munkavallal6ja alairasaval tanudsitja az okmany bemutatdsat és annak érvényességét.

Munkavdllalék oktatdsa

A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy munkavallalok oktatdsara harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben az
oktatas torvényileg kotott a munkaviszony ellatdsdhoz, igy a harmadik fél a Tarsasag adatfeldolgozojaként
dolgozza fel az adatokat, minden mas oktatds esetén a munkavallalé hozzajarulasaval keriil a harmadik
félhez tovabbitasra a személyes adat.
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Béren kiviili juttatdsok, cafeteria szolgdltatds igénybevétele

A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy béren kiviili juttatdsokat biztositson a munkavallalok részére és
harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben a munkavallal6 a béren kiviili juttatasi elemek koziil kivalasztja
azon szolgaltatadsokat, amelyeket igénybe kivdn venni, Ggy azon szolgaltatok részére a szolgaltatas
igénybevételéhez sziikséges adatokat a Tarsasag tovabbitja.

A szolgéltatok részletes listajat a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanudsitasa

kezelt adatok kore:

munkavallal6é kapcsan
— azonositd szama,
—  neve,
— szuletési neve,
— sziletési helye és ideje,
— allampolgarsaga,
— anyjasziiletési neve,
— lakohelyének cime,
— tartézkodasi helye (amennyiben eltérd a lakdhelyt6l),
— magan-nyugdijpénztari
o tagsagténye,
o belépésideje (év, hd, nap),
o magan-nyugdijpénztar neve és kddja,
— addazonosito jele,
— tarsadalombiztositasi azonosité jele (TA] szam),
— nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),
— foly6szamla szdma,
— munkaviszony kezdd napija,
— biztositasijogviszony tipusa,
—  heti munkaodrak szama,
— telefonszama,
— csaladi allapota,
— végzettséget igazold okmany masolati példanya,
— munka-alkalmassagi egészségiigyi igazolas,
— munkakore,
— orvosialkalmassag ténye,
— erkdlcsi bizonyitvanya
o kiallitdsanak datuma,
o okmanyszama,
o kérelem azonositéja,
— aleszamolast kdvetden a munkakori alkalmassagi zaré orvosi vizsgalat elvégzésének ténye,
— meghatarozott munkakdrben vezetési engedély kategoériankénti egészségiigyi alkalmassaga
lejartanak idépontja,
— a megvaltozott munkaképességli munkavallald6 megvaltozott munkaképességét megalapozé
szakértdi hatarozat,
— féallason kivili munkavégzés esetén
o jogviszony jellege,
o munkaltaté neve és székhelye,
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o aféallason kiviili munkahelyen teljesitett havi atlagos munkaidé,
o elvégzendd tevékenység,
— az Mt.120. § alapjan jaré potszabadsag igénybevételével kapcsolatosan
o a rehabilitacids szakértdi szerv legalabb 6tven szazalékos mértékili egészségkarosodasa
megallapitasat igazolé okmany fénymasolata
o fogyatékossagi tamogatasra jogosultsagot igazolé okmany fénymasolata,
o vakokszemélyi jaradékara jogosultsagot igazol6 okmany fénymasolata,
adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas [a munka torvénykonyvérol szold 2012. évi L. torvény 10. §
(1) és (3)] valamint az ad6 és TB jogszabalyok vonatkoz6 rendelkezései

adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, f6szabaly szerint
— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megsz(inéséig,
— munkaviszonybdl fakad6é jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyositasrél — sz6ld
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig

adattarolas maddja: papiralapon és elektronikusan

Harmadik személyek munkaviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai

A munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai (példaul pdtszabadsag, csaladi
addokedvezmény kapcsan vagy baleset esetén értesitendd személy megjelolésekor) a sziikséges
adattartamot meg nem halad6an vehetdk fel és kezelhet6k.

adatkezelés célja: poétszabadsag, csalddi adokedvezmény igénybevétele, adomentes természetbeni
juttatdsnak mindsilé kedvezményes utazasi igazolvany igénylésének vagy addmentes iskolakezdési
tdmogatas igénylésével kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa.

Kkezelt adatok kére:
munkavallal6é hazastarsanak, élettarsanak és vagy 16. életévét be nem toltott hozzatartozéjanak

— sziletési helye és ideje,

— lakcime,

— anyjaneve,

— tarsadalombiztositasi azonosito jele (TA] szam),

— addazonositd jele,

— érvényes didkigazolvany meglétének ténye
adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas [a munka torvénykonyvérol szol6 2012. évi L. torvény 10. §
(1) és (3)], valamint az ad6 és TB jogszabalyok vonatkoz6 rendelkezései

adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, f6szabaly szerint

— poétszabadsag, csaladi addkedvezmény igénybevétele, adomentes természetbeni juttatisnak
mindsilé kedvezményes utazasi igazolvany igénylésének vagy adémentes iskolakezdési timogatas
igénylésével kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a munkaviszony
megsziinéséig.

adattarolas mdédja: papiralapon és elektronikusan

Abban az esetben, ha a munkavallalé harmadik személy adatait adja meg, uigy nyilatkozni koteles, hogy a
harmadik személy adatainak megadasara vonatkozdan felhatalmazassal rendelkezik.

Megvdltozott munkaképességii munkavdllalék
A megvaltozott munkaképességli munkavallalokra adatkezelési szempontbdél azonos szabalyok

vonatkoznak, mint a Tarsasag egyéb alkalmazottaira, rdjuk vonatkozéan azonban bévebb a kezelt adatok
kore: lasd a kezelt adatok korében. (A Tarsasag torvényi el6iras alapjan kezeli a megvaltozott
munkaképességli munkavallalok egészségi allapotara vonatkozé adatokat.)
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Megvaltozott munkaképességli munkavallalék esetében a megvaltozott munkaképességili személyek
ellatasairol és egyes torvények modositasarol szol6 2011. évi CXCI. torvény 21. §, 21/A.§, 21 /B. § alapjan a
munkavallalékrol kotelezéen kezelendd adatkor kiegésziil az alabbiakkal:
- szakértdi bizottsag szakvéleménye /ORSZI - Orszagos Rehabilitaciés és Szocidlis Szakértdi Intézet/,
- hatarozat a megvaltozott munkaképességrol.

A MUNKAVALLALOK ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkaltaté a munkaviszonnyal dsszefliggé magatartasuk korében ellendrizheti a munkavallalékat. Az
ellen6rzésre az Mt. 11. § (1)-(2) bekezdése és a GDPR 6. cikk 1 bekezdés (f) pontja szerinti jogos érdek ad
jogalapot.

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk 1 bekezdés (f) pontja szerinti jogos érdek szolgaltatja, a Tarsasagnak
az adatkezelést megel6zden el kell végeznie az érdekmérlegelési tesztet. (Isd. fentebb 4. pont)

Céges eszkizok ellendrzése
A Tarsasag a munkavallal6knak indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit szamitégépet, e-mail cimet,

céges telefont és internet-hozzaférést. A hasznalat szabdlyairél és az ellenérzés lehet8ségérdl a

munkavallalokat a Tarsasag el6zetesen irasban tajékoztatja.

Mivel a Tarsasag tulajdonat képezd személyi szamitégépeket és laptopokat, céges e-mail cimeket, céges
telefonokat a Tarsasag munkavégzés céljabol biztositja, azokon személyes adatot tarolni tilos. Amennyiben
a munkavallalé a tiltds ellenére ezen eszkdzokon magancéli személyes adatait (pl.: csaladdi fotdk,
telefonkdnyvek, sajat adatbazisok, stb.) tarolja, gy Tarsasag a szamitogép ellendrzése soran ezeket az
adatokat is megismerheti. Errdl (illetve az archivalds és a rendszergazdai tevékenység tényérdl) a
munkavallal6kat az eszk6zok hasznalata el6tt irdsban tajékoztatja a Tarsasag.

Céges e-mail cimek ellendrzése
A Tarsasag munkavallaléi tudomasul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben a Tarsasag neve

kiterjesztésként szerepel ,(..@aliscaterra.hu)”, a Tarsasag tulajdonat képezik és az ezen a cimeken
folytatott levelezés munkacélu levelezésnek mindsiil. A fogadott és kiildott e-mailek tartalma a Tarsasag
tulajdonat képezik!

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Tarsasag megfelel6 jogalap esetén jogosult betekinteni. A Tarsasag
jogosult a fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatarozott id6kozonkénti biztonsagi mentésére,
az elektronikus levelezd rendszer folyamatossaganak és stabilitasanak érdekében.

A céges e-mail cimeken nem munkavégzési célil (magan vagy barmilyen egyéb) levelezést tilos folytatni.
Amennyiben a munkavallalé a céges e-mail cimén ,(...@aliscaterra.hu)” talalhaté leveleiben magan- vagy
barmilyen egyéb célu levelezést folytat, ezzel egy idében a postafiokban magancéli személyes adatait
tarolja, gy a Tarsasag az e-mail cim ellen6rzése soran ezeket az adatokat is megismerheti.

Mindemellett f6szabaly szerint a magancéld levelek tartalmat a munkaltaté munkaviszonybdl fakado
jogosultsag érvényesitése soran sem jogosult megismerni.

Az internet haszndlatdnak ellenbrzése
A fenti szabdalyok érvényesek az internethaszndlatra is: az internet hasznalata munkaidében csak tarsasagi

célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok céges adatoknak mindésiilnek.
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Az ellendrzés menete
A Tarsasag a tulajdonaban all6 minden eszkozt ellendrizhet, a fokozatossag elvének betartasaval, valamint

a munkavallal6 jelenlétének biztositasaval.

Az ellendrzés tényérdl az ellendrzés céljaval oOsszefliiggéen tajékoztatja az ellendrzéssel érintett
munkavallalét. A technikai ellen6rzést a rendszergazda végezheti alkalmi vizsgalatok lefolytatasaval, de
akar a Tarsasag barmely munkavallal6ja altal kérelmezhetd, amennyiben a Tarsasag gazdasagi érdekeit
veszélyezteto folyamat valdszintsithetd.

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos lzleti érdekeinek megfeleléen a munkavallalok Mt. 11. § (1) szerinti
ellenérzése, igy kiilondsen a munkavallalénak biztositott szamitégép, e-mail cim, telefonhasznalat és
internet-hozzaférés ellenérzése

kezelt adatok kére: az ellen6rzés soran rogzitett személyes adatok, igy kiilondsen magan e-mail cimek,
magan telefonszamok, fényképek, sajat szamitégépes dokumentumok, internetes bongészési el6zmények,
cookie-k, a munkajogviszony ellatasa soran észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirasa

adatkezelés jogalapja: Mt. 11. § (1), GDPR 6. cikk 1 (f)

adattarolas hatdrideje: az ellen6rzéstdl szamitott 1 év, de legkésébb az ellenérzéssel kapcsolatos igény
eléviilése

adatkezelés maédja: elektronikusan

Céges auték nyomon kovetése

A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy a tulajdonaban 1év§ autéiba nyomkovetd rendszert telepit. A gépjarmi
csak a Tarsasag céljaival osszefiiggésben hasznalhatd, aminek soran a nyomkovetd rendszer folyamatosan
jelzést ad a gépjarmd aktudlis poziciéjarél. Mivel a gépjarmii hasznal6ja minden esetben 6sszekothetd a
gépjarmi aktualis pozicidjaval, igy ez személyes adatta valik.

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos lizleti érdekeinek megfelel6en a munkavallalok Mt. 11. § (1) szerinti
ellendrzése, igy kiilondsen a céges gépjarmiivek utvonalanak ellendrzése

kezelt adatok kére: gépjarmiivezetd neve, gépjarmii GPS adatai
adatkezelés jogalapja: Mt. 11. § (1)-(2),valaminta GDPR 6. cikk 1 (f)

adattarolas hatarideje: az ellendrzéstdl szamitott 1 év, de legkésébb az ellen6rzéssel kapcsolatos igény
eléviilése

adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan

KAMERAS MEGFIGYELES

Tajékoztatjuk, hogy a Tarsasdg a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység
szabdlyairél sz6lé 2005. évi CXXXIIL. térvényben (a tovabbiakban: Szvmt.) meghatarozottak szerint
elektronikus megfigyel6rendszert iizemeltet.

Az elektronikus megfigyel6rendszer altal készitett képek megdrzésére és felhasznédldsara az Szvmt.
rendelkezéseinek figyelembevételével az aldbbi szabalyok irdnyadéak:

Az elektronikus megfigyelérendszer szektorai

A Tarsasag az elektronikus megfigyel6rendszerrel megfigyelt teriiletét két részre osztja. Az els6 rész az in.
I. szektor. Az . szektorban alkalmazott elektronikus megfigyel6rendszerre iranyadé jogszabaly: az Szvmt.,
a megfigyelés célja: munka- és vagyonvédelem. Meg6rzési id6 az Szvmt. 31. § (2) szerinti f6szabaly, a harom
munkanapos tarolasi hataridé.
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A masodik részben, az un. Il. szektorban alkalmazott elektronikus megfigyelérendszerre irdnyadé
jogszabaly az Szvmt. 31. § (3) d) pontja szerinti veszélyes anyagok 6rzése.

Az elektronikus megfigyveldrendszerrel készitett felvételek tériésének modja és hatdrideje

1. szektor

A felvétel felhasznalas hianyaban a rogzitéstdl szamitott 3, azaz harom munkanap elteltével torlésre kertil
[Szvmt. 31. § (2)]. Felhasznaldsnak az mindsiil, ha a felvételt birésagi vagy mas hatdésagi eljarasban
bizonyitékként felhasznaljak.

I1. szektor
A Tarsasag meghatarozott teriiletein az Szvmt. 31. § (3) d) pontja szerint az adatot felhasznalas hianyaban
legkés6bb a rogzitést6l szamitott harminc nap elteltével meg kell semmisiteni, illetve torolni kell.

Mindkét szektorra vonatkozdan biztositja azonban a Tarsasdg az érintetti jogok kozill az Szvmt-ben
meghatarozottat, azaz az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a felvétel fent
meghatarozott torlésiidején (harom munkanapon vagy harminc napon) beliil jogdnak vagy jogos érdekének
igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne torolje. A kérelemrdl a
lehet6 legrovidebb id6n belill a Tarsasag a kamerarendszer altal megvalositott adatkezelés felligyeletére
kijelolt személy dont, az igy megjelolt felvételt ki kell menteni. Birésag vagy mas hatésag megkeresésére a
rogzitett felvételt a birdsagnak vagy a hatdsdgnak haladéktalanul meg kell kiilldeni. Amennyiben
megkeresésre attol szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités mellzését kérték, nem kertil sor,
a felvétel torlésre kertil.

Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancidlis szabdlyok

A Tarsasag az elektronikus megfigyelérendszerrel csak a kell6 mértékben avatkozik bele az érintettek
maganszférajaba.

A Tarsasag semmilyen indokbdl és médon nem folytat elektronikus megfigyelést:
— abbdl a célbdl, hogy egy munkavallalé munkaintenzitasat megfigyelje,
— abbdl a célbdl], hogy a munkavallalék munkahelyi viselkedését a befolyasolja,
— szenzitiv teriileteken, igy kiilondsen 6lt6z6ben, zuhanyzdban, illemhelyiségben,
— olyan teriileten, ahol a munkavallal6k pihendidejiiket vagy munkakdzi szlinetiiket toltik,
—  kozteriileten.

A Tarsasag azonban abbdl a célbdl folytathat elektronikus megfigyelést, hogy meggy6z6djon réla, hogy az
egészséget nem veszélyeztet§ és biztonsagos munkavégzés érdekében a munkavallalék megtartjdk-e a

rajuk vonatkoz6 rendelkezéseket.

A kameraképek korldtozdsa

Kamerakép korlatozasat csak a Tarsasag kamerarendszere altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére
kijelolt személy rendelheti el.

Kamerakép korlatozasat kezdeményezheti
— a Tarsasagnal betekintési joggal rendelkez6 személy, amennyiben a felvételekbe val6 betekintés
soran olyan korilményt észlel, amely veszélyezteti az elektronikus megfigyel6rendszerrel elérni
kivant célt,
— barki, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel érinti.
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Felvétel korlatozasat csak a kamerarendszer altal megvalositott adatkezelés feliigyeletére kijeldlt
személynek cimzett irasbeli kérelemmel lehet kérvényezni.

A korlatozasrdl alehetd legrovidebb idén beliil a Tarsasag kamerarendszere dltal megvalésitott adatkezelés
feliigyeletére kijelolt személye dont.

A Tarsasag minden, a kameraval rogzitett képekbdl torténd korlatozasral jegyzékdnyvet vesz fel, amiben
rogziteni kell a betekintés és a korlatozas idépontjat, céljat, a korlatozasra okot ad6é eseményt, valamint a
tovabbi felhasznalas megjelolését.

Korldtozdsi jogosultsdggal rendelkezd személyek

A Tarsasag a korlatozasra jogosultak korérdl is nyilvantartast vezet. A nyilvantartds része a korlatozasi
joggal rendelkez6 személy neve és munkakore, a korlatozasi jog kiadasanak datuma, a korlatozasi jog
visszavonasanak datuma. Az adatokat a visszavonastol szamitott 5 éven keresztil 6rzi meg a Tarsasag.

L. szektor
adatkezelés célja: kamerakkal tortén6 megfigyelés munkavédelmi és vagyonvédelmi célbdl
kezelt adatok kére: az érintett képmasa, a kameraképpel megszerezhetd adatok (tartézkodasi hely,
tartozkodasi id4)
adatkezelés jogalapja:
- azérintett rautal6 magatartassal tanusitott hozzajarulasa [Szvmt. 30. § (2)]
- munkavallaldk esetében a GDPR 6. cikk (1) f) pontja szerinti jogos érdek
adattdrolds hatdrideje:
— afelvétel felhasznalas hianyaban a rogzitéstdl szamitott 3, azaz harom munkanap elteltével torlésre
keriil [Szvmt. 31. § (2)]
— amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazolasaval kérték, hogy a Tarsasag azt ne semmisitse
meg, am a megkeresésre nem Keriil sor, Ugy a megkeresést6l szamitott 30, azaz harminc nap
elteltével torlésre kertl [Szvmt. 31. § (6)]

I1. szektor
adatkezelés célja: kamerakkal torténd megfigyelés veszélyes anyagok 6rzése céljabol
kezelt adatok kére: az érintett képmasa, a kameraképpel megszerezhetd adatok (tartézkodasi hely,
tartdzkodasi id6)
adatkezelés jogalapja:
- azérintett rdutal6 magatartassal tanusitott hozzajarulasa [Szvmt. 30. § (2)]
- munkavallal6k esetében a GDPR 6. cikk (1) f) pontja szerinti jogos érdek
adattdrolds hatdrideje:
- afelvétel felhasznalas hidnyaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott harminc nap elteltével meg kell
semmisiteni, illetve tordlni kell [Szvmt. 31. § (3) d) veszélyes anyagok tarolasa]
— amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazolasaval kérték, hogy a Tarsasidg azt ne
semmisitse meg, am a megkeresésre nem kertil sor, Ugy a megkereséstdl szamitott 30, azaz harminc
nap elteltével torlésre Keriil [Szvmt. 31. § (6)]

MUNKARA KEPES ALLAPOT VIZSGALATA

A Tarsasag munkavallal6it alkoholszondas ellenérzésnek vetheti ald, melyet az lizemegység vezetéje
kezdeményezhet, a sajat feliigyelete alad tartozé munkavallalok esetében. Az ellen6rzést a Tarsasag sajat
alkalmazottja végzi.

Az alkoholszondas ellenérzés munkaidé alatt barmikor megtorténhet. Az lizemegység vezetdje alkoholos
befolyasoltsag gyandja esetén kezdeményezi a ellen6rzést, mely a munkavédelmi torvény eldirasai szerint
zajlik.
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Az ellen6rzés els6sorban a szolgaltatast végzé fizikai alkalmazottak esetében torténhet, de az ellendrzés
lehet6sége minden munkavallalé esetében fennall.

A vizsgalatr6l minden esetben dokumentacié késziil: a pozitiv mintardl, vagy a vizsgalat megtagadasardl
jegyzbékonyvet kell felvenni.

A jegyz6konyvbe az alabbi adatok keriilnek: név, datum, az ellendrzést végzé személy megnevezése,
id6pont, eredmény (negativ/pozitiv/megtagadja). Ha az ellen6rzott személy vitatja az eredményt, akkor
annak ténye is, ha pozitiv minta esetén lemond a vérvizsgalat jogardl, akkor ennek a ténye is szerepel a
jegyz6konyvben.

A munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény (tovabbiakban Mt.) 52. § (1) a) kimondja, hogy a

s

munkavallal6 kdteles a munkaltaté altal el6irt helyen és id6ben munkara képes allapotban megjelenni.

A munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIIIL. torvény (a tovabbiakban Mvt.) 60. § (1) alapjan a munkavallald
csak biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemre vonatkozé szabalyok, utasitasok
megtartasaval, a munkavédelmi oktatdsnak megfeleléen végezhet munkat. A munkavallalé koteles
munkatarsaival egyiittm{ikodni, és munkajat agy végezni, hogy ez sajat vagy mas egészségét és testi épségét
ne veszélyeztesse.

A Tarsasag minden munkakdrre vonatkozoéan tiltja, hogy a munkavallaléi alkoholos befolyasoltsag alatt
tartézkodjanak a Tarsasag teriiletén. Tilos a Tarsasag teriiletére alkoholos befolyasoltsag alatt belépni, tilos
a Tarsasag tertiletén alkoholt fogyasztani, tilos a Tarsasag teriiletén alkoholos befolydsoltsag alatt munkat
végezni.

A biztonsagos munkavégzés feltételeit veszélyeztetheti a munkara képes allapot hidnya, igy az alkoholos
befolyasoltsag. Emiatt a munkavallalénak nem csak a munkavégzésre térténé megjelenéskor kell munkara
képes allapotban lennie, hanem ezt az allapotat egészen a munkaideje lejartaig koteles meg6rizni.

A munkavallalé munkaja ellatasa sordn nem veszélyeztetheti sem a maga, sem pedig mas egészségét és testi
épségét.

A Tarsasag a biztonsagos munkavégzés kovetelményeit kialakitand6 kotelezettségénél fogva koteles
rendszeresen meggy6z6dni arrdl, hogy a munkavallalok megtartjak-e a rajuk vonatkozé rendelkezéseket. A
munkajogi el6irasok betartdsanak ellenérzésére vonatkozd szabalyokat mind az Mt, mind az Mvt.
pontositja.

Mt. 11. § (1) A munkdltato a munkavdllalét csak a munkaviszonnyal 6sszefiiggé magatartdsa kdrében
ellendrizheti. A munkdltato ellenérzése és az annak sordn alkalmazott eszk6z6k, modszerek nem jarhatnak az
emberi méltésdg megsértésével. A munkavdllalé magdnélete nem ellendrizhetd.

2~ oz

Mvt. 54. § (7) b) Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés érdekében a munkdltaté kételes

rendszeresen meggy6zédni arrdl, hogy a munkakériilmények megfelelnek-e a kévetelményeknek, a
munkavdllalok ismerik, illetve megtartjdk-e a rdjuk vonatkozd rendelkezéseket.

A szabalyok betartasanak ellen6rzésére a Tarsasag munkavédelmi felel6se jogosult.
Az alkoholos befolyasoltsag ellendrzése azonban a fentiekkel 6sszhangban sem jarhat a munkavallalé

emberi méltésaganak megsértésével - igy a munkavédelmi felel6s nem élhet vissza ellendrzési jogaval,
illetve azt nem gyakorolhatja annak rendeltetésével ellentétesen, példaul ha a vizsgalatot naponta

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.



80| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

tobbszor indok nélkil vagy személyes bosszibdl folytatja, de az is jogszeriitlen, ha jogkdrrel nem
rendelkezd személy rendeli el a vizsgalatot.

Az ellendrzés pontos menete:

— a munkavédelmi felel6s barmikor elrendelheti bArmely munkavallaléra vonatkozo6an az alkohol
szondas ellendrzést,

— az ellen6rzés tényér6l a munkavédelmi felelés jegyz6konyvet allit ki, a jegyz6konyv tartalmi
kellékei az ellenérzés ténye, az ellendrzésre okot adé koriilmény (4ltaldnos munkavédelmi célu
ellen6rzés vagy alkoholos befolyasoltsag gyanuja), az ellendrzéssel érintett személy, az ellendrzés
id6pontja, az ellenérzés eredménye, az ellendrzott személynek az ellendrzés eredményével
kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el)

— amennyiben a munkavallald az eredményt nem fogadja el, ugy az lzemorvos vagy egyéb
egészségligyi szolgaltatonal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel torténd
ellendrzését,

— amennyiben az ellendrzés ala vont munkavallaldé nem hajlandé a munkavédelmi felelGssel
egylttmiikodni és nem veti magat ala az ellenérzésnek, a munkavédelmi felelds azonnal értesiti a
munkavallal6 felett munkaltatdi jogkorrel rendelkezd személyt,

o az ellendrzés megtagadasa automatikusan munkara alkalmatlan allapotnak mindgsil.

Az ellen6rzésrél a munkavédelemért felel6s személy minden esetben jegyzékonyvet készit.
adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellenérzése

kezelt adatok kore: az ellendrzés eredménye, idépontja, munkara alkalmas allapot ténye, ellendrzést
végz6 személy adatai, ellenérzés ald vont munkavallal6 adatai. Ha az ellendrzott személy vitatja az
eredményt, akkor annak ténye is, illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogardl, ennek ténye
is

adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIL. torvény 60. § (1), valamint a munka
torvénykonyvérol szol6 2012. évi L. torvény 11. § (1) és (2) bekezdés

adattarolas hatarideje: az ellendrzésbdl fakadd jogok és kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva all6 hataridé

adattarolas maddja: papiralapon és elektronikusan
skeksk

Aziranyado adatvédelmi jogszabalyoknak megfelel6en az érintett jogosult:
- személyes adataihoz hozzaférést kérni
- személyes adatai helyesbitését kérni
- személyes adatai torlését kérni
- személyes adatai kezelésének korlatozasat kérni
- személyes adatai tekintetében adathordozhat6saggal élni, valamint
- tiltakozni a személyes adatai kezelése ellen.

Hozzdféréshez valé jog: Az érintett jogosult ara, hogy visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e és ha ilyen adatkezelés van folyamatban jogosult arra,
hogy személyes adataihoz, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos egyes informaciékhoz hozzaférést
kapjon.
A hozzaférésijog tobbek kozott az alabbi informacidkra terjed ki:

- adatkezelés célja

- kezeltadatok kore

- adatkezelés jogalapja
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- adattarolas hatarideje

- adatkezelés mddja

- adattovabbitasok cimzettjei
- adatfeldolgozok kore

Az érintett tovabba jogosult arra, hogy masolatot kérjen az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatairol.

Helyesbitéshez vald jog: Bizonyos esetekben az érintett jogosult arra, hogy kérésére a ra vonatkozo
pontatlan személyes adatok helyesbitésre, illetve hianyos személyes adatok kiegészitésre kertiljenek.

Torléshez valé jog: Bizonyos esetekben az érintett jogosult arra, hogy kérésére a ra vonatkozd személyes
adatok torlésre keriiljenek és az Adatkezel6 koteles arra, hogy az ilyen adatokat torolje.

A személyes adatot torolni kell, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyijtotték vagy mas
modon kezelték;

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvezd jogszerl ok az
adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

- a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazand6 unidés vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

- a személyes adatok gylijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan Keriilt sor.

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot és a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol
a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas modon kezelték, igy azt tordlni koteles, valamint az elérhet6
technolédgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszertien elvarhaté 1épéseket
- ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezelSket,
hogy az érintett kérelmezte t6liik a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korldtozdsdahoz valo jog: Bizonyos esetekben az érintett jogosult arra, hogy kérésére a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezelése korlatozasra Keriiljon. Ilyen esetben az adatok kizardlag
meghatarozott célokbol kezelhet6ek.

Adathordozhatésdghoz valo jog: Bizonyos esetekben érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté

formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Az érintett tovabba jogosult lehet arra is hogy - ha ez technikailag megvaldsithato - kérje a személyes adatok
adatkezel8k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Tiltakozdshoz valé jog: Bizonyos esetekben az érintett jogosult arra, hogy tiltakozzon személyes adatai
kezelése ellen és ilyen esetben el6fordulhat, hogy az Adatkezel nem kezelheti tovabb ezen adatokat.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,
— ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizdrdélag az Adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezel6, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének

érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

— haaszemélyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen tizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

— torvényben meghatarozott egyéb esetben.
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skeksk

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a kotelezGen elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett mddon, illetve
az Adatkezel6 feltiintetett elérhet&ségein.

Az érintett jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagnal
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél élhet.

Az egyes adatkezelések részletes leirasat, az azokhoz kapcsol6dd esetleges adatfeldolgozdkat és
adattovabbitasok cimzettjeit a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

NYILATKOZAT
Munkavallalé
NEVE: e
sziiletési helye és ideje: ......ccomiieinicinininiiennne
ANYjaneve:

Az Alisca Terra Nonprofit Kft. Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatdt
kiilénosen annak:
- 14/1. sz. mellékletét (Adatvédelmi tajékoztatéd munkavallalok részére) és

- 1. sz. mellékletét (A Szabalyzat dinamikusan valtozé rendszerelemeirdl)

megismertem, a fenti tajékoztatast tudomasul veszem.

datum: ..o.ooovieiiciee e

alairas
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14/2. sz. melléklet

Hozzajaruld nyilatkozat k6zérdekii munkara itélt foglalkoztatott részére

Tajékoztatjuk, hogy kozérdekli munkavallaldssal kapcsolatos személyes adatait az alabbiak alapjan
kezeljuk.

Kozérdekili munkara itélt személy személyes adatainak kezelésére a jogalapot a szabalysértésekrdl, a
szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l szolé 2012. évi IlI. térvény, tovabba a
Partfog6 Felligyel6i Szolgalat tevékenységérdl szolé 8/2013. (VI. 29.) KIM rendelet 31. § (1) és (2)
bekezdése adja meg.

adatkezelés célja: kozérdekdi munkara itéltek Kkiszabott biintetésének letoltéséhez kapcsolodo
adminisztracio

kezelt adatok kore: a kiszabott kzérdeki{ munka tartama, az elitélt neve, természetes személyazonositd
adatai és elérhetGségei, az ligy szama, az dsszesen ledolgozand6 drak szama, a munkanapok idépontja, az
adott munkanapon ledolgozott 6rak szama, az elitélt és a munkahely képvisel6jének, csoportos letoltés
esetén a partfogo feliigyeldi asszisztens, munkafeliigyel6 megnevezése, alairasa

adatkezelés jogalapja: a szabalysértési eljarasrél és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szo6lo
2012. évi Il. torvény, a Partfogo Feliigyel6i Szolgalat tevékenységérol sz6l6 8/2013. (VI. 29.) KIM rendelet
31.§ (1) és (2) bekezdése

adattarolas hatarideje: a kozérdek(i munka letdltéséig
adatkezelés médja: papiralapon

kkk

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett modon,
illetve az adatkezeld feltiintetett elérhet6ségein.

Adatkezel8 megnevezése: Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft
Adatkezel§ cégjegyzékszama: 17-09-004108

Adatkezel6 adészama: 12587142-2-17

Adatkezel6 székhelye: 7100 Szekszard, Epreskert u. 9.

Adatvédelmi tisztvisel6:

Jogorvoslati lehet8séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Az egyes adatkezelések részletes leirasat, az azokhoz kapcsolédd esetleges adatfeldolgozokat és
adattovabbitasok cimzettjeit a Tarsasag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata tartalmazza.
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NYILATKOZAT
Munkavallalé
NEVE:
sziiletési helye és ideje: ..ooveiiiiiiiiicine
ANYJANEVE: e

Az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat megismertem, a fenti tajékoztatast tudomasul veszem, az adatkezeléshez hozzajarulok.

ATUINE (o b
alairas
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15. sz. melléklet

Diakok/szakmai gyakorlatot teljesité személyek tajékoztatasa

Adatkezel6 megnevezése: Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft.
Adatkezel6 cégjegyzékszama: 17-09-004108

Adatkezel6 székhelye: 7100 Szekszard, Epreskert u. 9.

Adatkezel§ e-elérhetGsége: jogasz@aliscaterra.hu

Adatkezel6 képviselgje: Szab6 Antal ligyvezetd

Adatvédelmi tisztvisel6: Dr. Feny6hazi Elemér jogtanacsos

Hozzajarulok, hogy adataimat/gyermekem személyes adatait az Alisca Terra Regiondlis
Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. (a tovabbiakban Adatkezeld) a diakok/szakmai gyakorlatot teljesitd
személyek bevonasa céljabdl kezelje.

Diakok/szakmai gyakorlatot teljesit6k bevonasa is torténik a Tarsasag tevékenységébe, az iskolaval kotott
megallapodas, illetve a tanuléi/hallgatdi szerz6dések alapjan.

adatkezelés célja: a didkokra vonatkozé munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az
ezekkel kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa

kezelt adatok kore: tanul6 neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve, adészama, TAJ] szama

adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a munka torvénykonyvérol szol6 2012. évi I. torvény 10. §
(1) és (3)] és az érintett hozzajarulasa [GDPR 6 cikk (1) a)
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megval6suldsaig, f6szabaly szerint
— munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megsz(inéséig
— munkaviszonyb6l fakad6 jogosultsdgokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyésitasrél — sz6lo
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig
adatkezelés médja: elektronikusan és papiralapon

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett mddon,
illetve az adatkezeld feltiintetett elérhet6ségein.

Az érintett jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes

torvényszéknél élhet.

tanulé neve, aldirasa

16. életévét be nem toltott tanuld esetén a torvényes képviseld neve, alairasa
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16. sz. melléklet

Adatvédelmi tajékoztato ligyfelek részére a szolgaltatasi tevékenységgel
osszefiiggésben kezelt személyes adatokra vonatkozoan

Adatkezel6 megnevezése: Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft
Adatkezel6 cégjegyzékszama: 17-09-004108

Adatkezel6 ad6szama: 12587142-2-17

Adatkezel6 székhelye: 7100 Szekszard, Epreskert u. 9.

Adatvédelmi tisztvisel6: Dr. Feny6hazi Elemér

Tajékoztatjuk, hogy a szolgaltatasok ellatasaval osszefiiggésben személyes adatait az alabbiak
szerint kezeljiik:

Az adatkezelések szabalyai

Mivel az informacids 6nrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben rogzitett alapjoga, igy a
Tarsasag eljarasai soran csak és kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség. A
Tarsasag altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg Kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Tarsasag személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimdlis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrdl a Tarsasagnak az adatot ténylegesen
kezel6 munkavallaléja gondoskodik. A torlést a munkavallald felett munkaltatdi jogkoroket ténylegesen
gyakorld személy és az adatvédelmi tisztviseld ellendrizheti.

A Tarsasag személyes adatot csak az érintett el6zetes hozzajarulasa, szerzédéses kotelezettség teljesitése,
torvény, illetve torvényi felhatalmazas, 1étfontossagu érdek, vagy jogos érdek érvényesitése alapjan kezel.

A Tarsasag a faji, vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre,
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatokat, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatokat, tovabba egészségiigyi adatokat és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes adatokat (a tovabbiakban
egyltt: a személyes adatok kiilonleges kategoriai) a GDPR 9. cikk (1) bekezdésének tiltasa alapjan nem kezel.

A Tarsasag az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzdé alkalmazottak és a Tarsasag megbizasabdl az
adatkezelésben részt vevd, annak valamely miiveletét végzd szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat iizleti titokként megdrizni.
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Ha a Szabalyzat hatdlya alatt 4116 személy tudomast szerez arrol, hogy a Tarsasag altal kezelt személyes adat
hibas, hidnyos vagy id6szerititlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatarsnal kezdeményezni.

A Tarsasag megbizasabdl adatfeldolgozoi tevékenységet végzd természetes, vagy jogi személyekre, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkezl szervezetekre vonatkozé adatvédelmi kotelezettségek az
adatfeldolgozoval kotott megbizasi szerzédésben érvényesitenddk.

Az érintettek jogainak érvényesitése

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését, korlatozasat az
Adatkezeld feltiintetett elérhetéségein.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Az Adatkezeld a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezést6l szamitott harom napon beliil
attenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdjéhez.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétl szamitott egy
honapon belill tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6é tovabbi két hénappal
meghosszabbithaté. A hatarid6 meghosszabbitasarol az Adatkezel$ a késedelem okainak megjeldlésével a
kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus
uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehet6ség szerint elektronikus titon kell megadni, kivéve, ha az
érintett azt masként kéri.

Az érintett kérelmére az Adatkezel6 tajékoztatidst ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairél, azok forrasardl, az adatkezelés
céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozé nevérél, cimérdl és az adatkezeléssel osszefiiggd
tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairél és az elharitdsdra megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjérol.

A tajékoztatas f6szabaly szerint ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyé évben azonos adatkdrre
vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az Adatkezel6hdz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités
allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott szerzddés is rogzitheti. A mar megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatds kérése
helyesbitéshez vezetett.

A valésagnak nem megfelel adatot az adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje - amennyiben a sziikséges
adatok és az azokat bizonyité kozokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, a GDPR 17. cikkében
meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

A személyes adatot torolni kell, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas
modon kezelték;
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b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

d) aszemélyesadatokatjogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f)  aszemélyes adatok gy(ijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor;

Ha az Adatkezel nyilvanossagra hozta a személyes adatot és a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol
a célbol, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas modon kezelték, tigy azt torolni koteles, valamint az elérhetd
technolédgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszeriien elvarhatd 1épéseket
- ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezelSket,
hogy az érintett kérelmezte t6liik a széban forg6 személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen:

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizar6lag az Adatkezel6re vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevs vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

- ha a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- térvényben meghatarozott egyéb esetben.

Ha az Adatkezel§ az érintett tiltakozdsanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitdst is - megsziinteti, az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot kordbban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa soran az ligy megitélése nem egyértelm(, az adatot kezeld
szervezeti egység vezetlje az ligy iratainak és az ligyre vonatkoz6 alldspontjanak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6t6], aki azt hArom napon belill teljesiti.

Az Adatkezel§ az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag koévetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgoz6 altal okozott
személyiségi jogsértés esetén jaro6 sérelemdijat is megtériti. Az adatkezeld mentestil az okozott karért vald
felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett
személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte elé. Ugyanigy nem
tériti meg a kart, amennyiben az a kdrosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil, tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nydjthat be NAIH-nal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C.) és élhet - lak6helye vagy tartédzkodasi helye szerint illetékes torvényszéknél

- birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az érintett a Tarsasag adatkezelési eljarasaval kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat:
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név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sag
székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
honlap: www.naih.hu

Hulladékgazdalkodasi k6zszolgaltatas

Az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. (7100 Szekszard, Epreskert u. 9.) a Vertikal
Nonprofit Zrt-vel (Polgardi, Bocskai u. 39.) konzorcium keretében latja el a hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatast, ugy hogy a kozszolgaltaté a Vertikdl Nonprofit Zrt. és a szolgdltaté az Alisca Terra
Nonprofit Kft. gy az Alisca Terra Nonprofit Kft. végzi a hulladék gy(ijtését és szallitast.

A Tarsasag a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi tevékenysége ellatdsa soran az alabbi
szolgaltatasokat biztositja ligyfelei szamara:

- lakossagi hulladék gytijtés és szallitas
- koziileti hulladék gytijtés és szallitas
- hulladékudvarok tizemeltetése

- lomtalanitas

adatkezelés célja: az adatkezel hulladékgazdalkodasi tevékenységébdl eredd kozszolgaltatas teljesitése
és ezzel 0sszefliggt ligyfél adatkezelés

kezelt adatok kore: természetes személy, jogi személy ingatlanhasznald csaladi és utdneve, sziiletési neve,
sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és utdneve, lakohelyének, tartdzkodasi és értesitési helyének
cime, illetve adészadma, cégjegyzékszama. Az {igyfél telefonszama, egyéb elérhetGsége, az érintett
hozzajarulas alapjan a panaszok megvalaszolasa érdekében.

adatkezelés jogalapja:
a hulladékrol szé16 2012. évi CLXXXV. torvény 38 § (3) bekezdése, valamint

az érintett hozzajarulasa a GDPR 6. cikk (1) a) alapjan a szolgaltatast igénybevevd telefonszama, egyéb
elérhetGsége tekintetében.

adattarolas hatdrideje: a szolgaltatasi szerz6dés megszlinését kovetd 8 év a szamviteli torvény alapjan
adattarolas mddja: papiralapu és elektronikus

A Tarsasagnal elektronikus tigyféladatbazis miikodik. A frissités folyamatos, a nem aktudlis adatokat
feliilirja a Tarsasag, melyek ezaltal azonnal torlésre keriilnek.

Az tigyféladatbazisra a szoftverfejlesztéssel megbizott cég ralat, mint adatfeldolgozo.

Hulladéklerakassal 6sszefiiggo ligyfél adatkezelés

A Tarsasag lakossagi hulladékudvarokat m{ikddtet, melyek a hét 6t napjan allnak rendelkezésére minden

szekszardi és kornyékbeli lakos szamara, akinek érvényes hulladékszallitasi szerzédése van

Hulladékgytijté udvarok:
7100 Szekszard, Damjanich utca

7140 Bataszék, Mohacsi ut
7130 Tolna, Bajcsy-Zsilinszky ut 72 /2.
7056 Szedres, Széchenyi ut

A hulladékrol sz616 2012. évi CLXXXV. térvény 39. § (2) alapjan az ingatlanhasznalé a telepiilési hulladék
részét képezo elkiilonitetten gytijtott hulladékot - kormanyrendeletben, miniszteri rendeletben vagy a

telepiilési 6nkormdanyzat (Budapesten a févarosi 6nkormanyzat) rendeletében meghatarozott feltételek
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szerint - hulladékgytijt6 pontra, hulladékgy(ijté udvarba, atvételi helyre vagy a kozszolgaltatas korébe
tartoz6 hulladékot kezelé hulladékkezeld létesitménybe szallithatja, és ott a jogosultnak atadhatja vagy
gyijtéedényben elhelyezheti. E jogot az ingatlanhasznalé csak ugy gyakorolhatja, ha a hulladékgazdalkodasi

kozszolgaltatasi dijat a Koordinal6 szerv részére megfizette.

A hulladékudvarba torténé beszallitaskor a lakos koteles a lakcimkartyajat és a személyi igazolvanyat a
hulladék atvevének bemutatni, valamint igazolni, hogy a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi dijat a
NHKV Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinald és Vagyonkezeld Zartkoriien M{ikod6 Részvénytarsasag
(tovabbiakban: Koordinalé szerv vagy NHKV Zrt.) részére megfizette.

Az igazolvanyok és a befizetés bizonyitasara szolgilé dokumentumok hidnyaban az atvételt a hatalyos

s

jogszabalyok el6irasai értelmében meg kell tagadni.

adatkezelés célja: a hulladéklerakasi szolgaltatas teljesitése érdekében az tigyfelek azonositasa

kezelt adatok kdre: a szallitd neve, szamlazasi cime, gépjarmiivezetd neve, gépjarmli rendszama,
szallitott anyag mindsége, sulya.

adatkezelés jogalapja: 2012. évi CLXXXV. torvény 39. § (2), GDPR 6. cikk (1) a) pontja szerinti érintetti
hozzajarulas
adattarolas hatarideje: szamviteli torvény szerinti 8 év a szamla kiallitasa miatt.

adattarolas médja: papiralapon és elektronikusan

Egyéb szolgaltatasok:

Ho6 és sikossagmentesités:

Az 6nos es6tol, jégtdl vagy hotol sikossa valt atburkolatot a jég, ho eltavolitasaval, kérnyezetkimélé
szérdanyag kiszorasaval sikossadgmentessé kell tenni.

Az id6jarasi koriilményektdl fliggden, de altaldnossagban november elejétél marcius végéig a Tarsasag.
Szekszard varos szerzddéses teriiletein ho- és sikossagmentesitést végez.

adatkezelés célja: ho és sikossdgmentesités elvégzése a teriileten

kezelt adatok kére: a bejelentd neve, lakcime, szolgaltatas végzésének helye
adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas
adattarolas hatarideje: 5 év

adattarolas mddja: papiralapon

Edénymosas

A Tarsasag Szekszard térségében minden év tavaszan és szén megrendelés szerint tisztitja és fert6tleniti

a tarsashazak és a koziiletek 770 l-es, és 1100 l-es edényeit.

Kiilén igény szerint a kisebb méret(i edények tisztitasat is vallaljak.
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A konténerek uritését kovetéen a tisztitds magasnyomasu mosofejek és specialis tisztitoszerek
adagolasaval torténik.

adatkezelés célja: megrendelés esetén a szolgaltatas elvégzése

kezelt adatok kére: a megrendeld neve, lakcime, telefonszama, e-mail cime

adatkezelés jogalapja: a szamla kiallitasahoz sziikséges adatok esetén: GDPR 6. cikk (1) c¢) pontja szerinti
jogi kotelezettség teljesitése, kapcsolattartasi célbdl sziikséges adatok esetén: GDPR 6. cikk (1) a) szerinti
érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje: 8 év

adattarolas médja: papiralapon

Ugyfélszolgalati adatkezelés

A Tarsasag a Fgytv. rendelkezéseinek megfelelGen, kozszolgaltatasi feladatainak ellatdsa soran biztositani
kivdnja az ugyfelek megfeleld tajékoztatdshoz, valamint hatékony jogorvoslathoz valé joganak
érvényesiilését iigyfélszolgalati helyek miikodtetésével.

Az tigyfélszolgdalat biztositja az igyfelek szdmara:
- ajogszabalyban el6irt, aktualis tajékoztatasokat megkapija,
- ahulladékgazdalkodasi kozszolgaltatassal kapcsolatosan észrevételeket, panaszokat tegyen,
valamint
- abeérkezd észrevételeket, panaszokat - a jogszabalyokban el6irt idén beliil - megvalaszolja,
érdemben elintézze,
- illetve az egyes ligyek allasarol tajékoztatast nydjtson.

A Tarsasag iigyfélszolgalatanak elérhetéségei

A Tarsasag biztositja az ligyfelek megkereséseinek fogadasat személyesen, telefonon és irdsban. Az irasos
megkeresések érkezhetnek postai titon (levélként), e-mailben, faxon vagy a Tarsasag honlapjan keresztiil.

A Tarsasag ligyfélszolgalata a jogszabalyoknak megfelel6en miikodik, az alabbi elérési lehet6ségekkel:

Ugyfélszolgalat postai levelezési cime:
Alisca Terra Nonprofit Kft. Ugyfélszolgalat
7100 Szekszard, Epreskert u. 9

Ugyfélszolgalat elektronikus levélcime: ugyfelszolgalat@aliscaterra.hu
Fax szam: +36-74/528-851

Irdsban intézheté megkeresések:
- panaszbejelentések kezelése
- levelezési cim modositas
- altalanos informaciokérés a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasrdl, a dijakrdl, a jogszabalyokrdl,
miiszaki kérdésekrol
- személyes informacidkérés ( felhasznalasi hely)
- bejelentések felvétele ( kérelmek, igények)
- iratok, dokumentumok megkiildése (nyomtatvanyok, igénylélapok)
- iratok dokumentumok atvétele (tervek, kérelmek, igénylések)
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Személyes iigyintézés a 7100 Szekszard, Epreskert u. 9. szam alatti iigyfélszolgalati irodakban biztositott.

Telefonos eléréssel miikodtetett iigyfélszolgalat

A Tarsasag az Fgytv. 17/B. § (3) szerinti telefonos eléréssel miikddtetett ligyfélszolgalatot iizemeltet a 06
74/528-853, miiszaki, szallitasi tgyintézés: 74/528-854 telefonszamon. A Tarsasag az
tigyfélszolgalathoz beérkezd valamennyi telefonon tett szdbeli panaszt, valamint az tigyfélszolgalat és az
tgyfél Kkozotti telefonos kommunikaciot hangfelvétellel rogzit. Minden hangfelvételt egyedi
azonositészammal l1at el, amelyet 6t évig megériz.

A hangfelvételt az ligyfél kérésére dijmentesen bocsatja az ligyfél rendelkezésre.

A Tarsasdg a hangfelvétel készitésével, megdrzésével és rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos
kotelezettségérdl, tovabba az egyedi azonositészamrol az tgyfelet a telefonos iigyintézés kezdetekor
tajékoztatja.

A Tarsasag a panaszrol felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat 6t évig koteles meg6rizni, és
azt az ellendrz6 hatésagoknak kérésiikre bemutatni.

Ko6z0s szabalyok

Az ugyfélszolgilat minden esetben irdsba foglalja a Tarsasidg panasszal kapcsolatos allaspontjat és
intézkedéseit indokolassal ellatva, a ligyfélnek a panasz beérkezését kovetd tizen6t napon beliil megkiildi,
kivéve, ha az iligyfél panaszat széban kozli és a Tarsasag az abban foglaltaknak nyomban eleget tesz.

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

kezelt adatok kore: az ligyfél neve; lakcime, levelezési cime, a panasz el6terjesztésének helye, ideje, modja,
az Ugyfél panaszanak részletes leirdsa. a telefonon felvett adatok esetében az egyedi azonosit6 szam. Az
tigyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok és azok jegyzéke, a jegyz6konyvet
felvevd személy és a személyesen kozolt szobeli panasz esetén az tigyfél alairasa, a jegyz6konyv felvételének
helye, ideje, az tigyféllel valé kapcsolattartasi e-mail cim, telefonszam.

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas, valamint a Fgytv. 17 /A-C §- ban
meghatarozott jogalappal

adattarolas hatarideje: a Tarsasag a panaszrol felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat és az
egyedi azonositoszammal ellatott hangfelvételt 6t évig megdrzi [Fgytv. 17/A.§ (7) és 17/B. § (3)]

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

Hatralékkezelés

2016. aprilis 1. napjatol - A hulladékroél szél6 2012. évi CLXXXV. torvény 47/A. §. (1) bek. alapjan - a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas dijat a Koordinal6 szerv, a NHKV Zrt. szedi be.

A szamlazassal, fizetési felszolitassal, hatralékkezeléssel kapcsolatos tligyek a NHKV Zrt. hataskorébe
tartoznak.

A 2016. aprilis 01-jét megel6z6 id6szakra vonatkozéan a Tarsasag - hulladékszallitasi - hatralékkezeléssel
kapcsolatosan abban az esetben kezel adatokat, amennyiben a hatralékkal kapcsolatos igények még nem
éviltek el (4 év).

Ez utébbi az esetben:

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.



93| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat

adatkezelés célja: adatkezel$ szolgaltatasi teriiletén az tigyféladatok kezelése hatralékkezelés céljabol

kezelt adatok kdre: név; leanykori név; anyja neve; sziiletési hely; sziiletési idd; allandé lakhely;
telefonszam; levelezési cim, fogyasztasi hely, e-mail cim

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk.. (1) f) jogos érdek érvényesitése

adattarolas hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos polgari jogi igények
eléviilése (5 év)

adattarolas médja: elektronikus

Az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. teljes adatkezelési rendszerét a Tarsasag
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

Jogorvoslati igénnyel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu”
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17. sz. melléklet
Telefonos ligyfélszolgalattal kapcsolatos adatkezelés

A telefonos beszélgetés megkezdése el6tt a kozponti (gépi) hang a kovetkezo6t olvassa be az adatkezelésrol:
»Tdjékoztatjuk, hogy a beszélgetést az Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
mindségbiztositdsi és adatvédelmi okokbdl régziti. A részletes adatkezelési és adatvédelmi tdjékoztatdt
meghallgathatja a xXx. gombra kattintva vagy elolvashatja honlapunkon taldlhaté Szabdlyzatunkban.”

Ez a szoveg minden beszélgetés el6tt elhangzik, &m az érintett belatdsa szerint akar egy részletes
adatkezelési és adatvédelmi tajékoztatot is meghallgathat a xXx. gombra nyomva. Ezt szintén egy gépi hang
mondja el, az alabbi szoveget felolvasva:

JA telefonos hangrigzités részletes adatvédelmi tdjékoztatdja:
A fogyasztovédelemrdl szol6 1997. évi CLV. térvény 17/B. § (3) bekezdése alapjdn a Tdrsasdggal folytatott
beszélgetése régzitésre kertil.

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

kezelt adatok kére: az ligyfél neve; lakcime, levelezési cime, a panasz el6terjesztésének helye, ideje, méodja,
az Ugyfél panaszanak részletes leirasa. a telefonon felvett adatok esetében az egyedi azonosit6 szam., a
jegyz6konyvet felvevs személy és a személyesen kozolt szobeli panasz esetén az ligyfél alairasa, a
jegyzékonyv felvételének helye, ideje, az tigyféllel val6é kapcsolattartasi e-mail cim, telefonszam.

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas, valamint a Fgytv. 17 /A-C §- ban
meghatarozott jogalappal

adattarolas hatarideje: a Tarsasag a panaszrol felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat és az
egyedi azonositoszammal ellatott hangfelvételt 6t évig meg6rzi [Fgytv. 17/A.§ (7) és 17/B. § (3)]

adattarolas mddja: elektronikusan és papiralapon

A telefonos eléréssel ilizemeltetett iigyfélszolgdlaton torténd adatkezeléshez minden esetben az érintett
hozzdjdruldsa adja a jogalapot, miutdn az elézetes tdjékoztatdst kovetéen megkezdi a beszélgetést az
tigyfélszolgdlattal, ezzel hozzdjdrulva az adatkezeléshez.

Tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve
- a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - térlését az adatfelvételnél jelzett médon, illetve az
adatkezeld feltiintetett elérhetdségein.

Adatkezel6 megnevezése: Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft
Adatkezel6 cégjegyzékszama: 17-09-004108

Adatkezel6 adészama: 12587142-2-17

Adatkezel§ székhelye: 7100 Szekszard, Epreskert u. 9.

Adatvédelmi tisztviseld:
A hangfelvételt kérésére dijmentesen bocsdtjuk rendelkezésére.

Jogorvoslati igénnyel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatosdgndl lehet élni:

Néy: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu”

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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18. sz. melléklet
Panaszfelvételi helyszinen kihelyezendd iigyfél-tajékoztato

Tajékoztatjuk, az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. a panaszkezelést a
jogszabalyoknak megfelel6en végzi, az adatkezelés az Fgytv. 17/A-C. §-aiban meghatarozottak szerint
torténik.

Amennyiben az ligyfél helyett meghatalmazottja kivan ligyet intézni, csak a Polgari Torvénykonyvrol sz6lo6
2013. évi V. torvény szerinti {rdsos meghatalmazds bemutatidsa sziikséges. Ebben az esetben a
meghatalmazott adatai is kezelésre keriilnek a Tarsasag részérdl.

A panaszrol felvett jegyz6konyv a kovetkezbket tartalmazza:

— azugyfél neve;

— azlgyfél lakcime, székhelye, illetve amennyiben sziikséges, levelezési cime;

— apanasz elGterjesztésének helye, ideje, mddja;

— az ugyfél panaszanak részletes leirasa, a panasszal érintett kifogasok elkiilonitetten torténd
rogzitésével, annak érdekében, hogy az ligyfél panaszaban foglalt valamennyi kifogas teljes korlien
kivizsgalasra keriiljon;

— apanasszal érintett szerz6dés szama, ligytdl fliggden ligyfélszam;

— azlgyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke;

— a jegyzb6konyvet felvevs személy és az lgyfél alairasa (utobbi formai elem személyesen kozolt
szdbeli panasz esetén elvart);

— ajegyzOkonyv felvételének helye, ideje.

Az lgyintéz6, az lgyfélnyilvantartdsbdl nyomtatott tigyfélszolgalati jegyz6konyvben veszi fel - lehet§ség
szerint gépi uton - az adatokat. A dokumentumon a bejelentés maédja, kelte és targya, a bejelent6é adatai
(név, cim), az tigyfél adatai (név, fogyasztasi hely, tigyfél azonositd) és a panasz leirdsa szerepel.

A dokumentumot mind az iigyintéz6, mind a bejelent6 ellatja alairasaval. A dokumentum egy masolati
példanyat a bejelentd is megkapija.

Az lugyfélszolgalat minden esetben irasba foglalja a Tarsasag panasszal kapcsolatos allaspontjat és
intézkedéseit indokolassal ellatva az ligyfélnek a panasz beérkezését kovetd tizenot napon beliil megkiildi,
kivéve, ha az ligyfél panaszat szoban kozli és a Tarsasag az abban foglaltaknak nyomban eleget tesz.

adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

kezelt adatok kére: az ligyfél neve; lakcime, levelezési cime, a panasz el6terjesztésének helye, ideje, modja,
az ugyfél panaszanak részletes leirasa. a telefonon felvett adatok esetében az egyedi azonosité szam. Az
tigyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok és azok jegyzéke, a jegyz6konyvet
felveve személy és a személyesen k6zolt szobeli panasz esetén az ligyfél alairasa, a jegyz6konyv felvételének
helye, ideje, az ligyféllel valé kapcsolattartasi e-mail cim, telefonszam.

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas, valamint a Fgytv. 17/A-C §- ban
meghatarozott jogalappal

adattarolas hatarideje: a Tarsasag a panaszrol felvett jegyz6konyvet és a valasz masolati példanyat és az
egyedi azonositdszammal ellatott hangfelvételt 6t évig megdrzi [Fgytv. 17/A.§ (7) és 17/B. § (3)]

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett mddon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhet6ségein.

Adatkezel6 megnevezése: Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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Adatkezel6 cégjegyzékszama: 17-09-004108

Adatkezel6 ad6szama: 12587142-2-17

Adatkezel6 székhelye: 7100 Szekszard, Epreskert u. 9.
Adatvédelmi tisztvisel6: dr. Fenyd8hazi Elemér

Az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. teljes adatkezelési rendszerét a Tarsasag
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Panaszkezeléssel kapcsolatos fogyasztovédelmi panasszal az alabbi szervekhez fordulhat:

Tolna Megyei Kormanyhivatal Fogyasztovédelmi Feliigyel6sége
Cim: 7100 Szekszard, Szt. Istvan tér 11-13.

Postacim: 7100 Szekszard, Szt. Istvan tér 11-13.

Telefonszam: 74 510 414

Telefax: 74510 413

E-mail: fogyved ddf szekszard@nfh.hu

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamarak mellett miikod6 Békélteto testiiletek:
Cim: 8000 Székesfehérvar, Hosszusétatér 4-6.

Telefonszam: 22/510-310

Cim: 7100 Szekszard, Arany J. u. 23-25.

Telefonszam: 74-411-661

Magyar Energetikai és Ké6zmii-szabalyozasi Hivatal
Cim: 1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 7.

Postacim: 1444 Budapest, Pf.: 247.

Telefonszam: 459-77-40

e-mail: eh@eh.gov.hu

Az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. ligyfélszolgalati pontjan megtett panasszal
az érintett a fenti tajékoztatast tudomasul veszi, és az adatkezeléshez a panasz megtételével hozzajarul.

2018. xXx xXx.

vezet0 tisztségviseld

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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19. sz. melléklet

Adatfelvételi nyomtatvanyokon elhelyezend6 adatvédelmi kiegészités

Az Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. felhivja figyelmét, hogy a nyomtatvany
kitoltése soran felvételre keriilé személyes adatokat az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (GDPR) és a Tarsasag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatidban foglaltaknak megfelelGen
kezeli.

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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20. sz. melléklet
Hozzajarulo nyilatkozat sziilok részére

1. Adatkezeld megnevezése

Adatkezel6 megnevezése: Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft
Adatkezel6 cégjegyzékszama: 17-09-004108

Adatkezel6 adészama: 12587142-2-17

Adatkezel§ székhelye: 7100 Szekszard, Epreskert u. 9.

Adatvédelmi tisztvisel6: dr. Feny8hazi Elemér

Hozzajarulok, hogy gyermekem személyes adataitaz Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit
Kft. (a tovabbiakban TArsasag). a.......cccccoeeriniriniinieiierenennes palyazatsordna Tarsasag Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata alapjan kezelje.

adatkezelés célja: palyazat lebonyolitasa, a kiirt palyazatokra bekiildott rajzok, fotok értékelése, gydztes
palyazatok Kkivalasztdsa, honlapon torténé megjelenitése, nyeremények kiosztasa céljabdl torténd
adatkezelés
kezelt adatok kére: A palyazé gyermek neve, életkora

A palyazé gyermek iskolaja, osztalya

Nyertes palyazo esetén fénykép

Szil6 alairasa, telefonszama, cime

adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) a.) érintetti hozzajarulas
adatkezelés idétartama: adatkezelési cél megval6sulasaig.

adattdrolds mddja: papiralapon és elektronikusan

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését, korlatozasat az adatfelvételénél
jelzett médon, illetve az adatkezel? feltiintetett elérhetdségein.

Az érintett jogorvoslati lehet8séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal
(1125 Budapest, Sziladgyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakéhelye vagy tart6zkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél élhet.

A palyazaton valé részvétellel az alkotd elfogadja az erre vonatkozé adatkezelést, ahhoz az alkotas
bekiildésével hozzajarul.

Amennyiben a palyazo/jelentkezd életkora alapjan még nem to6ltotte be a 16. életévét, igy a palyazaton valo
részvétel feltétele, hogy torvényes képvisel6je alairja a jelentkezési lapot, ezzel hozzajarulva az adatok
kezeléséhez.

16. életévét betoltott palyazo esetén a palyazo alairasa

16. életévét be nem toltott palyazoé esetén torvényes képviselS neve, alairasa

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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21. sz. melléklet
Honlapra feltoltend6 adatvédelmi tajékoztato

1. Az Adatkezel6 megnevezése

Adatkezel6 megnevezése: Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft
Adatkezel6 cégjegyzékszama: 17-09-004108

Adatkezel§ ad6szama: 12587142-2-17

Adatkezel6 székhelye: 7100 Szekszard, Epreskert u. 9.

Adatvédelmi tisztvisel6: dr. Feny6hazi Elemér

2. Az Adatkezelés szabalyai

Az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata alapjan kezel a jelen feliilettel 6sszefiiggésben személyes adatokat. A Szabalyzat
targyi hatalya Kkiterjed a Tarsasdg minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely soran a GDPR alapjan meghatarozott személyes adat kezelése megval6sul.

A Szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik a GDPR és Infotv. szerint meghatarozott értelmez6
fogalommagyarazatokkal.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség. A
Tarsasag altal kezelt személyes adatok magancélra val6 felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Tarsasag személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimdlis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre kertilnek. A torlésrél a Tarsasadgnak az adatot ténylegesen
kezel6 munkavallaléja gondoskodik. A torlést a munkavallald felett munkaltatdi jogkoroket ténylegesen
gyakorld személy és az adatvédelmi tisztviseld ellendrizheti.

A Tarsasag személyes adatot csak az érintett el6zetes hozzajarulasa, szerz6déses kotelezettség teljesitése,
torvény, illetve torvényi felhatalmazas, 1étfontossagu érdek, vagy jogos érdek érvényesitése alapjan kezel.

A Tarsasag a faji, vagy etnikai szadrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre,
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatokat, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatokat, tovabba egészségiigyi adatokat és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatokat (a tovabbiakban
egylitt: a személyes adatok kiilonleges kategériai) a GDPR 9. cikk (1) bekezdésének tiltdsa alapjan nem
kezel.

A Tarsasag az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végz6é alkalmazottak és a Tarsasag megbizdsabdl az
adatkezelésben részt vevd, annak valamely miveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat iizleti titokként megdrizni.

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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Ha a Szabalyzat hatdlya alatt 4116 személy tudomast szerez arrol, hogy a Tarsasag altal kezelt személyes adat
hibas, hidnyos vagy id6szertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatarsnal kezdeményezni.

A Tarsasag megbizasabdl adatfeldolgozoéi tevékenységet végz6 természetes, vagy jogi személyekre, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkoz6 adatvédelmi kotelezettségek az
adatfeldolgozoval kotott megbizasi szerzédésben érvényesitenddk.

A Tarsasag mindenkori vezetl tisztségviselje a Tarsasidg sajatossagainak figyelembe vételével
meghatarozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre valamint az azzal 6sszefliggd tevékenységre
vonatkozo6 feladat- és hataskoroket, és kijeldli az adatkezelés feliigyeletét ellatoé személyt.

A Tarsasdg munkatarsai munkdjuk sordn gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy
keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A Tarsasag adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a vezetd tisztségviseld latja el, egy altala kinevezett vagy
megbizott adatvédelemért felel6s személy utjan.

3. Az érintettek jogainak érvényesitése

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését, korlatozasat az
Adatkezeld feltiintetett elérhetdségein.

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashat6 formaban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Az Adatkezeld a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezést6l szamitott harom napon beliil
attenni az adatkezelés szempontjabdl feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdjéhez.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezését6l szamitott egy
hénapon belill tijékoztatja az érintettet a kérelem nyomdan hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal
meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitasaroél az adatkezeld a késedelem okainak megjelolésével a
kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus
uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus tuton kell megadni, kivéve, ha az
érintett azt masként kéri.

Az érintett kérelmére az Adatkezel6 tajékoztatdst ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairél, azok forrasardl, az adatkezelés
céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd
tevékenységér6l, az adatvédelmi incidens koriilményeir6l, hatasair6l és az elharitdsara megtett
intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjérol.

A tajékoztatas f6szabaly szerint ingyenes, ha a tajékoztatast kér6 a folyd évben azonos adatkdrre
vonatkozdan tdjékoztatasi kérelmet az Adatkezel6hdz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
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koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott szerzddés is rogzitheti. A
mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas
kérése helyesbitéshez vezetett.

A valésagnak nem megfelel$ adatot az adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje - amennyiben a sziikséges
adatok és az azokat bizonyité kozokiratok rendelkezésre allnak - helyesbiti, a GDPR 17. cikkében
meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

A személyes adatot torolni kell, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs elsGbbséget élvezs jogszerli ok az
adatkezelésre;

d) aszemélyesadatokatjogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f)  aszemélyes adatok gy(ijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan Keriilt sor.

Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot és a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol
a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas modon kezelték, ugy azt torolni koteles, valamint az elérhetd
technolégia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszertien elvarhaté 1épéseket
- ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezelSket,
hogy az érintett kérelmezte t6liik a sz6ban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen:

- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag az Adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

- ha a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény-
kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- térvényben meghatarozott egyéb esetben.

Ha az Adatkezel az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot kordbban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorlasa soran az iigy megitélése nem egyértelmd, az adatot kezel6
szervezeti egység vezet6je az Ugy iratainak és az iligyre vonatkozd allaspontjanak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6t6], aki azt hdArom napon beliil teljesiti.

Az Adatkezel§ az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe vett adatfeldolgozé altal okozott
személyiségi jogsértés esetén jaro sérelemdijat is megtériti. Az adatkezel6 mentesiil az okozott
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karért valé felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az
érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esé elhdrithatatlan ok idézte elé.
Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a karosult szadndékos vagy stlyosan gondatlan
magatartasabdl szarmazott.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nydjthat be NAIH-nal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C.) és élhet - lakbhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszéknél

- bir6sagi jogorvoslati jogaval.

Az érintett a Tarsasag adatkezelési eljarasaval kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat:

név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
honlap: www.naih.hu

4. A Tarsasag altal szolgaltatasi és egyéb tevékenysége soran megvalosul6 adatkezelések

Az adatkezelés helye:
7100 Szekszard Epreskert u. 9.

4.1. A honlap adatkezelése

A honlap tizemeletetésével kapcsolatos informatikai feladatokat kiilsé megbizott szervezet 1atja el, aki ezen
tevékenyégét adatfeldolgozoként végzi.

A honlapon regisztralasi lehet6ség nincs, azonban a latogatékr6l személyhez kotott informacidkat
automatikusan gy(ijt a weblap a Google Analytics altal (IP cim, tartézkodasi id6, helyrajzi adatok
felhasznaloi szokasok, stb.), melyek a honlap latogatottsagi statisztikajat szolgaljak. Ennek soran siitik
(cookies) keriilnek elhelyezésre a latogat6 szamitégépein.

adatkezelés célja: a honlap latogato6irol személyhez kotott, automatikus adatrogzités a belépési adatokrol,
felhasznalasi szokasokrdl Google Analytics, valamint cookiek segitségével.

kezelt adatok kore: IP cim

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattarolas hatarideje: az adatkezelési cél megvaldsulasaig, de maximum a rogzitéstdl szamitott 2 évig.
adattarolas médja: elektronikus

5. Jelen tajékoztatéban nem meghatarozott kérdések

Ajelen tajékoztatdban nem meghatarozott kérdésekben az GDPR szabdlyai és a Tarsasag Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzataroél sz6l6 Szabalyzat az iranyadd.
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22. sz. melléklet

Kameraval megfigyelt teriilet
(I.szektor)

Felhivjuk figyelmét, hogy az Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft. az objektum
teriiletén a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairol sz6l6 2005.
évi CXXXIIL torvény (tovabbiakban: Szvmt.) 30. § (1) bekezdésében foglalt torvényi felhatalmazas alapjan
elektronikus megfigyelérendszert alkalmaz. Az elektronikus biztonsagtechnikai rendszerek személyes
adatokat, képfelvételeket rogzitenek és tarolnak a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelGen.

A személyes adatok, felvételek rogzitésének és tarolasanak célja az objektum biztonsaganak
megovasa, az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. vagyoni javainak megdvasa,
valamint az megfigyelt teriileten tart6zkodd személyek testi épségének és vagyoni javainak megovasa.

A személyes adatok, felvételek rogzitésének és tarolasanak jogalapja az Szvmt. 30. § (1) bekezdése
alapjan a Tarsasag jogos érdeke [a GDPR 6. cikk (1) f) pontja]

A megfigyel6 rendszer altal rogzitett adatokhoz:

- atarsasagvezet tisztségvisel6je vagy altala kijelolt személy

- abirésagi vagy mas hatdsagi eljarasban torténd felhasznalas érdekében a birdsag, az eljarasra illetékes
mas hatdsag

férhet hozza.

A személyes adatok, felvételek tarolasanak helye: helyben.

A személyes adatok, felvételek tarolasanak id6tartama:

- arogzitéstdl szamitott 3, azaz harom nap [jogalap: Szvmt. 31. § (2)]

- vagy a megkeresést6l szamitott 30, azaz harminc nap, amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek
igazolasaval kérték, hogy a Tarsasag azt ne semmisitse meg [jogalap: Szvmmt. 31. § (6)]

A rogzitett és tarolt személyes adatokat, kép- és hangfelvételeket a fenti id6tartamok elteltével felhasznalas
hidnyaban megsemmisiti, illet6leg torli a rendszerbdl. Felhasznaldsnak az mindsil, ha a rogzitett kép- és
hangfelvételt, valamint mas személyes adatot birésagi vagy madas hatésagi eljarasban bizonyitékként
felhasznaljak.

Akinek jogat vagy jogos érdekét a kép- és hangfelvétel, illetve mas személyes adatdnak rogzitése érinti, a
fenti hataridén beliil jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot az Alisca Terra Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. ne semmisitse meg, illetve ne tordlje. Bir6sadg vagy mas hat6sag
megkeresésére a rogzitett kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot a birésagnak vagy a
hatésagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben birdsag vagy mas hatésag megkeresésére attol
szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités mell6zését kérték, nem kertil sor, a rogzitett kép- és
hangfelvételt, valamint mas személyes adatot az Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi
Nonprofit Kft. megsemmisfti, illet6leg torli, kivéve, ha a tarolasi hataridé még nem jart le.

A rogzitett és tarolt személyes adatokkal, kép- és hangfelvételekkel érintett személy jogosult az
Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft. vezet6 tisztségviselGjéhez vagy
adatvédelmi tisztvisel6jéhez cimzett irasbeli megkeresésében az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679 Rendeletének megfelel6en személyes adatai kezelésérdl tajékoztatast kérni, személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a kotelezd adatkezelések kivételével - torlését kérni, tiltakozni személyes adatai
kezelése ellen, jogainak sérelme esetén birdsaghoz fordulni, valamint kartéritést kérni.

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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Az érintett jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagnal
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes

torvényszéknél élhet.
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23. sz. melléklet
Kameraval megfigyelt teriilet

(IL.szektor)

Felhivjuk figyelmét, hogy az Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft. az objektum
teriiletén a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairél sz616 2005.
évi CXXXIIL torvény (tovabbiakban: Szvmt.) 30. § (1) bekezdésében foglalt torvényi felhatalmazas alapjan
elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaz. Az elektronikus biztonsagtechnikai rendszerek személyes
adatokat, képfelvételeket rogzitenek és tarolnak a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelGen.

A személyes adatok, felvételek rogzitésének és tarolasanak célja az objektum biztonsaganak
megovasa, az Alisca Terra Regionalis Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. vagyoni javainak megdvasa,
valamint az megfigyelt teriileten tartézkodé személyek testi épségének és vagyoni javainak megévasa,
valamint veszélyes anyagok 6rzése

A személyes adatok, felvételek rogzitésének és tarolasanak jogalapja az Szvmt. 30. § (1) bekezdése
alapjan a Tarsasag jogos érdeke [a GDPR 6. cikk (1) f) pontja]

A megfigyel6 rendszer altal rogzitett adatokhoz:

- atarsasagvezet0 tisztségvisel6je vagy altala kijelolt személy

- abirésagi vagy mas hatdsagi eljarasban torténd felhasznalas érdekében a birdsag, az eljarasra illetékes
mas hatdsag

férhet hozza.

A személyes adatok, felvételek tarolasanak helye: helyben.

A személyes adatok, felvételek tarolasanak id6tartama:

- arogzitést6l szamitott 30, azaz harminc nap [jogalap: Szvmt. 31. § (3) d)]

- vagy a megkereséstdl szamitott 30, azaz harminc nap, amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek
igazolasaval kérték, hogy a Tarsasag azt ne semmisitse meg [jogalap: Szvmt. 31. § (6)]

A rogzitett és tarolt személyes adatokat, kép- és hangfelvételeket a fenti id6tartamok elteltével felhasznalas
hidnyaban megsemmisiti, illet6leg torli a rendszerbdl. Felhasznalasnak az mindsiil, ha a rogzitett kép- és
hangfelvételt, valamint mas személyes adatot birdsagi vagy madas hatdésagi eljarasban bizonyitékként
felhasznaljak.

Akinek jogat vagy jogos érdekét a kép- és hangfelvétel, illetve mas személyes adatdnak rogzitése érinti, a
fenti hatarid6n beliil jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot az Alisca Terra Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. ne semmisitse meg, illetve ne tordlje. Birésag vagy mas hatésag
megkeresésére a rogzitett kép- és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot a birédsadgnak vagy a
hatésagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben birésag vagy mas hat6sag megkeresésére attél
szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités mell6zését kérték, nem keriil sor, a rogzitett kép- és
hangfelvételt, valamint mas személyes adatot az Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi
Nonprofit Kft. megsemmisiti, illet6leg torli, kivéve, ha a tarolasi hatarid6 még nem jart le.

A rogzitett és tarolt személyes adatokkal, kép- és hangfelvételekkel érintett személy jogosult az
Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft. vezet$ tisztségvisel6je vagy adatvédelmi
tisztvisel6jéhez cimzett irasbeli megkeresésében az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679
Rendeletének megfeleléen személyes adatai kezelésérdl tajékoztatdst kérni, személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a kotelezd adatkezelések kivételével - torlését kérni, tiltakozni személyes adatai
kezelése ellen, jogainak sérelme esetén birésaghoz fordulni, valamint kartéritést kérni.

Az érintett jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), illetve lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél élhet.
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24. sz. melléklet
Jegyzokonyv kameras képekbe torténoé betekintéshez

JEGYZOKONYV
1. Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai:
1.1 Felvétel helyszine (kamera miikddésének a helye):
1.2 Megtekintett felvétel terjedelme/id6tartama (datum-ora-perc formatumban Kkifejezve), illetve a
valos idejii felvétel megtekintésének kezdg illetve befejez6 idépontja:
2. Adatbetekintéskor részt vev személyek neve:
3. Adatbetekintés helyszine és ideje:
4.  Adatbetekintés indoka és célja:
5. Adatbetekintés alapjan a tovabbi adatkezelésre vonatkoz6 javaslat (a megfelel6 aldhtizand6):
- felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa ill. folytatasa céljabol
- illetékes hat6sag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatosag részére torténd atadasa
- felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

- egyeéb:

6. Azadatbetekintés sordn, annak koériilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevans események:

Datum: ......cooeevverinnne

alairas
[adatbetekintésre jogosult neve]

alairas
[adatbetekintéskor jelenlévd egyéb jogosult személyek neve]
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25. sz. melléklet
Betekintési joggal rendelkez6 személyek nyilvantartasa

Betekintési jogosult ogosultsa, ogosultsa
J08 Munkakére J g . & . ]”g ‘oz g .
neve megadasanak napja megsziinésének napja
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26. sz. melléklet
Korlatozasi joggal rendelkezo személyek nyilvantartasa

Korlatozasi ) Jogosultsag Jogosultsag
. Munkakore . ., . v s s .
jogosult neve megadasanak napja megszinésének napja
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27. sz. melléklet
Jegyzokonyv kameras képek korlatozasarol

JEGYZOKONYV

KORLATOZAS KEZDEMENYEZESE

A korlatozas kezdeményezdje:
A korlatozas kezdeményezésének indokanak leirasa:

A korlatozni kivant felvétel adatai:
— afelvétel helyszine (kamera miikodésének helye):

—  korlatozni kivant felvétel terjedelme/id6tartama (datum-oéra-perc formatumban kifejezve):

A korlatozas célja (megfelel6 aldhtizando)

felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa céljabol
— illetékes hat6sag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatdsag részére torténd atadasa

felvétel jogszabdlyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése
—  egyéb:
Datum: ....cceevvrrennne

kezdeményez6 alairasa

DONTES A KORLATOZASROL

A korlatozasrél dontd személy
0 kamerarendszer altal megvalésitott adatkezelés feliigyeletére kijelolt személy
0 adatvédelmi tisztviseld
A dontés
0 a korlatozasi kérés elfogadva, a korlatozas megtorténik
0 a korlatozasi kérés megalapozatlan, a korldtozas nem torténik meg
0 a korlatozasi kérés a rendelkezésre all6 adatok alapjan nem meghozhatd, a korlatozasi kérés a
korlatozas kezdeményezdnek visszajuttatva tovabbi relevans adatok tisztazasa céljabol

Datum: ....ccoereverene
a korlatozasrdl dontd személy alairasa
KORLATOZAS

Korlatozas helyszine és ideje:
A korlatozast végz6 személy:

A korlatozottt felvétel:
O atadasra kertilt az illetékes eljaré hatdsagnak,

Alisca Terra Regiondlis Hulladékgazddlkoddsi Nonprofit Kft.
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O atadasra kerilt a kamerarendszer altal megvalositott adatkezelés felligyeletére kijeldlt
személynek az Elektronikus megfigyelérendszer adatvédelmi Szabalyzata szerint

Datum: ....cceeeevveeiinnnne

a korlatozast végzd személy alairas

KORLATOZOTT FELVETEL KORLATOZASANAK MEGSZUNTETESE

A korlatozott felvétel korlatozasaa megsziint:
0 a korlatozott felvétel meg6érzésére nyitva all6 id6 eredményteleniil eltelt és a korlatozott
felvétel torlésre kerult,
U a korlatozott felvétel meg6érzésére nyitva allé id6 eredményteleniil eltelt, de a korlatozott
felvétel nem keriilt torlésre, mert a fGszabaly szerinti adatkezelési id6tartam még nem telt el.

Datum: .....ccevvevevvnene

a korlatozasrél dontd személy alairasa
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28. sz. melléklet
Szerzodésekbe felveend6 adatvédelmi-adatkezelési pont

Munkaszerz6désbe felveend6 adatvédelmi pont:

A munkaviszony ellatdsa soran a munkavallalé el6tt feltart és a jovében feltarandé bizonyos informacidkat,
igy kiilonosen tizleti terveket, kereskedelmi titkokat, ligyfelek adatait és egyéb tulajdonosi informacidkat,
valamint az GDPR hatdlya ala tartozé személyes adatokat (6sszefoglaldéan: informdaciok) a munkavallalé
kizarolag a Tarsasag tulajdonat képezé elektronikus eszk6zon tarolhatja, minden mas tarolas tiltott. Minden
olyan eset, amely soran a munkavallal6 az informacidot nem a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi
Szabalyzatdban meghatarozottak szerint kezel, ugy az GDPR szerinti 6nallé adatkezel6vé valik, az
adatkezelésre vonatkozd jogok és kotelezettségek teljesitése soran a Tarsasag helyére 1ép és egyben
megvaldsitja a munka torvénykonyvérol szold 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 78.§ (1) a) szerinti
azonnali hatdlyu felmondas jogalapjat. (,A munkdltaté vagy a munkavdllalé a munkaviszonyt azonnali
hatdlyt felmonddssal megsziintetheti, ha a mdsik fél a munkaviszonybdl szarmazo lényeges kételezettségét
szdndékosan vagy sulyos gondatlansdggal jelentds mértékben megszegi.”)

A Tarsasaggal munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban lévok (megbizasi szerzédés stb.)
felveendd adatvédelmi pont:

A Tarsasag és a munkavégzé kozott 1étrejové jogviszony soran a Tarsasag kotelezi a munkavégzét, hogy az
el6tte feltart és a jovében feltdrand6 bizonyos informacidkat, igy kiillondsen tizleti terveket, kereskedelmi
titkokat, lgyfelek adatait és egyéb tulajdonosi informacidkat, valamint az GDPR hatalya ala tartoz6
személyes adatokat (6sszefoglaléan: informacidk) a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzata
alapjan kezelje. Amennyiben a munkavégzd az informaciét nem a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi
Szabalyzataban meghatarozottak szerint kezeli, gy az GDPR szerinti 6nallé adatkezelévé valik, az
adatkezelésre vonatkoz6 jogok és kotelezettségek teljesitése soran a Tarsasag, mint Adatkezel6 helyére a
munkavégzo6 1ép és egyben a Tarsasag jogosulttd valik a munkavégzovel fennallé jogviszonya azonnali
hatalyt felmondasara.
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