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Kozzétételi Szabalyzat

Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdeki adatok megismeréséhez €s terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdeki adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd alapvetd
rendelkezéseket az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo
2011.évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajtasnak tdamogatasa, a kdziigyek atlathatosaga, a kozérdek és
a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez ¢€s terjesztéséhez fliz6dd jog érvényesitése
érdekében, az Infotv., a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkezel6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XI11. 25.) Korm. rendelet, illetve a kozzétételi
listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolod 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet, valamint a kapcsolédé agazati jogszabalyokban foglaltak alapjan a
kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és
eltavolitadsanak, valamint a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
szabélyait, illetve az e feladatok ellatasaval kapcsolatos munkakoroket, tovabba a munkakorok
kozotti  egyiittmiikodés rendjét az alabbi Kozzétételi Szabalyzatban (a tovabbiakban:
Szabalyzat) hatarozom meg.

l. Altalanos

1. A szabalyzat célja

1. Ajelenszabalyzat célja annak rogzitése, hogy a szabalyzat hatalya ala tartozé szerv miként
tesz eleget a preambulumban foglaltak szerinti kdzzétételi, valamint a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapcsolatos kotelezettsegének.

2. Ennek keretében meghatéarozza a kézzéteendd kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
(atovabbiakban egyiitt: kozérdekii adatok), valamint az agazati jogszabalyi kotelezettsegek
szerinti kdzzététel:

a) formai és tartalmi kdvetelményeit;
b) a kozzététel folyamatat és annak felel6sségi rendjét; valamint
c) a kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld adatszolgaltatasi igények rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

1. A szabalyzat szervi hatdlya kiterjed Az Alisca Terra Nonprfofit Kft.-re (a tovabbiakban:
Szervezet).

2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Szervezet tisztségviselGire, munkavéllaldira,
illetve a mikodésében résztvevo egyéb kozremiikodokre (szerzdéses jogviszonyban
allokra) egyarant.

3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Szervezet tevékenységeivel 6sszefliggd, miikodesuk
soran keletkezd, illetdleg a jogszabaly altal kézzéteendd kozérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatok korére.

4. A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatdéak a jogszabaly altal védett adatokra
(ktilonosen: személyes adat, mindsitett adat, kiilonleges adat, Uzleti titok).
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3. A szabalyzat jogszabalyi és eqyéb forrasai

A szabalyzat kiléndsen az alabbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:

2011. évi CXIl. torvény az informécidés o©nrendelkezési jogrél és az

305/2005. (XI11. 25.) Kormanyrendelet a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az
egységes kozadatkeresdé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol;

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez

Kozérdekii adat: az Infotv. 3. 8 5. pontja szerinti adat.
Kozérdekbdl nyilvanos adat: az Infotv. 26-27. §-ai szerinti adat.

1.
informéacidszabadsagrol;
2.
3.
szlikséges kozzétételi mintakrol.
4. Ertelmezé rendelkezések
1.
2.
3.

Adatfelelés: a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi
feladatok ellatdsa a Szervezet szervezeti egységei / foglalkoztatottjai Utjan torténik. Az
egyes kozérdekii adatok kozzétételének adatfeleldseit az tligyvezetd jeloli ki / azon
szervezeti egység vezetdje jeloli ki, amely szervezeti egység a kdzzétenni rendelt adatot
tevékenységével eldallitotta, vagy az adat miikodése soran, vagy ahhoz kapcsolodoan
keletkezett. (Az adatfelel6s személyek nevét az 1. fiiggelék tartalmazza.)

Adatkozlé: a Szervezet azon szervezeti egysége / foglalkoztatottja amely — ha az
adatfelel6s jogosultsdga alapjan nem maga teszi k6zzé az adatot — az adatfelelds altal hozza
eljuttatott adatokat a jogszabalyokban meghatarozott médon a honlapon kdzzéteszi. (Az
adatkozl6 személyek nevét az 1. fliggelék tartalmazza.)

Elektronikus kozzététel: az Infotv. 33. §-a szerinti kotelezettség.

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete, amely meghatarozza az elektronikus
kozzétételi kotelezettség korébe tartozo adatokat. (Az altalanos kdzzétételi lista kozzétételi
egysegeinek megnevezeését €s az azokhoz tartozo adatfeleldsok €s adatkozl6k kijelolését az
1. fliggelék tartalmazza)

Kulonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozoan meghatarozhat egyéb kozzéteend$ adatokat. (A kilonds kozzéteteli lista
kozzétételi egységeinek megnevezését €s az azokhoz tartozo adatfeleldsok és adatkdzlok
kijelolését az 1. fliggelék tartalmazza).

Egyedi kozzétételi lista: Szekszard Megyei Jogi Varos Onkormanyzata kdzgytilésének az
egyedi kozzétételi listarol szoldé 3/2020. (Il. 3.) dnkormanyzati rendelete alapjan
kozzéteendo adatkor.
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Il. A kozzététel rendje

1. A kdzvélemény tajékoztatasa

1.

A Szervezet koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat
a szabalyzat korébe tartozd adatok vonatkozasaban.

A Szervezet az 1. pont megvaldsitasa érdekében az Infotv.-ben meghatarozott kozérdeki
adatok  elektronikus  kozzétételi  kotelezettségének a  Szervezet  honlapjan
(wwwe.aliscaterra.hu) tesz eleget, a nyitolaprol kozvetleniil elérheté ,,Tarsasdgunk-
Ko6zérdekl adatok™ hivatkozas alatt.

A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kothetd.

A kotelez6en kozzéteend6 adatokon Kivil, a Szervezet a dontése és a megismerési igények
alapjan, elektronikusan kozzétehet mas kozérdeki adatot is.

Az 1. pontnak valé megfelelés érdekében, tovabba a jelen szabalyzat Il1. részében foglaltak
szerint a Szervezet lehetdséget biztositit a kezelésében 1év6é kozérdekii adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére.

2. Az elektronikus kdzzététel médja

1.

Jelen szabalyzat vonatkozasdban a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos adatfelelési  feladatok ellatasa a Szervezet szervezeti egysegei [/
foglalkoztatottjai Gtjan torténik.

A kozzétételi lista kozzétételi egységeit s azok adatfeleléseit, adatkoz16it, az 1. fliggelék
tartalmazza. Az adatfelel6soket és az adatkozloket az tigyvezet6 jel6li Ki.

Az adatfelel6s gondoskodik:

a) a megjelenitendd adatok eldallitasarol, megszerkesztésérol és az adatkozlé felé a
hataridében torténd megkiildésérol;

b) a kozzéteendd adatok naprakészségérdl, pontossagardl, szakszeriiségérol,
értelmezhetdségérdl a kozzététel elott €s utan,;

C) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitasarol az
adatkoz1 részére;

d) az iddszeriitlenné valt adatok eltavolitasarol az adatk6zl6 kozremiikodésével;

e) az egységes kozadatkeres6 rendszerhez és a koOzponti elektronikus jegyzékhez
szlikséges nyilvantartasi adatok, leird adatok adatkozl6 részére megfeleld formaban
torténd megkiildésérol.

A Szervezetnél a keletkezett adatok kdzzétételét az adatk6z16hoz torténd megkiildés eldtt
az tigyvezetd hagyja jova.

Az adatkoz16 feladata ellatasa sordn gondoskodik:

a) az adatfelelds altal hozza megkiildott adatok atlathatd és mindenki szamara
hozzaférhetd, a kialakitott honlapstruktiraba illeszkedd kozzételérdl,

b) az adatfelelGs altal jelzett adatok frissitésérél, illetve eltavolitasarol;

c) az adatkozlés kdvethetdségérol,
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-

d) az adatfelelds altal megkiildott és a kozzétett adatok egyez6ségérol;

e) a sziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez torténd
kapcsolodasrol;

f) az adatkezel6 elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az
egyseges kozadat keresé rendszer lizemeltetdjének tovabbitasarol, és a tovabbitott
adatok rendszeres frissitésérol.

Az adatk6zlé koteles haladéktalanul ellenérizni az atadott adatok formatum szerinti
kozlésre valo alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a hianyossagok potlasaval
kapcsolatban haladéktalanul megkeresi az adatfelel6st.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon torténé megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a
kozzetétel idépontja és a kozlés idGtartama megfeleljen az adat jellege szerinti,
jogszabalyban foglalt hataridének A hatarid6 betartasa az adatfelelés feladata.

Az adatfelelds koteles folyamatosan ellenérizni a honlapon k6z6lt adatok idészertiségét.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa esetén az adatfelelds
eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazé publikalasi egységet
és a szabalyzat alapjan megkildi az adatk6z16 részére.

I1l. A kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeresének rendje

. A megismerési igény benyujtasa

A Szervezet kezelésében 1évd kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre
iranyul6 igény alapjan barki megismerheti.

A megismerés szabalyairdl a Szervezet holnapjan rovid, kozérthetd tajékoztatast kell
kdzzetenni.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények (a tovabbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozo eljaras az igény benyujtasaval indul.

A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet benytjthatja sz6ban, irasban vagy elektronikus
aton.

Az irésban térténé megismerési igény benyujtasahoz a Szervezet honlapjan kdzzétett, a
szabalyzat 1. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhat6. A formanyomtatvany
hasznalata nem kotelez6, de az igény teljesitesének feltetele a nyomtatvany szerinti
valamennyi adat feltlintetése a kérelem benyujtasakor.

A megismereési igény benyujtasanak helye
a) szbbeli kérelem esetében: 7100 Szekszard, Epreskert utca 9.

b) irasbeli kérelem esetében: személyesen a fent megjeldlt cimen személyesen, lezart
boritékban torténé atadassal vagy postai (ton a Szervezet cimére az tigyvezetének
cimezve.

c) elektronikus uton: a Szervezet altal megadott e-mail cimre: titkarsag@aliscaterra.hu
A megismerési igény dijmentesen nyljthatd be.
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8.

A megismeresi igényt tajékoztatas céljabol haladéktalanul meg kell kildeni Szekszard
Megyei Jogu Varos Onkormanyzata tulajdonos részére.

2. A megismerési igény vizsgalata

1.

megismerési igenyeket a beérkezésiket kdveté 1 munkanapon belll az tigyvezetd, illetve
az altala kijelolt személy az alabbi szempontok szerint megvizsgalja:

a) tartalmazza-e a szabalyzatban foglalt és kdzzétett nyomtatvany szerinti adatokat;
b) megismerni kivant adatok kore egyértelmiien meghatarozhaté-e;
c) az adatok a Szervezet kezelésében vannak-e;

d) a megismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak
(Infotv. 27. 8).

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak
alapjan nem allapithaté meg egyértelmiien a megismerni kivant adatok kore, az tigyfelet a
tartalmi hianyossagok konkrét megjeldlésével és azok potlasaban torténd segitségnyljtas
modjara iranyuld tajékoztatas mellett hianypdtlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitasra kertil, hogy az igényelt adatok nem a Szervezet kezelésében
allnak,

a) az igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek, és ezzel egyidejlileg az
tigyfelet értesiteni kell errdl;

b) ha nem allapithatd meg az illetékes szerv, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérol
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra kertl, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett

adatnak mindsiilnek, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni
kell.

Az iigyfél az igényét az eljaras teljes idotartama alatt barmikor visszavonhatja, a Szervezet
azonban jogosult a szabalyzat 3. cim 3. pontja szerint keletkezett koltségeinek megtéritését
kérni.

3. A megismerési igény teljesitése

1.

A megismerési igénynek a Szervezet az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii és teljesitése az alaptevékenység ellatasdhoz
szikkséges munkaeréforras aranytalan mérték(i igénybevételével jarna, az 1. pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az
1génylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A megismerési igény teljesitése soran kizardlag a masolat készitésével dsszefliggésben
felmerult koltséggel aranyos térités kérheté. A koltségtérités pontos 0sszegét a Szervezet
az igény teljesitését megeldzéen koteles meghatarozni az Infotv. 29. §-a és a kozérdeki
adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet alapjan. A koltségtérités altalanos tételeit a 2. melléklet tartalmazza.
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10.

11.

12.

A 3. pontban foglalt koltségtérités 6sszegét a megismerési igényt benyujto ugyfeléllel elére
kozolni kell. Az tgyfelet 3. melléklet szerint 30 napon belll nyilatkoztatni kell tovabba,
hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy maddositja.

Amennyiben az igénylé nem vallalja a 3. pont szerinti koltségtéritést, biztositani kell
szamara a betekintés lehetdségét, amelynek modjarol haladéktalanul tajékoztatni kell.

A megismereési igényekben az tigyvezet6 altal a 2. fuggelékben meghatarozottak szerint
kijelolt tigyintézok jogosultak eljarni.

A szbban eldterjesztett megismerési igények vonatkozasaban

a) a tajékoztatds azonnal szoban is megadhatd, amelyr6l feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelez6 tartalmi elemei: megismerési igény benyujtasanak targya, a
benyujtas formaja, a benyujtds idépontja, a beny(jtdé személy adatai, a kozérdekii adat
igénylésének maddja, az igény teljesitését végzo ligyintézé személy, szervezeti egység,
ateljesités datuma, keltezés. A feljegyzéseket az igény teljesitését kovetd 3 munkanapon
belul az tigyvezet6 részére at kell adni. A feljegyzéseket a Szervezet elkilonitett modon
tarolja és megdrzi.

b) amennyiben a tajékoztatas azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat 1. sz. mellékletének
megfelel6 nyomtatvanyt kell kitdlteni, és az igény teljesitése a szabalyzat kovetkezo
pontjai szerint torténik.

A megismerési igény vizsgalatat kovetden az tigyvezetd, illetve az éltala kijelolt személy
gondoskodik arrél, hogy a beérkezett igény a 6. pontban hivatkozott fliggelék szerinti
felel6s tigyintéz6 személyhez kertljon az érdemi ligyintézés céljabol.

Az ligyintéz6 koteles a megismerési igényre vonatkozo adatokat legkésébb 3 munkanapon
belul dsszedllitani és az tigyvezet6 részére atadni.
Az tigyintéz6 koteles

a) a megismerési igényben szerepld adatokat az igénynek megfeleléen, tovabbitasra
alkalmas modon Osszeéllitani es az ligyvezetd részére torténd tovabbitast megel6zden
azt az érintett szervezeti egység vezet6jével jovahagyatni;

b) jelezni vezetdje felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igényben szerepl6 adatok,
vagy azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatalya al3;

c) jelezni vezetdje felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése szlikseges.

Az tigyvezet6 az ligyintézotol atvett dokumentumok vonatkozasaban tartalmi ellenérzést
végez, amelynek soran ellendrzi, hogy

a) az atvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzak-e az tgyfel altal igényelt adatokat;

b) az igény teljesitése soran atadasra keriilé adatok teljes kore ténylegesen nyilvanossagra
hozhat6 kozérdekii adatnak mindsiil, egyéb esetben azokat elkilonitetten kezeli, hogy
az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne kertilhessenek;

c) az osszeallitott dokumentumok kdzott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozoan az tigyfél
nem jelezte igényeét, ebben az esetben azokat elkildnitetten kezeli annak érdekében,
hogy az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne kerlilhessenek.

Az adatok Osszeallitasat kovetden a megismerési igény az ligyfél kérésének megfeleléen
teljesitheté személyes betekintés, személyesen torténé masolat-atadas vagy postai Uton
torténé masolat-megkuldés utjan.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Ha az Ugyfél az adatokat szemelyesen kivanja megismerni, az iigyvezetovel tortént
egyeztetést kovetden a kijelolt tigyintéz6 kotelessége az ugyfelet haladéktalanul értesiteni
az adatszolgaltatas idépontjanak egyeztetése érdekében.

A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra
vonatkozoan. A bemutatasra keriild0 dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek —
amennyiben azok nem kiilonithet6ek el a betekintés idétartamara — takarasarol megbizhato
maodon gondoskodni kell.

Az ligyvezetonek az adatok betekintésének megfeleld koriilményeirdl gondoskodnia kell.
Ennek érdekében eldzetesen ki kell jelolni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés
soran az tigyfelet tajékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirdl, tovabba a betekintés alatt
a Szervezet részérdl biztositani kell az tigyintéz6 vagy egy olyan dolgozé jelenlétét, aki az
igényléssel érintett adatok vonatkozasaban az tgyfél kérdéseire érdemben valaszolni tud,
illetve a betekintés alatt felel a dokumentumok biztonsagéért, valamint a védett adatok
védelméért.

A betekintés soran az ligyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idékorlat nélkiil —
figyelemmel az tUgyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba betekintsen,
és masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.

A betekintés soran az ugyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok
épségérdl gondoskodjon.

Amennyiben az ugyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesitheté személyes atadas, postai (ton vagy telefax Gtjan torténé megkildes keretében.

Személyes atadas esetén az ligyvezetd vagy — amennyiben személyes betekintés keretében
merll fel a masolatkészitési igény — a betekintésen résztvevd tigyintéz6 kotelessége
tajékoztatni az ligyfelet a masolatkészités koltségérdl, a koltség teljesitésének modjaral,
valamint, amennyiben ez még nem tortént meg, a 3. melléklet szerint nyilatkoztatni az
ugyfelet, hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy maodositja. A masolat
atadasa a koltéségek kifizetésének megtorténtét kovetden teljesithetd.

Személyes betekintést kovetden a betekintésen résztvevd dolgozo feleldssége, hogy az
érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hianytalanul és épségben
visszaadjon.

Amennyiben az tgyfél az adatokat postai Uton / telefaxon kivanja megismerni, a titkarsag
az ligyintézo altal el6készitett adatokat haladéktalanul, de legkés6bb az 1. és 2. pont szerinti
hataridének megfeleléen tovabbitja.

Amennyiben az el6z6 pont szerinti adatszolgaltatas koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgéltatas teljesitése az alabbiak szerint torténik:

a) az 1. és 2. pontban foglaltak teljestilnek, ha az tgyfél 3. melléklet szerinti nyilatkozta
beérkezett, amely alapjan a megismerési igenyét fenntartja;

b) a Szervezet szamlat allit ki, és tajékoztatja az tigyfelet a kifizetés rendjérol;

C) a szamla kiegyenlitését tanusito befizetési igazolas beérkezését kovetden a titkarsag
gondoskodik az igényelt adatok tigyfél részére torténd postai utanvétellel vagy telefax
utjan megvalosuld megkiildésérol.

Az igényelt adatokrol - igénybejelentéskor kért modon - készitett masolat személyes
atadasa, postai, telefax utjan torténé megkildése soran a kozérdeki adatot is tartalmazo
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dokumentum azon részét, mely az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

24. Az adatszolgaltatast tajékoztatds celjabol haladéktalanul meg kell kildeni Szekszérd

Megyei Jogl Varos Onkormanyzata tulajdonos részére.

4. A megismerési igény elutasitasa és a kapcsolodo jogorvoslati lehetoségek

1.

Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megallapitasra kerdl, hogy az ugyfél
altal igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, az igéeny teljesitése megtagadasra kerul.

Az adatigénylés megtagadhat6 tovabba abban az esetben is, ha azonos igényl6 altal egy
éven belll benydjtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, abban az
esetben, amennyiben az azonos adatkodrbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

A megtagadas tényérdl az ligyvezetd/kijelolt ligyintézd az igény beérkezését kovetd 15
napon belil irdsban, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiti az igénylét. A teljesités megtagadasara vonatkozo
tajékoztatasnak kotelezden tartalmaznia kell az igény megtagadasanak tényét és a
megtagadas indokat, valamint a jogorvoslati lehetdségeket. Az ligyvezeté kotelessége
gondoskodni arrdl, hogy az {igyfél szdmara a megtagadds jogszeriisége ¢&s
megalapozottsdga kelléen bizonyitott legyen.

Az igyvezet6/kijeldlt tigyintéz6 a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban koteles tajékoztatni
az ligyfelet arrdl, hogy ha a kozérdekii adatra vonatkozé igénye nem teljesiilt, jogorvoslat
érvényesitése érdekében a birdsdghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: Hatdsag).

5. A megismerési igények nyilvantartasa, adatkezelése, értékelése, adatszolgaltatasi

feladatok

1.

A titkarsdg a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolddd feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elktlonitett modon térolja és nyilvantartja.

Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld tigyfél személyazonosito
adatait a Szervezet kizardlag az igény teljesitéséhez és a koltéségek megfizetéséhez
elengedhetetlendl sziikséges modon és ideig kezeli. Az igényl6 személyes adatai az Infotv.
29. 8§ (1a) bekezdésében foglaltak alapjna a benyujtastol szamitott egy évig tarohatéak, azt
kovetden torlésre keriilnek. A koltségek megfizetése esetén a megfizetést kovetden az
igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell, amennyiben errdl mas jogszabaly,
kiilonosen a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény masként nem rendelkezik.

Az ligyvezetd gondoskodik a kozzétételi listaban nem szereplé megismerési igények
legalabb évente torténd feliilvizsgalatarol és értékelésérdl. Ennek keretében, a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmerult adatigénylések alapjan azt kiegesziti.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezel6nek minden év januar 31-éig kotelez6
a Hatdsagot tajékoztatni a megismerési igények elutasitasanak szamarol és indokardl. Az
adatszolgaltatas teljesitéséert az tigyvezetd altal megbizott személy a felelds.
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IV. Zaro rendelkezések

1. Jelen szabalyzat 2026. m4jus 01. napjan lép hatalyba.

2. Az lgyvezet0 €s a szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy a szabalyzatot a
Szervezet minden dolgozo6ja megismerje és alkalmazza.

3. A szabalyzat éves felllvizsgélata és aktualizalasa az tigyvezet6 feladata.

Szekszérd, 2026. majus 01.

Jelen szabalyzatot azAlisca Terra Nonprofit Kft. Feliigyelébizottsaga a 2026. junius 18. napjan
megtartott lésén megtargyalta, és a FEB 9/2026. (V1.18.) FB hatarozataval tudomasul vette.
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1. melléklet: a megismerési igényhez tartoz6 ugyféli nyomtatvany

, ~ IGENYBEJELENTES ,
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Az igényelt adat meghatarozasa szabadszoveges leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének modja
(Kérjuk a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)

[0 Szemelyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.

[0 Személyesen, megtekintessel kivAnom megismerni a fenti adatokat,
amelyekrdél masolatot is kérek.
[0 A maésolatot az alabbi formaban kérem:
O papir alapon;
1 CD-n;
1 DVD-n;
[0 sajat tulajdont pendrive-ra masolva, amelyet rendelkezésre
bocsatok.
A maésolatot:
[0 személyesen kivanom atvenni;
O postani Gton kérem, az al&bbi

3. Személyes adatok
Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megadasa kotelezd!)

Alairas
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2. melleklet: a megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriilé koltségek

A kozérdeku adatok megismerésével osszefiiggo
masolatkeszitési koltségek

o Al4-es oldal masolata: .........ceeeiviiiiieiiniiieiiniinnn Ft / oldal

o A/3-as oldal masolata: ........ccoeevuiieiieiniiniiniininenn Ft / oldal

o CD-n torténod atadadas: ......ccovvvveiiniineiiniieciecnnnens Ft/
adathordozé

o DVD-n torténo atadas: .....ccoevevniieriieiarrincrnacnnes Ft / adathordoz6

A fent nevezett koltségtételek az AFA-t tartalmazzak.
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3. melléklet: Az ugyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel tsszefliggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

Alulirott
nyilatkozom, hogy az altalam igényelt kozérdekii adatok masolati koltségeit
megismertem.

A koltsegek ismeretében a kérelmemet (kérjik a négyzetbe helyezett X-szel
jelezze igényét):

[1 a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfeleléen fenntartom;
[1 a kérelmemet visszavonom;

[1 a kérelmemet az alabbiak szerint médositom (Kérjuk itt tiintesse fel, hogy mely mésik
masolatkészitési modot valasztja!):

1. Személyes adatok
Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megadasa kotelezd!)

....................................

Alairas
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4. melléklet: a szabalyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Szekszardi ........... Kft. ligyvezetdjének ................covveiinnn. szamu
szabalyzataban foglaltakat megismertem.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS

Kelt:
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1. fuggelék: a kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz tartozé adatfelel6sok és adatk6zl6k kijelolése (Az infotv.
1. sz. melléklete alapjan)

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ugyfélszolgalatanak
elérhetoségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és
az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belul illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetGsége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

Testlleti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo,
vagy alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allé, illetve részvételével
miikodé gazdalkodé szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,

Megjegyzés

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Frissités

A valtozasokat
koévetben azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Megorzés

Az el6z6 allapot
torlend6

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Adat/
adatfelelés

Kozzétételi
folyamat

Adatkozlé

Kozzétételi
forma
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telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhet6sége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito6 okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezet6je, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztéség és kiadd neve
és cime, valamint a fészerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve feligyeleti szervének, hatdsagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv
felett torvényességi ellenérzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozd
alapvet0 jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint
a szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és

A valtozasokat
koévet6en azonnal

A valtozasokat
koévetben azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

Megjegyzés Frissités Megorzés Adat/ Kozzéteteli
adatfelelés folyamat
A valtozésokat Az el6z6 allapot
kovetben azonnal 1 évig
archivumban
tartasaval
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adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szbvege

Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a fovarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérol
sz016 tajékoztaté magyar és angol
nyelven

A helyi Szervezet 6nként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, Szervezeti, és egyéb
hatdsagi ugyekben lgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékesséqgi terilete, az ligyintézéshez
szlikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benyljtasanak modja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az tigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatéaridd), az ligyek intézését segitd
Utmutatok, az tgymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ugyintézéshez hasznalt
letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az
Ugytipusokhoz kapcsolédo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az lgyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének

A valtozasokat
kovetden azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
koévetben azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
térlend6

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények
A kozfeladatot ellaté szerv éltal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idOtartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a
kitoltendo kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellaté
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mddja, a masolatkészités
koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés
maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az allampolgari kozremikodés
(véleményezés) maodja, eljarasi szabalyai,
a testuleti szerv tléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései,
tilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testileti szerv
szavazasénak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsol6dd
dokumentumok; a helyi Szervezet
képviselé-testiletének nyilvanos Ulésére
benyujtott eldterjesztések a benyujtas
idépontjatol

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett
hirdetmények, k6zlemények

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a

benyujtas idépontjat

kovetéen azonnal

Folyamatosan

Az eloz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az ¢el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az ¢el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az ¢el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdeki adatok megismerésére
irdnyulo igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapul¢ statisztikai adatgytijtés
eredményei, idébeli valtozasuk

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozo adatai

Azon kozérdeki adatok hasznositasara
iranyuld szerz6dések listaja, amelyekben
a kozfeladatot ellaté szerv az egyik
szerz6do fél

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
1év6 kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkoz¢ altalanos
szerzOdési feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé
kilonos és egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében
levd, a kozadatok Gjrahasznositasarol
sz610 torvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok
listdja a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok Ujrahasznositasarol sz616

Folyamatosan

A vizsgélatrdl sz616

jelentés
megismerését
kovetéen
haladéktalanul
Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal
A valtozasokat

kdvetd 15 napon
bell

Az eloz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eloz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eloz6 allapot
torlendd

Az ¢el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az ¢el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eloz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eloz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az eloz6 allapot
torlendd

Az eloz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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toérvény szerint Ujrahasznosithatd kdzadat
tipusokrol val6 tajékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kdzadatok Ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kdzadatok Ujrahasznosités céljabol
torténo rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezo tényezdkkel
egylttesen

A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellato szerv altal
megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szol6 térvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerzddo feleinek
megjeldlése, a kizarélagossag
idOtartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb Iényeges elemeinek
megjeldlése

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal kotott, a
kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizalasara
kizérolagos jogot biztosito
megallapodasok szdvege

A kozadatok Ujrahasznositasardl sz616
torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy
az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az (jrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd

A valtozasokat

kovetd 15 napon
beltl

A valtozasokat

kdvetd 15 napon
bell

A valtozésokat
kovetd 15 napon
beldl

A véltozéasokat
kovetd 15 napon
belll

A valtozasokat

kovetd 15 napon
belil

A valtozasokat

kdvetd 15 napon
bell

Az eloz6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az ¢el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
térlend6

Az eloz6 allapot
térlend6

Az eloz6 allapot
torlendd
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kozadat gytijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggod koltségek jelentOs részének
sajat bevételbol valo fedezését irja el a
kozfeladatot ellato szerv részére

Adat Megjegyzés
A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése, szdmviteli torvény szerinti
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoléja

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé 0sszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetok és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabérre,
és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nydujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott,
az &llamhaztartasrol sz6l6 térvény
szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatés céljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatési program megvaldsitasi
helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési
tdmogatéast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

Az é&llamhdztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy
azt meghaladé értékii arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy

I11. Gazdalkodasi adatok

Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

Negyedévente

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

Adat/
adatfelelos

. Kozzétételi
Megorzés folyamat
A kozzétételt

kovetd 10 évig

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozzétételt
koveto 5 évig

A kozzétételt
kovetd 5 évig
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vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd
szerzOdések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz0dést koto felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore kotott
szerzOdés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céli beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szold 2015. évi
CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményekeént kotott szerzddések adatai
kivételével

A szerzodés értéke alatt a szerzodés
targyéert kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgéaltatast kell
érteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd - egy
évnél hosszabb id6tartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu szerz6dések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziordl sz416 térvényben Negyedévente A kilén
meghatarozott nyilvanos adatok jogszabalyban
(pélyazati kiirasok, palyazok adatai, az meghatarozott
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, ideig, de
palyazat eredménye) legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv ltal nem Negyedévente A kilén
alapfeladatai ellatasara (igy kilénosen jogszabalyban
egyestlet tamogatasara, foglalkoztatottjai meghatarozott
szakmai és munkavallal6i érdek- ideig, de
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képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturdlis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal elltott feladatokkal
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval
megval6sul6 fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkoz6 szerzodések
Kdzbeszerzési informaciok (éves terv,
0sszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a
megkotott szerzodésekrol)

Adat

A koztulajdonban &ll6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb mitkodésérol
52016 2009. évi CXXII. térvény (Tak. tv.)
2. § (1) bekezdése szerinti adatok

legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Kulonos kdzzétételi lista

Negyedévente

Negyedévente

Kozzétételi
folyamat

Adat/

Megjegyzés Frissites Megorzés adatfelelés

Tak. tv. 2. § (10)

bekezdése szerint Tak. tv. 2. 8 (9)

bekezdése
szerint
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2. fuggelék: a megismerési igények teljesitésével dsszhangban eljarni jogosult tigyintéz6k
kijelolese

Szervezeti egység nevében eljarni
Szervezeti egység megnevezése (kézérdekii adatok szolgdltatdsdért) Megjegyzés
jogosult személy



